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DEFINICAO DO OBJETO

0 presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de ornamentagdo do plenario da
Camara Municipal, com tematica alusiva ao Dia das Maes, incluindo montagem,
desmontagem e suporte durante a realizagdo do evento institucional
comemorativo, bem como o fornecimento de brindes individuais destinados as
participantes do evento, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

A contratagao compreende os seguintes itens:

Iltem | Descricao Uni Quant
01 Ornamentacgao do plenario da Camara Municipal com | Servigo | 01
tema alusivo ao dia das maes, incluindo montagem e
desmontagem e suporte durante o evento

02 Brindes individuais alusivos ao Dia das Maes, Uni 165
consistentes em botoes de rosas naturais
acondicionados em embalagem plastica apropriada

0 evento institucional esta previsto para ocorrer no dia 20 de maio de 2026,
promovido pela Camara Municipal, com expectativa de participacdo aproximada
de 150 pessoas, visando promover integracdo social, valorizacdo da familia e
fortalecimento da relagao institucional entre o Poder Legislativo Municipal e a
comunidade local.

A contratacdo deverd observar os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, interesse publico e planejamento, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

Fundamentagao da Contratagao

A presente contratacdo encontra fundamento no Estudo Técnico Preliminar -
ETP elaborado pela Camara Municipal, nos termos do art. 18, §2°, da Lei n°
14.133/2021, o qual demonstrou a necessidade administrativa e a viabilidade da
contratacdo pretendida para atendimento do interesse publico envolvido.

A demanda decorre da necessidade de realizacao de evento institucional
comemorativo alusivo ao Dia das Maes, previsto para ocorrer no dia 20 de maio
de 2026, promovido pela Camara Municipal, com o objetivo de fomentar a
integracdo social, valorizar a familia, fortalecer os vinculos comunitarios e
aproximar o Poder Legislativo da populagao local.
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A realizacdo de eventos institucionais de carater comemorativo e social
constitui importante instrumento de promocdo do interesse publico,
especialmente quando voltados ao reconhecimento de datas socialmente
relevantes e a valorizacdo da comunidade. Nesse contexto, o evento alusivo ao
Dia das Ma3es possui relevante carater social, simbdlico e institucional,
representando acdo de reconhecimento e valorizacdo das maes no ambito da
sociedade local.

Para adequada execugao do evento, verificou-se a necessidade de contratagao
de empresa especializada para prestagao dos servigos de ornamentagao do
ambiente e fornecimento de brindes comemorativos, visando garantir
organizagao, ambientagao adequada, acolhimento dos participantes e qualidade
da programacao institucional planejada pela Administragao.

A ornamentagdo do plenario mostra-se indispensavel para proporcionar
ambiente compativel com a natureza solene e comemorativa do evento,
assegurando melhor receptividade, conforto visual e valorizacao institucional
da cerimonia. Da mesma forma, os brindes possuem finalidade simbdlica de
homenagem as madaes participantes, promovendo acdo institucional de
valorizacao social.

Conforme demonstrado no ETP, a Camara Municipal ndo dispoe de estrutura
operacional, recursos materiais e equipe técnica suficientes para execucao
direta dos servicos especializados necessarios a realizacdo do evento, tornando
indispensavel a contratacdo de empresa especializada para atendimento da
demanda.

A ndo realizacdo da contratacdo podera comprometer a adequada execucdo do
evento institucional, prejudicando o alcance dos objetivos sociais e
institucionais pretendidos pela Administracao, bem como a qualidade da
organizacgao e receptividade planejadas para a solenidade comemorativa.

A contratacdo pretendida encontra amparo nos principios do planejamento,
eficiéncia, economicidade e interesse publico, previstos na Lei n° 14.133/2021,
mostrando-se adequada, necessaria e compativel com as necessidades
institucionais da Camara Municipal.

Descrigao da Solugao como um Todo

A solugcao proposta consiste na contratagcao de empresa especializada para
execucdo dos servicos de ornamentacdo do plenario da Camara Municipal e
fornecimento de brindes comemorativos destinados a realizagdo do evento
institucional alusivo ao Dia das Maes, contemplando todas as etapas
necessarias ao adequado planejamento, execucdo e encerramento da
programacao comemorativa.
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A contratacdo devera compreender solucdo integrada e suficiente para garantir
condicoes adequadas de ambientacao, organizacao, acolhimento e valorizagao
institucional do evento, observando-se critérios de qualidade, eficiéncia,
economicidade e compatibilidade com a finalidade publica pretendida.

No que se refere a ornamentacgdo, a solugdo devera contemplar a decoracao
tematica do plendrio e demais espacos destinados a realizagdo do evento,
incluindo fornecimento de materiais decorativos, arranjos ornamentais,
montagem, instalagdo, manutengao durante a realizacdao da solenidade e
posterior desmontagem, assegurando ambiente harmonioso, adequado e
compativel com a natureza comemorativa e institucional da programacao.

A execucdo dos servigos devera ocorrer em periodo previamente definido pela
Administracao, de forma a garantir que toda a estrutura esteja integralmente
concluida antes do inicio do evento, cabendo a contratada responsabilizar-se
pela logistica, transporte, instalacdo, suporte operacional e retirada dos
materiais utilizados.

Quanto ao fornecimento dos brindes, a solucdo devera abranger a aquisi¢ao dos
itens destinados as participantes do evento, observando-se padrées minimos
de qualidade, apresentacao adequada e compatibilidade com a finalidade
comemorativa da agao institucional.

Requisitos da Contratagao

A contratacdo devera observar os requisitos técnicos, operacionais, legais e de
qualidade necessarios a adequada execucdo do objeto, garantindo o
atendimento satisfatorio das necessidades institucionais da Camara Municipal
e o regular cumprimento das obrigagoes contratuais.

Requisitos Técnicos da Ornamentagao

A ornamentacdo devera possuir tematica alusiva ao Dia das Maes, compativel
com o carater institucional e comemorativo do evento, contemplando
composicdo estética harmoniosa e adequada ao ambiente do plenério da
Camara Municipal.

A contratada devera disponibilizar todos os materiais, equipamentos,
ferramentas e mao de obra necessarios a execucdo completa dos servicos,
incluindo:

e montagem da decoracao;

» instalacao dos elementos ornamentais;
« suporte técnico durante o evento;
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« desmontagem e retirada integral dos materiais apds encerramento da
programacao.

Os materiais utilizados deverao apresentar boas condi¢cdes de conservagao,
acabamento e qualidade visual, sendo vedada a utilizagao de itens danificados,
inadequados ou que comprometam a apresentagao do evento.

A ornamentagdo devera ser concluida em prazo previamente definido pela
Administracdo, antes do inicio do evento institucional.

Requisitos para os Brindes

Os brindes fornecidos deverdo possuir qualidade compativel com a finalidade
institucional da homenagem comemorativa, observando-se adequada
apresentacao, acondicionamento e integridade dos itens entregues.

Os produtos deverao ser entregues em perfeitas condigoes de uso, sem avarias,
defeitos ou desconformidades.

A contratada devera responsabilizar-se pela entrega integral dos quantitativos
contratados no prazo de até um dia util antes do evento.

Requisitos de Habilitagao

Para fins de habilitacdo, a futura contratada devera apresentar documentacao
relativa a habilitacdo juridica e regularidade fiscal.

Modelo de Execucao do Objeto

A execucdo do objeto devera ocorrer de forma indireta, mediante contratagdo
de empresa especializada, observando-se as condigcoes, prazos e
especificagbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no futuro
instrumento contratual.

Apds a emissdo da ordem de fornecimento ou instrumento equivalente, a
contratada deverd iniciar os procedimentos necessarios ao planejamento e
organizacdo da execucdo contratual, promovendo o alinhamento prévio junto a
Administracdo quanto a logistica, cronograma e demais condigées operacionais
relacionadas ao evento institucional.
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Os servicos de ornamentacdo deverdo ser executados no plenario da Camara
Municipal, em data previamente definida pela Administracao, devendo toda a
ambientagdo estar integralmente concluida antes do inicio da programacao
comemorativa. A contratada sera responsavel pelo fornecimento de todos os
materiais, equipamentos, acessorios, transporte e mao de obra necessarios a
completa execucgao dos servigos, incluindo montagem, manutencao durante o
evento e desmontagem posterior.

A ornamentacao devera observar tematica compativel com a celebracdo do Dia
das Maes, mantendo padrdo estético adequado ao carater institucional da
solenidade, garantindo organizagao visual, harmonia do ambiente e condigoes
apropriadas de recepgao aos participantes.

Durante a realizacdo do evento, a contratada devera disponibilizar suporte
operacional suficiente para atender eventuais ajustes ou necessidades
relacionadas a ornamentacdo, assegurando o regular funcionamento da
estrutura montada até o encerramento da programacao.

0 fornecimento dos brindes devera ocorrer em conformidade com os
quantitativos contratados e dentro do prazo estabelecido pela Administracao,
sendo os itens entregues em perfeitas condicoes de uso, devidamente
acondicionados e compativeis com as especificagdes exigidas.

A contratada respondera integralmente pela qualidade dos servicos prestados
e dos produtos fornecidos, obrigando-se a corrigir, substituir ou refazer, as
suas expensas, quaisquer itens executados em desacordo com as exigéncias
contratuais, sem prejuizo das sang¢des administrativas cabiveis.

Modelo de Gestao do Contrato

A gestao e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas pela Camara Municipal, nos
termos dos arts. 117 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, com a designagdo formal
de gestor e fiscal do contrato, aos quais competira acompanhar, supervisionar
e verificar a adequada execugao do objeto contratado.

Ficam designados como gestor e fiscal os seguintes servidores:

Gestor: Adller Emanuel Martins Orsolin -MAT 097

Fiscal: Sineldes Araujo Gomes - MAT 121

0 gestor do contrato sera responsavel pelo acompanhamento administrativo da
execucao contratual, atuando no controle dos prazos, na verificacao do

cumprimento das obrigacdes assumidas, na adocdo das providéncias
necessarias a manutencdo do equilibrio da contratacdo e na conducdo dos
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procedimentos relacionados a eventuais alteragdes, sangdes ou ocorréncias
administrativas decorrentes da execugao do contrato.

A fiscalizacdo contratual serd exercida por servidor designado pela
Administracdo, a quem caberda acompanhar diretamente a prestacdo dos
servigos e o fornecimento dos brindes, verificando a conformidade da execugao
com as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento
contratual e na proposta apresentada pela contratada.

Compete ao fiscal do contrato atestar a execugdo satisfatoria dos servicos, a
entrega dos itens contratados, a qualidade dos materiais utilizados, o
cumprimento dos prazos estabelecidos e a adequacdo da ornamentacdo as
especificagoes definidas pela Administracao, comunicando formalmente ao
gestor do contrato quaisquer irregularidades verificadas durante a execucgao.

Constatada qualquer inconsisténcia, inadequagdo ou descumprimento
contratual, a contratada serda formalmente notificada para promover a
regularizagdo no prazo estabelecido pela Administragdo, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes administrativas cabiveis, conforme previsto na Lei n°
14.133/2021 e no instrumento contratual.

A atuacao da fiscalizacao nao exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada pela integral execugdo do objeto, inclusive quanto a qualidade dos
servicos prestados, materiais empregados, encargos decorrentes da
contratacdo e danos eventualmente causados a Administragdo ou a terceiros.

Toda comunicacdo relevante entre a Administracdo e a contratada devera
ocorrer preferencialmente por meio formal, assegurando registro das
ocorréncias relacionadas a execucdo contratual, especialmente quanto a
solicitagcoes, notificagoes, ajustes operacionais e recebimento do objeto.

0 recebimento definitivo do objeto ficard condicionado a verificacdo do
cumprimento integral das obrigacoes contratuais, da adequacao dos servigos
executados e da conformidade dos itens fornecidos com as exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia

Critérios de Medi¢do e Pagamento

A medicdo da execugdo contratual sera realizada mediante verificacdo do
efetivo cumprimento das obrigagoes assumidas pela contratada, observando-
se a conformidade dos servicos prestados e dos itens fornecidos com as
especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual.
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Os servicos de ornamentacao serao considerados devidamente executados
apos a conclusdo integral da montagem, disponibilizacdo da ambientacgdo
conforme solicitado pela Administracao, manutencao adequada durante a
realizacao do evento e posterior desmontagem dos materiais utilizados, desde
que constatada a regularidade da execucgao pelo fiscal do contrato.

0 fornecimento dos brindes sera aferido mediante conferéncia quantitativa e
qualitativa dos itens entregues, verificando-se compatibilidade com as
especificagoes contratadas, integridade dos produtos e atendimento integral
dos quantitativos previstos.

0O recebimento provisério ocorrera mediante constatagdo preliminar da
execucao do objeto pelo fiscal do contrato, para posterior verificacao da
conformidade dos servigos e materiais fornecidos. O recebimento definitivo sera
formalizado apods confirmacdo do cumprimento integral das obrigacdes
contratuais, desde que nao sejam identificadas irregularidades ou pendéncias
na execucao.

0 pagamento sera realizado em parcela Unica, apds o recebimento definitivo do
objeto, mediante apresentacao da respectiva nota fiscal ou documento
equivalente.

0 prazo para pagamento sera de até 10 (dez) dias, contados da data do atesto
da nota fiscal pela Administracdo, observada a ordem cronoldgica de
pagamentos e a disponibilidade orgamentaria e financeira da Camara Municipal.

Nao sera efetuado pagamento de servicos executados em desacordo com as
condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, podendo a Administracao
recusar total ou parcialmente o objeto caso constatadas inconsisténcias,
defeitos, inadequacoes ou descumprimento contratual.

Eventuais erros, omissoes ou irregularidades na documentacao apresentada
pela contratada suspenderdo o prazo de pagamento até a devida regularizacao,
sem onus para a Administragao.

Forma e Critérios de Selegcdo do Fornecedor

A selecdo do fornecedor sera realizada mediante procedimento compativel com
a natureza e o valor estimado da contratacao, observando-se as disposigoes
previstas na Lei n° 14.133/2021, os principios da legalidade, isonomia,
competitividade, economicidade e selecao da proposta mais vantajosa para a
Administragdo Publica.

Considerando as caracteristicas do objeto, a contratagdo devera ocorrer por
meio dispensa em razdo do valor, com adocdo do critério de julgamento pelo
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menor preco por item, em razdo da possibilidade técnica de parcelamento do
objeto, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

O parcelamento da contratacio mostra-se tecnicamente viavel e
economicamente  recomendavel, permitindo maior ampliacdo da
competitividade, participacao de fornecedores especializados e obtengao de
propostas mais vantajosas para a Administracdo, sem prejuizo da adequada
execucao do objeto.

Poderdo participar do certame empresas regularmente constituidas, cujo ramo
de atividade seja compativel com o objeto da contratagdo e que atendam
integralmente as exigéncias previstas no instrumento convocatario.

Para fins de habilitacdo, sera exigida, nos moldes do artigo 70, Ill, apenas a
documentacdo relativa a habilitagdo juridica, regularidade fiscal.

Estimativas do Valor da Contratagao

A estimativa do valor da contratacao foi elaborada com base em pesquisa de
precos realizada pelo setor competente da Camara Municipal, observando-se
os parametros previstos na Lei n° 14.133/2021 e na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 65/2021, com a finalidade de identificar valores compativeis com
os praticados no mercado para prestacao de servicos de ornamentacao e
fornecimento de brindes destinados a realizacdo do evento comemorativo
alusivo ao Dia das Maes, para a definicdo do valor de referéncia relativo aos
servicos de ornamentacao, realizou-se pesquisa de precos com base em
contratacées similares promovidas pela Administracdo Publica. Quanto aos
brindes, foram obtidos orcamentos junto a, no minimo, trés fornecedores para
cada item, visando assegurar a compatibilidade dos pregos praticados no
mercado

Item | Descrigao Uni Quant | Valor Uni | Valor Total
01 Ornamentacdo do plenario da | Servico | 01 | R$560,00 | R$560,00
Camara Municipal com tema
alusivo ao dia das maes,
incluindo montagem e
desmontagem e suporte
durante o evento
02 Brindes individuais alusivos Uni 165 R$16,66 | R$2.749,99
ao Dia das Maes,
consistentes em botoes de
rosas naturais
acondicionados em
embalagem plastica
apropriada
Valor Total > R$3.309,99
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O valor estimado da contratacdo possui carater meramente referencial,
destinando-se ao planejamento da contratacgdo, a verificacdo da disponibilidade
orcamentaria e a andlise da compatibilidade das propostas eventualmente
apresentadas no futuro procedimento de contratagao direta.

Os documentos que serviram de suporte para composicdao da estimativa de
precos, incluindo pesquisas mercadoldgicas, cotacées obtidas e memoria de
calculo, integram os autos do procedimento administrativo e permanecerdo
disponiveis para fins de instrucdo processual e controle administrativo.

Adequacgdo Orgamentaria

A presente contratacdo encontra-se compativel com o planejamento
administrativo da Camara Municipal e com as disposi¢cdes previstas na Lei
Orcamentaria Anual vigente, observadas as exigéncias da Lei n° 14.133/2021
quanto a necessaria previsdo de recursos orgcamentarios para atendimento da
despesa.

As despesas decorrentes da futura contratacdo correrdo a conta das dotacdes
or¢camentarias proprias consignadas no orcamento da Camara Municipal para o
exercicio financeiro correspondente, destinadas a manutencdo das atividades
institucionais e realizacdo de eventos de interesse publico promovidos pelo
Poder Legislativo Municipal.

A contratacdo esta alinhada ao planejamento administrativo da Camara
Municipal e as ac¢oes institucionais voltadas a promocao de integracdo social,
fortalecimento dos vinculos comunitarios e valorizacdo de datas
comemorativas de relevante interesse social e institucional.

Dessa forma, verifica-se a existéncia de adequagdo or¢camentaria e financeira

suficiente para suportar as despesas decorrentes da contratacao pretendida,
ndo havendo impedimento a continuidade do procedimento administrativo.

Chapada Gaulcha- MG, 13 de maio de 2026

Renato illan Carlos Mendes

Secretario Executivo
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