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DESCRICAO CLARA DA NECESSIDADE E PROBLEMA

A Camara Municipal de Chapada Gaucha realiza, anualmente, a Sesséo
Solene de Outorga de Titulos e Honrarias, evento institucional de relevancia
simbdlica e social que tem por finalidade reconhecer e homenagear cidadaos,
entidades e personalidades que contribuiram significativamente para o
desenvolvimento do municipio e para o fortalecimento das acdes de interesse
publico local.

Para a edigdo de 2025, a Secretaria-Geral, sob orientagdo da Mesa Diretora,
formalizou a necessidade de planejar e executar a Sessdo Solene, garantindo sua
adequada organizacdo, hospitalidade e ambientagdo. A realizagdo do evento
demanda a contratacdo de servigos especializados de bufé (buffet), compreendendo
o fornecimento de alimentacéo, decoracdo e servicos auxiliares, de modo a atender
aos padrdes de qualidade e formalidade exigidos para cerimonias oficiais.

A Cémara Municipal ndo dispde de equipamentos, insumos nem equipe técnica
suficientes para preparar e servir alimentacdo em eventos dessa natureza, tampouco
para providenciar decoracgéo e apoio logistico de recepcdo e montagem. A auséncia
dessa contratacdo inviabilizaria a realiza¢do adequada da solenidade, prejudicando
a imagem institucional do Poder Legislativo perante a comunidade local e
comprometendo a tradi¢do do evento, que representa um importante instrumento de
valorizacdo publica e de integracdo entre o Parlamento Municipal e a sociedade.

Dessa forma, a contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir condi¢cdes
técnicas e operacionais adequadas para a realizacdo da Sessdo Solene de 2025,
assegurando o cumprimento do principio da eficiéncia administrativa e o
atendimento do interesse publico.

REQUISITOS DETALHADOS DA CONTRATACAO

A contratacdo tem por objetivo a prestacdo de servicos de bufé (buffet) com
fornecimento de alimentacdo, decoracdo e servicos auxiliares destinados a
realizacdo da Sessdo Solene de Outorga de Titulos e Honrarias de 2025, promovida
pela Camara Municipal de Chapada Gaucha.

REQUISITOS FUNCIONAIS (O QUE O SERVICO DEVE ATENDER):

» Fornecimento de alimentacdo adequada ao perfil do evento, contemplando
coquetel ou jantar conforme definido pela Administracéo;

» Preparacéo, transporte, montagem, servigo e desmontagem dos itens de
alimentacdo no local da solenidade;
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« Disponibilizacéo de equipe uniformizada e treinada para atendimento aos
convidados;

« Fornecimento e montagem de mobiliario de apoio (mesas, toalhas,
utensilios e materiais de servicgo);

» Servicos de decoracdo do ambiente, incluindo arranjos, paineéis, forracéo e
elementos visuais compativeis com o carater institucional da cerimonia;

« Apoio logistico e operacional a organizacdo do evento, garantindo a
ambientacdo e recepc¢do adequadas.

REQUISITOS NAO FUNCIONAIS (PADROES DE QUALIDADE E
DESEMPENHO):

e Qualidade e higiene na preparacao dos alimentos, em conformidade com
normas sanitarias vigentes;

» Pontualidade no cumprimento dos horarios de montagem, execucgéo e
desmontagem;

» Padronizacdo visual e estética adequada ao ambiente solene do evento;

« Atendimento cortés, agil e eficiente, com equipe suficiente para o nimero
estimado de participantes;

» Responsabilidade ambiental na destinacdo de residuos gerados.

REQUISITOS LEGAIS E ADMINISTRATIVOS:

o Observancia integral da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis as
contratacdes publicas;

» Regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da contratada;

« Cumprimento das normas de seguranca alimentar e sanitéria exigidas pela
vigilancia local;

« Responsabilidade exclusiva da contratada por danos materiais ou pessoais
decorrentes da execucéo dos servicos;

» Previsdo de vistoria prévia do local e validacdo do cardapio e da decoragédo
pela Camara Municipal antes do evento.

REQUISITOS TECNICOS ESPECIFICOS:

» Equipamentos e utensilios adequados e em bom estado de conservagéo;

o Supervisdo presencial de responsavel durante a execucao;

» Garantia de reposicdo imediata de alimentos e utensilios em caso de
necessidade.
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ESTIMATIVAS PRECISAS DE QUANTIDADES E MEMORIA DE CALCULO
A Sessdo Solene de Outorga de Titulos e Honrarias 2025 devera ocorrer nas
dependéncias da Camara Municipal de Chapada Galcha, em data a ser definida pela
Mesa Diretora, estimando-se a participacdo de aproximadamente 200 convidados,
entre autoridades, homenageados e familiares.

A estimativa de consumo e a defini¢do das quantidades foram elaboradas com base
nas edicOes anteriores do evento, realizadas nos anos anteriores, que mantém padréo
semelhante de publico e estrutura. Os quantitativos estimados abrangem os
seguintes itens e servigos, cujas especificacdes detalhadas constam no Memorial
Descritivo que sera anexado ao presente Estudo Técnico Preliminar.

ITEM Quant | Unidade

Fornecimento Alimentacdo tipo coquetel completo para até 200
pessoas, incluindo salgados, doces e bebidas ndo alcodlicas;
Equipe operacional composta por cerca de 6 (seis) garcons, 1
(um) coordenador de atendimento e 1 (um) responsavel técnico
do bufé; Decoracéo institucional composta por arranjos florais, | 01 Servico
forracdo de mesas, montagem de painel tematico e ambientacéo
do espaco; Fornecimento e montagem de mesas de apoio,
toalhas, copos, tacas e utensilios; Servicos de montagem e
desmontagem do evento, com transporte incluso.

MEMORIA DE CALCULO (ESTIMATIVA PRELIMINAR):

Os valores unitarios serdo obtidos por meio de pesquisa de pre¢os com, no minimo,
trés fornecedores locais ou regionais do ramo de buffet e decoragdo, conforme
orienta o art. 23, inciso 1V, da Lei n°® 14.133/2021 e boas praticas recomendadas
pela IN SEGES/ME n° 58/2022

A guantidade total foi definida tomando por base:

— Historico de publico dos ultimos eventos;

— Capacidade do espaco fisico da Camara;

— Reserva técnica de 10% sobre o total de convidados para garantir margem de
seguranca.

ANALISE DE ALTERNATIVAS E JUSTIFICATIVA TECNICO-
ECONOMICA

Durante a etapa de planejamento, foram consideradas diferentes alternativas para a
realizacdo da Sessdo Solene de Outorga de Titulos e Honrarias 2025, com o objetivo
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de identificar a solu¢cdo mais adequada sob os aspectos técnico, operacional e
econémico.

Alternativa 1 — Execucédo direta pela Camara Municipal

A hipotese de realizagdo direta, com uso de servidores da Camara, foi descartada
por inviabilidade técnica e operacional. O 6rgdo nao dispde de estrutura fisica,
equipamentos de cozinha industrial, materiais de servico, equipe de gar¢ons ou
pessoal qualificado para a preparacdo e o atendimento de eventos institucionais
desse porte. A tentativa de execucdo direta implicaria improvisacdo e desvio de
funcéo de servidores, comprometendo a qualidade do servigo e o cumprimento das
normas sanitarias.

Alternativa 2 — Contratacdo de empresas distintas para alimentacéo e decoragdo
Considerou-se a possibilidade de contratar separadamente empresas para 0 Servigo
de buffet e para a decoracgdo. Contudo, essa alternativa geraria maior complexidade
de gestdo e fiscalizacdo contratual, além de risco de desencontro entre as equipes,
aumento de custos com logistica e perda de padronizacao estética do evento.

Alternativa 3 — Contratacédo de empresa Unica especializada em buffet e eventos
(solucéo escolhida)

A opcao pela contratacdo de empresa Unica especializada em servicos de buffet, que
inclua alimentacdo, decoracdo e apoio operacional, mostrou-se a mais vantajosa
técnica e economicamente. Essa solucdo assegura maior integracdo entre as etapas
de planejamento, montagem e execucéo do evento, reduzindo riscos operacionais e
garantindo uniformidade visual e qualidade do atendimento. A centralizacdo dos
servicos em um unico contrato permite economia de escala, melhor controle dos
prazos e padronizagdo da comunica¢do com a contratada.

Justificativa técnico-econdmica

A contratacdo de empresa especializada para prestacdo dos servigos de buffet e
decoracdo apresenta-se como a alternativa mais eficiente, pois:

— Garante atendimento profissional e qualidade compativel com o nivel de
solenidade do evento;

— Reduz a necessidade de mobilizacdo interna e o risco de falhas logisticas;

— Permite o cumprimento integral das exigéncias sanitarias e de seguranca
alimentar;

— Otimiza recursos publicos, evitando contratagdes fragmentadas e redundantes.
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Conclui-se, portanto, que a solugéo integrada, mediante contratacdo de empresa
Unica para fornecimento de alimentacdo, decoracdo e servigos auxiliares, € a op¢ao
mais adequada para atender a finalidade institucional da Sessdo Solene de 2025,
equilibrando qualidade, economicidade e eficiéncia.

ESTIMATIVA DETALHADA DO VALOR DA CONTRATACAO

Para a definicdo do valor estimado da contratagdo, sera realizada pesquisa
de precos em conformidade com o art. 23, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021 e com
as diretrizes da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, que tratam da
metodologia para pesquisas de mercado em contratacGes publicas.

A pesquisa abrangerd, no minimo, trés orcamentos validos, obtidos junto a
empresas locais ou regionais especializadas em buffet e eventos, contemplando
todos os componentes do servico: alimentacdo, decoracdo, mobiliario e mao de obra
operacional.

Estrutura estimada de custos (referéncia):

— Alimentacdo tipo coquetel completo para até 200 pessoas, incluindo salgados, doces
e bebidas ndo alcoolicas;

— Decoracado institucional e montagem de ambiente solene;
— Equipe de garcons e coordenador de atendimento;
— Transporte, montagem e desmontagem.

O valor global estimado da contratacdo serd definido apds a consolidacdo das
pesquisas, devendo ser registrado com as respectivas memorias de calculo, valores
unitérios, datas e fontes consultadas.

Justificativa do parametro de valor:

O valor obtido refletird o preco médio praticado no mercado regional para eventos
institucionais de porte semelhante, assegurando economicidade e compatibilidade
com o orcamento publico. Esse procedimento garante transparéncia e atende ao
principio da selecdo da proposta mais vantajosa, conforme previsto no art. 11, inciso
I, da Lei n® 14.133/2021.

| DESCRICAO COMPLETA DA SOLUCAO ESCOLHIDA
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A solucéo escolhida consiste na contratacdo de empresa especializada em buffet e
organizacao de eventos, responsavel pelo fornecimento de alimentacdo, decoracéao
e servigos auxiliares necessarios a realizagdo da Sessdo Solene de Outorga de
Titulos e Honrarias 2025 da Camara Municipal de Chapada Gaucha.

O contrato abrangera a prestacdo integrada dos seguintes servicos:

» Fornecimento de alimentacéo tipo coquetel completo, composto por variedade de
salgados, doces e bebidas ndo alcodlicas, devidamente preparados e servidos
conforme normas sanitarias vigentes;

- Servico de atendimento aos convidados, com equipe uniformizada de gargons e
coordenador de saldo, garantindo eficiéncia e cordialidade;

» Montagem, decoracdo e ambientacdo do espaco, incluindo arranjos florais,
toalhas, painéis, elementos visuais e iluminacdo adequada ao carater solene do
evento;

« Disponibilizacao de utensilios e mobiliario de apoio, como mesas, toalhas, copos,
pratos e demais itens necessarios a execucao do servico;

« Servigos auxiliares de logistica, compreendendo transporte de materiais,
montagem, desmontagem e limpeza pds-evento.

A execucdo devera ocorrer no Plenario da Camara Municipal, em data e horério
previamente estabelecidos pela Mesa Diretora, sob supervisdo de servidor
designado para a fiscalizagdo contratual.

O pagamento serd efetuado apds a prestacdo integral dos servicos, mediante
apresentacdo de nota fiscal e termo de recebimento definitivo, atestando a
conformidade com as condi¢Ges contratuais.

JUSTIFICATIVA SOBRE PARCELAMENTO DA CONTRATACAO

Foi analisada a possibilidade de parcelamento da contratacdo entre servicos
de alimentacdo, decoracdo e apoio operacional. Concluiu-se que ndo é
recomendavel o parcelamento, tendo em vista a natureza integrada do objeto e a
necessidade de coeréncia estética e logistica entre todos os elementos que compdem
a Sessdo Solene de Outorga de Titulos e Honrarias 2025.

A execucdo dos servicos de buffet e ambientacdo esta intrinsecamente interligada:
a disposicédo das mesas, 0 tipo de servico e a decoracdo dependem de planejamento
conjunto, coordenado por uma Unica empresa responsavel. O fracionamento da
contratacdo implicaria riscos de incompatibilidade entre os fornecedores, aumento
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de custos administrativos, dificuldades na fiscalizagéo e possibilidade de atrasos na
montagem do evento.

Assim, a opcdo pela contratacdo Unica e integrada é a mais vantajosa técnica e
economicamente, garantindo:

— Padronizacdo estética e operacional do evento;

— Reducéo de custos indiretos e de riscos de execucao;

— Simplificagdo do processo licitatorio e da gestdo contratual;

— Responsabilidade centralizada na contratada, facilitando a fiscalizagéo e o
controle de qualidade.

Portanto, justifica-se a contratacdo do servigo de buffet, decoragéo e apoio em um
unico lote, visando a ndo fragmentacdo do objeto ja& que o parcelamento ndo se
mostra viavel.

DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a execucao da contratacdo, a Camara Municipal de Chapada Gaucha pretende
alcancar resultados que assegurem a eficiéncia administrativa, a valorizacao
institucional e o bom uso dos recursos publicos destinados a Sessdo Solene de
Outorga de Titulos e Honrarias 2025.

Os resultados esperados abrangem:

« Eficiéncia operacional — realizacdo do evento com qualidade, pontualidade e
atendimento adequado aos convidados, eliminando riscos de falhas logisticas e
improvisacgoes;

« Economicidade — obtencdo de precos compativeis com o mercado local, por meio
de pesquisa de precos criteriosa e contratacdo Unica, evitando sobreposicdo de
custos e retrabalho;

» VValorizacdo institucional - fortalecimento da imagem da Camara Municipal como
instituicdo organizada, transparente e proxima da comunidade, reconhecendo
publicamente cidaddos e entidades de destaque;

» Melhor aproveitamento de recursos humanos e materiais — reducéo da necessidade
de envolvimento direto dos servidores em tarefas operacionais, permitindo que se
concentrem em suas atribui¢cdes administrativas e legislativas;

» Satisfacdo do publico e dos homenageados — proporcionar ambiente solene,
acolhedor e adequado a importancia da cerimdnia, contribuindo para o sucesso do
evento e para o reconhecimento social do Parlamento Municipal.]

Esses resultados reforcam os principios da eficiéncia, economicidade e
transparéncia previstos na Lei n° 14.133/2021, além de promoverem o interesse
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publico e o fortalecimento do vinculo institucional entre o Poder Legislativo e a
comunidade local.

PROVIDENCIAS PRE-CONTRATUAIS RECOMENDADAS

A Cémara Municipal de Chapada Galcha devera adotar as seguintes
providéncias administrativas e técnicas, em conformidade com o art. 18 da Lei n°
14.133/2021 e as boas praticas de planejamento:

» Elaboracdo do Termo de Referéncia com base nas informagdes deste Estudo
Técnico Preliminar, detalhando especificacBes, cronograma, obrigacdes da
contratada e critérios de medigdo e pagamento;

« Verificagdo da disponibilidade orcamentaria e emissao da correspondente reserva
de dotacdo, conforme previsdo na Lei Orcamentaria Anual,

» Designacdo de fiscais e gestores do contrato, com atribuicdes definidas,
garantindo acompanhamento e controle da execuc¢éo;

IDENTIFICACAO DE  CONTRATACOES CORRELATAS OU
INTERDEPENDENTES

A realizacdo da Sessdo Solene de Outorga de Titulos e Honrarias 2025 podera
demandar a articulacdo com outras contratacfes de natureza complementar, ainda que
nédo diretamente interdependentes do objeto principal (servicos de buffet e decoragéo).

Entre as possiveis contratacdes correlatas, destacam-se:

* Servicos de cerimonial e protocolo, caso a Camara opte por apoio especializado
na conducéo do evento;

+ Fornecimento de brindes, placas ou certificados de homenagem aos agraciados.

AVALIACAO AMBIENTAL E MEDIDAS MITIGADORAS

Embora a contratacdo em questdo ndo envolva impacto ambiental significativo, a
execucao dos servicos de buffet e decoracdo para a Sessdo Solene de Outorga de
Titulos e Honrarias 2025 deve observar boas praticas de sustentabilidade e
responsabilidade ambiental, em conformidade com o principio do desenvolvimento
nacional sustentavel previsto no art. 5° da Lei n°® 14.133/2021.

POSICIONAMENTO CONCLUSIVO CLARO E EMBASADO

Apds andlise técnica, operacional e econémica, conclui-se que a contratacao
de empresa especializada em servicos de buffet, fornecimento de alimentacéo,
decoracdo e apoio operacional ¢ adequada, vidvel e necessaria para garantir a
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realizacdo da Sessdo Solene de Outorga de Titulos e Honrarias 2025 da Camara
Municipal de Chapada Gaulcha.

A demanda encontra amparo no interesse publico, por tratar-se de evento
institucional tradicional do Poder Legislativo Municipal, destinado a valorizar
personalidades e entidades que contribuem para o desenvolvimento social e politico
do municipio.

O estudo demonstrou que a Camara ndo dispde de meios préprios para
execucao direta dos servicos, sendo imprescindivel a contratacdo de empresa do
ramo. A solucdo integrada proposta, com fornecimento completo por Unico
fornecedor, mostrou-se a mais eficiente e economicamente vantajosa, assegurando
qualidade, padronizacéo e economia de escala.

As estimativas de quantidade e valor seguirdo metodologia de pesquisa de mercado,
garantindo transparéncia e observancia aos principios da legalidade,
impessoalidade, eficiéncia e economicidade previstos na Lei n® 14.133/2021.

Dessa forma, este Estudo Técnico Preliminar conclui pela viabilidade técnica,
operacional e econdmica da contratacdo, recomendando o prosseguimento das
etapas subsequentes de planejamento, elaboracdo do Memorial descritivo das
quantidades, Termo de Referéncia e pesquisa de pregos e instauracdo do processo
licitatério. Sugere-se, ainda, que sejam apresentadas amostras para subsidiar a
adequada elaboracgéo do cardéapio.

Chapada Gaucha- MG, 05 de novembro de 2025

Renato Illan Carlos Mendes

SECRETARIO EXECUTIVO
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MEMORIAL DESCRITIVO

SESSAO SOLENE 2025
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LOCAL E HORARIO

e Local: Prédio da Camara Municipal
o Data: 22/12/2025

ﬂ CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

e Horario de realizacao: abertura as 18h30min / encerramento previsto

as 22:00h

e Horario de montagem: a partir de 13h30min do dia 19/12/2025 (ou

conforme cronograma acordado)

e Horario de desmontagem: até 17h30min do dia 23/12/2025 (ou

conforme cronograma acordado)

ESTIMATIVA DE PUBLICO

« Estimativa de convidados/participantes: 200 pessoas

ESCOPO GERAL DOS SERVICOS

O servicgo principal compreende, de forma integrada e indissociavel, as seguintes

frentes:

ALIMENTACAO

Cardéapio minimo sugerido:

RECEPCAO

ITEM

QUANTIDADE

Canapés Salgados Variados

300 Unidades

Salgadinhos assados variados

200 Unidades

Salgadinhos fritos variados (Quibe, Coxinha)

500 Unidades

Torta de Frango

150 Unidades

Minipizzas

300 Unidades

Salgados Frios (02 Variedades)

300 Unidades

Espetinho de Frango

400 Unidades

Salgado assados variados

200 Unidades

AVENIDA ANTONIO MONTALVAO, 85, NOVO HORIZONTE CEP: 38.689-000, Chapada Galicha/MG

*(38)99988-2225 | E-mail: camaracmcg@gmail.com | Site: www.chapadagaucha.mg.leg.br

;



https://www.chapadagaucha.mg.leg.br/

“ CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

\90,

| Salgadinhos fritos variados | 200 Unidades |

PRATO PRINCIPAL
ITEM QUANTIDADE
Strogonoff 300 Pratos
Obs.** Acompanhado de Arroz e Batata Palha**

SOBREMESA
ITEM QUANTIDADE
Mini Sobremesa individual (Trufas) 440 Unidades
Obs. As trufas deverdo estar embaladas em caixinhas de papel

Inclui fitinha e mini cartdo com dizeres: “Obrigado pela presen¢a”

BEBIDAS

ITEM QUANTIDADE
Agua Mineral com e sem gas, garrafas 500ml 220 UNIDADES

AVENIDA ANTONIO MONTALVAO, 85, NOVO HORIZONTE CEP: 38.689-000, Chapada Galicha/MG
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Agua saborizada com frutas e ervas aromaticas 07 LITROS
Refrigerante, cola, guarand e laranja, garrafa 2L 60 UNIDADES
Suco natural, frutos da estacao 15 LITROS

SERVICOS AUXILI

ARES

TALHERES E UTENSILIOS

ITEM QUANTIDADE
Tacas/copos 250 UNIDADES
Pratos 250 UNIDADES
Jarra de 3,5L para agua saborizada 02 UNIDADES
Talheres 250 PARES (GARFO E
FACA)
Bandejas para Garcons 06 UNIDADES
DECORACAO
ITEM QUANTIDADE
Cadeiras forradas 200 UNIDADES
Mesas com tampdes e forros 30 UNIDADES
Mesa auxiliar para exposicéo de certificados 01 UNIDADE
Ornamentacgéo de “estande” com backdrop de fotos 01 UNIDADE
GARCONS
Servico de Atendimento aos Convidados | 06 GARCONS

SERVICO DE SEGURANCA

Servico de guarda-patriménio

| 02 SEGURANCAS

RECEPCAO

Recepcionista para acolhimento e orientagao do
publico

01 PESSOA
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