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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA/MG
Processo de Contratacdo Direta - Inexigibilidade de Licitacdo N° 03/2025

Data: 01 de outubro de 2025

A Presidéncia da Camara Municipal de Chapada Gaucha, representada por
seu Presidente, Inaldo Barbosa, no exercicio de suas atribuigdes legais previstas na Lei
Organica Municipal, Regimento Interno e Lei n® 14.133/2021.

Nos termos do art. 7° da Lei n°® 14.133/2021, o presente Documento de
Formalizacdo da Demanda (DFD) formaliza a necessidade de contratagcéo de servigos de
capacitacdo para servidores desta Casa Legislativa, especialmente sobre Redacgéo
Legislativa e Processo Legislativo Municipal, com o objetivo de garantir o
aperfeicoamento profissional e o cumprimento das atribui¢cbes constitucionais e
regimentais do Poder Legislativo Municipal.

Determina-se aos 6rgdos competentes que tomem as providencias necessarias

a viabilidade da contratacao.

Chapada Gaucha — MG, 01 de outubro de 2025

Inaldo da Silva Barbosa

Presidente
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA/MG
Processo de Contratacdo Direta - Inexigibilidade de Licitacdo N° 03/2025

Data: 01 de outubro de 2025

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO E IDENTIFICAGAO DO
OBJETO

A Céamara Municipal de Chapada Galcha, em cumprimento ao
principio constitucional da eficiéncia e ao dever de qualificacdo permanente estabelecido
no art. 7° da Lei n° 14.133/2021, necessita promover o continuo aperfeicoamento técnico
de seus servidores.

A complexidade crescente da legislacéo brasileira, especialmente nas
areas do Direito Publico e Administracdo Publica, exige atualizagdo constante dos agentes
publicos para manutencdo da exceléncia no desempenho de suas funges institucionais.

O dinamismo das normas que regem a administracéo publica municipal
demanda capacitacdo periddica e especializada, considerando as frequentes alteracGes
legislativas, novas interpretacbes dos tribunais de contas e evolucdo das praticas
administrativas. A participacdo em cursos técnicos especializados constitui ferramenta
essencial para que esta Casa Legislativa mantenha seus quadros atualizados com as
melhores praticas e inovacdes do setor publico, garantindo decisdes tecnicamente
embasadas e juridicamente seguras.

Do ponto de vista do interesse publico, o investimento em qualificacdo
profissional representa garantia de melhor prestacdo de servicos a populacdo de Chapada
Gaucha. Servidores tecnicamente preparados e constantemente atualizados sdo capazes
de exercer com maior efetividade suas atribui¢Ges de fiscalizacéo, elaboragéo legislativa
e representacao popular, resultando em politicas publicas mais adequadas as necessidades
locais e uso mais eficiente dos recursos publicos municipais.

A andlise das modalidades de capacitacdo disponiveis indica que a
participacdo em curso presencial especializado, com abordagem prética e possibilidade

de interacdo direta com instrutores experientes, apresenta-se como a solugdo mais efetiva
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para o aprimoramento pretendido. Esta modalidade permite ndo apenas a absorcdo de
conteddo teorico atualizado, mas também o compartilhamento de experiéncias com
outros municipios, networking institucional e resolucdo de questBes especificas da
realidade local.

O objeto da contratacdo consiste na inscri¢cdo de 04 (quatro) servidores
no curso Redacdo Legislativa e Processo Legislativo Municipal, a ser realizado pela Force
Treinamentos e Consultoria, em Belo Horizonte - MG, entre os dias 07 a 10 de outubro,
com carga horéria de 12 horas. O programa contempla trés modulos, sendo eles: Madulo
1 — Fundamentos da Legislacdo Municipal; Modulo 2 — Técnicas de Redacdo Legislativa
e Modulo 3 - Procedimentos e Tramitacdo Legislativa. Nota — se que todos sdo temas
fundamentais para o aprimoramento das competéncias técnicas necessarias ao pleno
exercicio das funcdes legislativas e administrativas desta Casa.

Os resultados esperados com esta capacitacéo incluem o fortalecimento
institucional da Camara Municipal através da elevacdo do nivel técnico de seus agentes
publicos (servidores); maior seguranca juridica nas decisGes administrativas e
legislativas; aprimoramento dos processos internos de trabalho; e consequente melhoria
na qualidade dos servicos prestados a sociedade.

Este investimento em desenvolvimento profissional alinha-se
plenamente aos objetivos estratégicos de modernizacdo e exceléncia na gestdo publica,

cumprindo o mandamento legal de qualificacdo permanente dos agentes publicos.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A capacitacdo de agentes publicos é essencial para o exercicio eficiente
das fungdes legislativas e administrativas, conforme preconiza o art. 37 da Constituigcdo
Federal e o art. 6° da Lei n® 14.133/2021, que enfatiza a qualificacdo como principio da
administracdo publica.

Os servidores indicados, necessitam de atualizacdo em Redacdo
Legislativa e Processo Legislativo Municipal, uma vez que a auséncia de tal qualificacdo
compromete a qualidade dos atos normativos e de fiscaliza¢do produzidos por esta Casa.

A realizacdo do curso atende & demanda estratégica para modernizagdo
dos processos legislativos, alinhando-se ao planejamento anual da Camara e contribuindo

para a eficiéncia e transparéncia na gestdo publica municipal.
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3. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA

A escolha da FORCE TREINAMENTOS E CONSULTORIA para
capacitacdo de servidores da Camara Municipal de Chapada Gadcha justifica-se pela
notoria especializagdo, nos termos do art. 74, inciso 111, alinea "f", da Lei n® 14.133/2021,
que autoriza a inexigibilidade de licitacdo para servigos técnicos de natureza singular.

O curso em questdo, Redacdo Legislativa e Processo Legislativo
Municipal, aborda temas criticos como: Fundamentos da Legislacdo Municipal; Técnicas
de Redacdo Legislativa e Procedimentos e Tramitacdo Legislativa, com instrutor
especializado (conforme curriculo em anexo) e conteudos atualizados.

A Force € a Unica com capacidade de oferecer o curso mencionado nas
datas mencionadas, em formato presencial em Belo Horizonte/MG, com precos
compativeis com o mercado. A singularidade e a economicidade inviabilizam a licitacéo.

A contratacdo atende aos principios da eficiéncia e qualificacéo (art. 5°,
Lei n® 14.133/2021; art. 37, CF/1988).

Registra-se, por fim, que a contratagdo ndo comporta parcelamento em
virtude da natureza indivisivel do objeto, que consiste na inscrigdo em curso especifico
oferecido em formato de turma Unica, com programa pedagdgico integrado. O servico de
capacitacdo constitui prestacdo Unica e indissociavel, sendo tecnicamente inviavel seu
fracionamento, uma vez que as inscricdes devem ser realizadas conjuntamente para o
mesmo evento, nas mesmas datas e condi¢Bes, ndo havendo possibilidade I6gica ou

vantagem econdmica em dividir a contratag&o.

4. CONDICOES DE EXECUCAO, PAGAMENTO E RECEBIMENTO

A execucdo dos servicos de capacitacdo seguird a programacao oficial
do evento, com realizacdo de 12 horas de atividades formativas distribuidas nos dias 07
a 10, no Edificio Acaica em Belo Horizonte - MG.

As aulas serdo ministradas por profissional qualificado, com
especializacdo académica e/ou comprovada experiéncia pratica nos temas abordados,
utilizando metodologia que combina exposicdo tedrica fundamentada na legislacdo
vigente, analise de precedentes dos tribunais de contas, estudos de casos praticos e
promocdo de debates interativos.

A dinamica pedagdgica priorizara a participacdo ativa dos alunos

através de sessdes de perguntas e respostas, exercicios praticos e discussao de situagdes
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reais enfrentadas pelos municipios, garantindo a aplicabilidade imediata dos
conhecimentos adquiridos.

O pagamento serd realizado em parcela Unica, mediante depdsito ou
transferéncia bancaria em favor da contratada, ap6s a confirmacdo das inscricbes e
emisséo da nota fiscal, conforme praxe do mercado para este tipo de servigo.

N&o serdo exigidas garantias contratuais dado o baixo valor da
contratacdo e a natureza do servigo, sendo a propria reputacdo e credibilidade da
instituicdo promotora suficientes para assegurar a prestacdo adequada.

O recebimento definitivo do objeto dar-se-4 mediante apresentagdo dos

certificados de participacao dos servidores inscritos, comprovando frequéncia minima.

5. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE E VALOR

Item Descrigao Quantidade Valor Unitario | Valor Total
(R$) (R$)
curso Inscricao 04 1.099,99 4.399,96

A estimativa do valor da contratacdo baseia-se no folder promocional
do evento (anexo), que estabelece o investimento individual de R$ 1.099,99 por
participante, totalizando R$ 4.399,96 para 04 inscricoes.

Em atendimento ao 84° do art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021,
registra-se que o pre¢o praticado pela instituicdo promotora é uniforme para todos os
participantes do evento, conforme tabela divulgada publicamente, caracteristica tipica de
servicos de capacitagdo com turmas abertas, sendo os documentos comprobatorios

(folder, tabela de precgos e proposta comercial) parte integrante deste processo.

6. FONTE DE RECURSOS E DOTACAO ORCAMENTARIA
Os recursos necessarios correrdo por conta da dotacdo or¢amentéria
vigente para o exercicio de 2025, com adequacdo financeira se necessaria:
01 - LEGISLATIVO
01.004— Auxiliar e Assessoramento
01.004.005- Secretaria Geral
01.031.0001. 2006 — Manutencdo das Atividades da Secretaria da Camara Municipal

3.3.90.39.34 _ Qutros servicos de terceiros -PJ — Servigos de Selecéo e Treinamento
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- Unidade Orgcamentaria: Camara Municipal de Chapada Gaucha.

7. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAQAO DA
CONTRATAC}AO E ENCAMINHAMENTOS

Ante 0 exposto, conclui-se pela VIABILIDADE TECNICA E
ECONOMICA da contratacdo, uma vez que a capacitagio proposta atende plenamente a
necessidade de aprimoramento continuo dos servidores desta Casa Legislativa, em
conformidade com o principio da qualificacdo profissional estabelecido na Lei n°
14.133/2021.

A solucdo apresentada mostra-se adequada ao resolver a demanda
identificada através de metodologia comprovadamente eficaz, com custos compativeis
com o mercado e dentro da disponibilidade orcamentéria do 6rgdo, gerando beneficios
diretos para a qualidade dos servicos legislativos prestados a populacéo.

Recomenda-se, portanto, o prosseguimento do processo de contratacao
direta por inexigibilidade de licitacdo, com base no art. 74, 11, “f”, da Lei n® 14.133/2021,
procedendo-se a elaboracdo dos demais documentos necessarios a formalizacdo da

contratacao.
Chapada Gaucha/MG, 01 de outubro de 2025.

Ayub Thiago Moreira Rodrigues
Secretario Geral da Camara Municipal
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Autorizagdo da Autoridade Competente:
Tendo em vista a demanda formalizada, autorizo o prosseguimento do processo, com a

determinacéo de autuacdo e tramitagédo regular.

Inaldo da Silva Barbosa
Presidente da Camara Municipal de Chapada Galcha
01 de outubro de 2025.

De acordo:

Anexos Obrigatorios (para compor 0 processo):
1. Orgamento da empresa.

2. Comprovantes de notoria especializacédo (curriculo, portfolio).
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TERMO DE REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA/MG
Processo de Contratagdo Direta - Inexigibilidade n® 03/2025

Data: 01 de outubro de 2025

1. DOOBJETO E FUNDAMENTAC}AO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de servicos de capacitacao
profissional através da inscricdo de 04 servidores da Camara Municipal de Chapada
Gaucha no curso "Redacdo Legislativa e Processo Legislativo Municipal, promovido pela
Force Treinamentos e Consultoria. O evento sera realizado em Belo Horizonte, entre os
dias 07 a 10 de outubro, com carga horaria total de 12 horas, tratando-se de prestacao
Unica de servigos sem possibilidade de prorrogacéo.

A presente contratacdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar aprovado neste
processo, que identificou a necessidade premente de atualizacdo dos agentes publicos
desta Casa Legislativa diante da complexidade crescente da legislacdo brasileira e das
constantes alteragdes normativas que impactam a administra¢do pablica municipal.

Esta capacitacdo atende ao principio constitucional da eficiéncia previsto no art. 37 da
Constituicdo Federal e ao dever de qualificagdo permanente estabelecido no art. 7° da Lei
n° 14.133/2021 — gestdo por competéncias, alinhando-se ainda ao planejamento

estratégico anual da Camara Municipal.

2. DA SOLUCAO

A solugéo escolhida consiste na participacdo presencial em curso especializado que
abordara os temas discriminados do folder anexo a este Termo de Referéncia, utilizando
metodologia que combina exposicao tedrica fundamentada na legislacdo vigente, analise
de precedentes dos tribunais de contas, estudos de casos praticos e discussao de situagdes
reais enfrentadas pelos municipios. O ciclo completo da capacitacdo compreende desde a
inscricdo dos participantes até a certificagdo final, incluindo fornecimento de material

didatico e acompanhamento pedagdgico durante todo o evento.
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O detalhamento completo do programa, perfil dos palestrantes, contetido programatico e
infraestrutura disponivel encontra-se especificado no folder oficial do evento, documento
que integra e complementa este Termo de Referéncia.

Por sua vez, os participantes indicados serdo servidores desta Casa, com disponibilidade
integral nas datas do evento e compromisso de manter a frequéncia minima exigida para

certificacao.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para a presente contratagdo, a empresa devera atender aos requisitos de habilitacéo
previstos nos artigos 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021, compreendendo a apresentacédo de
documentacao relativa a habilitacdo juridica mediante atos constitutivos e documentos de
identificacdo, regularidade fiscal atraves de prova de inscrigdo no CNPJ e certiddes
negativas perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, além de regularidade
trabalhista comprovada por Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e
regularidade junto ao FGTS.

No tocante a qualificacdo técnica, a Force Treinamentos e Consultoria devera comprovar
sua notdria especializacdo através de atestados de capacidade técnica que demonstrem
experiéncia anterior na realizacdo de cursos e eventos de capacitacdo para agentes
publicos municipais, curriculo dos instrutores que ministrardo o curso com comprovacao
de formacédo académica e experiéncia profissional nas areas objeto da capacitacdo, além
de portfolio institucional evidenciando a trajetéria da instituicdo no segmento de
desenvolvimento e qualificacdo do setor publico.

A documentacdo de qualificacdo técnica ja apresentada pela Force, constante dos autos
deste processo, demonstra o atendimento aos requisitos de notdria especializacdo
exigidos pelo art. 74, 111, "f*, da Lei n® 14.133/2021, incluindo material promocional do

evento com detalhamento completo da programacao, infraestrutura e corpo docente.

4. DA EXECUCAO E GESTAO

O curso sera realizado no local indicado pelo folder anexo, nas datas e horarios
estabelecidos na programacéo oficial do evento. A execucdo seguird o formato de aulas
presenciais ministradas por instrutor especializado, com fornecimento de todo material
didatico necessario pela contratada e emissdo de certificados aos participantes que

cumprirem a frequéncia minima estabelecida.
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A gestéo e fiscalizacdo da contratacdo ficara sob responsabilidade da Secretaria Geral da
Camara Municipal, que acompanhara todo o processo desde a confirmacao das inscri¢des,
verificacdo da efetiva participacdo dos servidores inscritos, inclusive com apresentacao
de relatdrio de aprendizado (de préprio punho e posterior ao curso), até o recebimento
final dos certificados. O desempenho seré aferido mediante a realizacdo integral do curso
conforme programa divulgado, cumprimento da frequéncia minima pelos participantes e

regular emissdo das certificacdes.

5. DO PAGAMENTO E VALOR

O pagamento sera realizado em parcela Unica, mediante transferéncia bancéria ou
depdsito em favor da contratada, devendo ocorrer apds o recebimento da nota fiscal,
conforme praxe do mercado para servicos desta natureza.

O recebimento provisorio dar-se-4 com a confirmagdo das inscricdes, enquanto o
recebimento definitivo ocorrera mediante apresentacdo dos certificados de participacao
com a devida comprovacéo de frequéncia.

O valor total estimado para a contratacdo € de R$ 4.399,96, correspondente a quatro
inscricbes ao custo unitario de R$ 1.099,99 cada, conforme tabela oficial de pregos
constante do folder promocional do evento e proposta comercial apresentada pela
instituicdo, documentos que integram este processo.

Em atendimento ao 84° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, registra-se que 0 preco é

uniforme para todos os participantes, caracteristica tipica de cursos com turmas abertas.

6. DA FORMA DE SELECAO E ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Em complemento ao que ja tratado no Estudo Técnico Preliminar, a selecéo do fornecedor
dar-se-a por contratacdo direta mediante inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no
art. 74, inciso 11, alinea "f", da Lei n°® 14.133/2021, por tratar-se de servicos técnicos de
natureza singular prestados por profissionais de notoria especializacdo, conforme
documentacdo comprobatoria anexa ao processo.

A despesa decorrente desta contratacdo correra por conta da dotagdo orgamentaria:

01 - LEGISLATIVO

01.004— Auxiliar e Assessoramento

01.004.005- Secretaria Geral

01.031.0001. 2006 — Manutencdo das Atividades da Secretaria da Camara Municipal
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3.3.90.39.34 _ Outros servicos de terceiros -PJ — Servigos de Selecdo e Treinamento -

Unidade Orcamentaria: Camara Municipal de Chapada Gaucha.

7. DISPOSICOES FINAIS

Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o art. 6°, XXIII, da Lei n°
14.133/2021, devendo ser observadas todas as especificagdes técnicas constantes do
folder oficial do evento anexo, que complementa e detalha as informacdes aqui
apresentadas. A natureza indivisivel do objeto impossibilita seu parcelamento, tratando-
se de prestacdo Unica e indissociavel de servicos de capacitacéo.

Por fim, considerando a natureza da presente contratacdo, que consiste em servigco de
capacitacdo com execucdo Unica e integral nas datas do evento, sem obrigacdes futuras
de assisténcia técnica ou prestacdes continuadas, dispensa-se a formalizacdo de contrato
administrativo nos termos do art. 95, inciso I1, da Lei n°®14.133/2021, sendo o0 instrumento
contratual substituido pela nota de empenho de despesa, documento habil e suficiente
para vincular as partes e garantir a execuc¢do do objeto.

Por fim, ressalta-se que os Servidores que realizaréo o curso séo: Ayub Thiago Moreira
Rodrigues, Gabriel Carlos Mendes, Thais de Morais Viana e Gildene Borges dos Santos.

Chapada Gaucha/MG, 01 de outubro de 2025.
Ayub Thiago Moreira Rodrigues
Secretario Geral da Camara Municipal de Chapada Gaucha

APROVACAO:

Inaldo da Silva Barbosa

Presidente da Cadmara Municipal
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DECLARACAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIA

CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA/MG
Processo de Contratagdo Direta - Inexigibilidade n® 03/2025

Data: 01 de outubro de 2025

O Setor de Contabilidade da Camara Municipal de Chapada Gaicha/MG, em
atendimento ao art. 72, VII, da Lei n° 14.133/2021, DECLARA que a despesa com a
contratacdo de servigos de capacitacdo no valor de R$ 4.399,96 possui:

(i) Adequacdo orcamentéria com a LOA/2025

(ii) Disponibilidade na dotacdo: 01 - LEGISLATIVO
01.004— Auxiliar e Assessoramento

01.004.005- Secretaria Geral

01.031.0001. 2006 — Manutencéo das Atividades da Secretaria da Camara Municipal
3.3.90.39.34 _ Qutros servicos de terceiros -PJ — Servicos de Selecdo e Treinamento

(iif) Saldo orcamentario suficiente para suportar a despesa

(iv) Compatibilidade com o PPA e LDO vigentes
Chapada Gaucha/MG, 01 de outubro de 2025.

Jodo Pedro Lucas
Contador

Ana Lucia Rodrigues Barbosa
Contadora
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