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CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

'PROGRAMA DE NECESSIDADE!, FORMALIZACAO DE DEMANDA E TERMO DE
REFERENCIA
EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

Referéncia: Processo de Despesas n. 012/2023

Objeto: Aquisi¢do de equipamentos e materiais de informatica e audiovisual.
Responsaveis: Agente de Contratacdo/Secretarias Geral e Executiva.

1. Resumo

Elabora-se este expediente com objetivo de informar necessidades a serem supridas com a
proposta para aquisi¢do de equipamentos de informatica e audiovisual para equipar a sede da Camara
Municipal de Chapada Gatcha e definir a dimenséo das agdes e empreendimentos a serem realizados
para alcangar esta finalidade.

2. Objetivos

e Melhorar a infraestrutura tecnoldgica da Camara Municipal.

e Adquirir novos equipamentos e aparelhos de informatica e audiovisual.
3. Panorama geral: necessidade x soluciao

A necessidade apresenta-se com a intengdo de melhorar a infraestrutura tecnoldgica da Camara
Municipal perpassa diversas questdes dos setores, como por exemplo: operacionalizar o SAPL, ampliar
a participag@o social com o Painel de Votagdo, garantir maior mobilidade, acessibilidade e portabilidade
nas sessoes plendrias; ampliar e melhorar os instrumentos de contato com a Camara Municipal. Ampliar
a participagdo social e etc.

A solucfio perpassa a aquisicdo de equipamentos de informética e audiovisual suficientes para
atender a demanda posta, em quantidades e qualidade ja especificadas no Estudo Técnico Preliminar.

4. Universo de acdoes e empreendimentos

Diante ao que se expde, passa-se ao:

PLANEJAMENTO
. Ac¢do Responsavel L Objetivo
R T T——— o W Setor ~demandante/Agente de Vlapllhz~ar 0 planc_}amemo das
: Contratacdo aquisi¢des dos equipamentos
2., Processo Licitatorio/Adesao a x i Contratar o  fornecimento  dos
" Ata de SRP. Agente de Contratagdo/Ass. Juridica. equinamentos,
3. Gestdo do Contrato Secretaria Executiva Acpmpanhar, ‘Rfec.eber, .Genr ds @poes
e impulsos oficiais para cumprimento
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do contrato.
Averiguar, Conferir, Acompanhar,
. e . Solicitar Informag¢des, Notificar e
4. Fiscalizagdo do Contrato Secretaria Geral N ¢ .
‘ propor agdes para aprimorar ou

rescindir o instrumento contratual.

EXECUCAO

Acdo

Responsavel

Objetivo

1. Aquisi¢do dos equipamentos

Ag. Contratacdo/Gestor do Contrato

Realizar as etapas para viabilizar a
compra, e solicitar o fornecimento e
recebimento provisorio/definitivo do

objeto

[NV

~ Incorporagdo dos
equipamentos ao

Patrimonio/Almoxarifado

Setor de Contabilidade

Secretaria Executiva

Identificar, qualificar e processar a

adesdo dos  equipamentos  nos

respectivos e devidos cadastros

3. Instalag@o dos equipamentos

Secretarias Geral e Executiva, servigos
de pequena monta. Contratacdo direta

por adiantamento.

Montar e instalar em locais definidos
0s equipamentos que demandem essa

condigdo.

FISCALIZACAO

Ag¢do

Responsavel

Objetivo

1. Recebimento dos Aparelhos

Secretaria Executiva

Atestar a conformidade dos aparelhos

adquiridos ao0s instrumentos

convocatérios ou formalizagdo das

demandas em TR.

[

Vistoria de averiguacéo e
conformidade para

' recebimento das instalagdes

Agente de  Contratagdo/Secretaria

Executiva

Atestar a conformidade e seguranca
das instalacdes e o tuncionamento dos

produtos

3. Liquidagfo e Pagamento

Secretarias Geral e Executiva

Atestar a conformidade da execucio,
da qualidade e do funcionamento da

contratacdo.

Ressalvadas as circunstancias especificas que ndo possam ser antevistas, 0 presente instrumento

busca contextualizar as necessidades e principais objetivos da Contratagio Administrativa de

atualizag@o do sistema de,‘cljrﬁatiﬁzaqéo dos ambientes institucionais desta Casa Legislativa.

I ;ll )
Gildene Borgés dos Santos

Iva,ldo

ldo JO 56 B. Mendes
Secrétario-geral — Mat. 096

Secretaria-executiva - Mat. 072
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