CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

1. OBJETO:

1.1 Registro de pregos para contratacio, futura e eventual, de empresas especializadas nos servicos
de buffet ¢ fornecimentos de lanches e produtos de padaria, para atender as demandas exclusivas dos
eventos e rotinas institucionais da Camara Municipal de Chapada Gatcha durante o exercicio de 2023;
1.2, Para julgamento das propostas, sera adotado o critério de menor prego por item.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Durante o dia a dia das atividades legislativas, os eventos institucionais demandam o
oferecimento de servigos de cerimonial, lanche e buffet, conforme a natureza da ocasido.

2.2, Nestas circunstancias da-se a alimentagio dos participantes mediante a prestacdo de servigos de
coquetel e coffe breaks, ou, quotidianamente, com o fornecimento lanches e géneros de padaria aos
servidores, neste ultimo caso, considerados expediente de 40h semanais regular, mas também o regime
de 12/36h vigente para os Agentes Vigias Rondantes, no periodo noturno.

2.3. Esse contexto justifica que aos servidores seja ofertado cafés no periodo da manha, tarde e noite,
com a aquisi¢do quotidiana de itens de padaria, conforme cronograma de execucdo desta Casa;

2.4, Para os demais eventos institucionais, € preciso que haja uma variedade de servigos capaz de
bem atender a cada demanda especifica, considerado o ntimero de participantes, o periodo de duracio e
as diretrizes cerimoniais especificas, pois, por tratar de 6rgéo politico-representativo, por vezes €&
necessdria o recebimento de autoridades do mais alto escaldo decisérios de outros entes da federagdo, o
que, via de regra, pressupde o atendimento instrucdes de seguranca e cerimonial aplicéveis a cada
autoridade no ambito de suas prerrogativas.

2.5. Nao obstante, ha que se mencionar, ainda, que mesmo ausente a presenca de tais autoridades, ha
momentos em que a solenidade estd vinculada ao objetivo final da realizacdo do ato administrativo,
como, por exemplo, na hipdtese de outorga de titulos para cidaddos e individuos relevantes para os
interesses da municipalidade.

2.6.  Portanto, adotar a presente contratagdo com critérios objetivos que atendam as necessidades da
Cémara, reflete o interesse publico ao tornar possivel, previsivel e regular, que os trabalhos desta Casa
ocorram no decurso de todo o ano com a continuidade dos expedientes e com a execucdo de cronograma
previsto no Planejamento das agdes estratégicas da Mesa Diretora para o exercicio de 2023.

2.7. Além do mais, a prestagdo de tais servigos fomenta o desenvolvimento sustentavel da economia
local/regional e proporciona o melhor aproveitamento da for¢a produtiva de servidores da Camara
Municipal, oferecendo maior qualidade e mais eficiéncia nos processos desta serventia.

3. ESPECIFICACOES DE PRODUTOS E SERVICOS:

3.1. Trata-se de contratagfo de empresa (s) especializada (s) no fornecimento de produtos de padaria
e de servigos de buffer;

3.2. Com base nas especifica¢des objetivamente definidas neste termo, segundo caracteriza¢io usual
de mercado, o objeto desta contrata¢do ¢ tido por “servicos comum”.

3.3. Todos os custos envolvidos no processo de fabricagdo/produgdo, embalagem, logistica,
acondicionamento, mao de obra, tributos, etc., envolvidos nos itens contratados, deverdo compor o
preco final apresentado nas propostas comerciais, sem gerar dnus adicionais posteriores para a CAmara
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Municipal.
3.4. Serdo 03 (trés) lotes divididos de modo a melhor abranger as demandas institucionais
proporcionando as condigdes mais vantajosas no que diz respeito as caracteristicas da contrata¢do, mas
também de operacionalizagdo do fornecimento, logistica e controle técnico-administrativo. Enfim, a
aquisicdo dos itens em lotes também favorece a economia de escala, haja as quantidades estimadas para
a contratacdo mostram-se pontualmente compativeis com a necessidade de execugdo para cada rotina.
3.5.  Os lotes serdo divididos em:

Lote 01: Buffet para eventos institucionais;

Lote 02: Lanches para sessdes plendrias;

Lote 03: Géneros de Padaria;
LOTE iTEM Und. Qtd. Local Descricao

Fornecimento de géneros
. de ali a g
1. Coffe Break Servigo 40 Sede CMCG ¢ alimentagdo para coffe

breaks de eventos com

LOTE 1. publico de 30 pessoas;

SERVICO DE
BUFFET PARA Buffet completo
EVENTOS (alimentos e bebidas)
com servico volante
(garcons) para eventos
com publico de 180

2, Coquetel Servigo 01 Sede CMCG

pessoas;

LOTE 2. Fornecimento de

FORNECIMENTO
DE LANCHES L Salgadinhos | Unidades | 12.000 | Sede CMCG
PARA SESSOES
PLENARIAS

minisalgados para lanche
ao final das sessdes
ordinarias e
extraordinarias da
Camara;

Sede da Fornecimento de P#o de
1. Pio de Sal KG 400 . Sal para Café da
Camara .
manhé/tarde servidores;

Sede da Fornecimento de Pdo
2. Pdo doce KG 300 . doce para café¢ da
Camara N .
manhé/tarde servidores:

LOTE 3.
GENEROS DE . b

PADARIA 3. ) Pdo de KG 150 Sede da pdo de queijo para o café
Queijo Camara da  manhd/tarde  dos
servidores;

Fornecimento de mini

Fornecimento de Bolos
Sede da (roda) para café¢ da
Camara manhé/tarde dos
servidores;

4. Rolo Unidade 150
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3.6.  Especificac¢do dos itens conforme ANEXO I.

Descricao/Especificacio Quant. Unid. Preco Valor Valor
Unitari | Maximo | Total
o Por Maximo
Maximo | evento | Estimad
0 para o
Contrato
Lote 1:
Servico de BUFFET para eventos
institucionais.
O item 1 engloba a fabricagdo, preparo,
fornecimento e servico de géneros RS
alimenticios, bebidas, descartaveis e Unidade | R$ 40,00 1.200.00 R$
itens bésicos de decoracdo (toalha e | /. COFFEBREAK 40 de por por ’ 48.000,0
arranjo de mesa) necessarios ao servigo pessed SV 0
atendimento dos eventos institucionais
do género de cursos de formagdo,
palestras, recepcdo de autoridades,
reunides politicas, conferéncias, datas
comemorativas  oficiais, simpdsios,
seminarios e etc, com PUBLICO ATE
t30 PESSOAS.
O item 2 alude a realizagdo de sessdo
solene. Engloba todo o servigo do item
1 acrescido de variedades e com RS
aum.er.1t0 de qu'antidade de Unidade | rR$74.00 | 13.320,0 | RS
pammpantes. Além .dlSSO, ;')r.essupf)e 2. COQUETEL | s por 0 13.320,0
incorporados os servigos auxiliares de Servico pessoa | Por 0
servigo volante de gargons profissionais vt
(04 garcons) durante o periodo de
realizacdo do evento (duragdo de 4 a
5h) e de servicos gerais (limpeza) apos
o evento. Demais especificagdes no
Anexo 1.
Lote 2:
Fornecimento de lanches para sessdes
plenarias. O Item | engloba a
fabricagdo, preparo e fornecimento de
génerO’S_ alimenticic?s (minisalgad?s) /. MINISALGADO ' R$ 0,88 RS 88,00 RS
necessarios ao atendimento das sessdes S 12.000 | Unidade p_aor (Cento) 10.560,0
plenarias ocorridas no perimetro urbano unidade 0

da sede do municipio de Chapada
Gaticha (ordinarias e extraordinarias)
durante o ano de 2023. Demais
especificagdes no Anexo .
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Lote 3:

Fornecimento de Géneros de Padaria
para expedientes administrativos
convencionais. Engloba a fabricacdo, | /. PAO DE SAL
preparo e fornecimento de géneros (= pdo francés)
alimenticios do subgénero itens de
padaria, conforme descritos nos itens 1
a 4, necessarios ao atendimento do dia-

400 KG R$ 13.57 | RS 5.428,00

a-dia das rotinas administrativas, com
café da manhi e café da tarde
disponivel para os servidores e

colaboradores da Camara Municipal.
Maiores informagdes no Anexo 1. 2. PAO DOCE 300 KG R$ 15.99 | RS 4.797,00

. PA i
% AU DRGUENC 150 KG R$30.29 | RS 4.558,50

4. BOLO 150 Unidade | R$24.03 | RS 3604,50

TOTAL - | RS 90.267,50

4. ESTIMATIVA DE VALOR:

4.1. A pesquisa de precos estd subsidiada em consultas a procedimentos de outros 6rgaos da
Administracdo Publica, notadamente o Pregdo SER n. 07/2022 do TRT-Alagoas, o Contrato
Administrativo n. 02/2023, do Judiciario do Estado do Acre ¢ o Termo de Referéncia constante do
Processo Licitatério n. 69/2022, do Municipio de Senador Firmino, estado de Minas Gerais. Além
destes, hd itens pautados em pesquisas diretas realizadas na plataforma do Banco de Precos do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG.

4.2. Cada item foi individualmente pesquisado e, em todas as pesquisas, adotados critérios de
razoabilidade e proporcionalidade.

4.3.  Todas as pesquisas realizadas no Banco de Pregos tém a numerac¢do de autenticacéo da pesquisa
indicada neste procedimento.

4.4.  Todos os procedimentos da Administra¢do utilizados como pardmetro, ou pesquisas realizadas
nos sites especializados, sdo devidamente identificados;

4.5. A pesquisa por fornecedores locais foi procedida pela Coordenagdo de Compras e estd
devidamente certificada nos autos;

4.6. Compativeis, os valores referenciais deste Termo, tal qual os praticados em mercado, atendem a
necessidade da administragdo com padrdes de qualidade e compatibilidade com o nivel regular de
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contratagdes, evitando-se, em qualquer hipotese, a contratacdo de itens de luxo ou servigos de
performance superior ao estritamente necessario para os objetivos de integragdo institucional desta
Gestdo. portanto, concorde aos ditames do art. 23 da Lei n. 14.133/2021.

4.6.1. A escolha dos pardmetros visou aquele que melhor se aplica ao caso concreto, sendo
complementado, quando necessario, por demais critérios.

4.6.2. O numerario maximo para atendimento do objeto desta contratacio é de R$ 90.267,50
(noventa mil duzentos e sessenta e sete reais e cinquenta centavos);

ARGUMENTACAO CRITICA

COFFE BREAK

Em pesquisa para o item coffe break, foram encontradas diversas contrataces realizadas pela
Administracdo Publica, sendo que foram selecionados 03 (trés) instrumentos que guardavam maior
similitude com o dimensionamento de quantitativo de itens e tipos de itens por pessoa, de modo a que
contém precificagdo final “por pessoa” o que é coerente para esta administragdo.

. o Data Valor Por
Origem Instrumento Especificidades Referencial Pessoa
TERMO DE | Buffet — coffe break para
REFERENCIA eventos institucionais. Agua,
Prefeitura  Municipal de | Processo Licitatorio n. | café, leite, queijo, pées, | 10 de junho RS 25.13
Senador Firmino/MG 69/2022 mugarela, presunto, sucos, | de 2022. ’
Pregdo Presencial n. | refrigerante, salgados e
30/2022 bolos;

Buffet — Coquetel cardapio 1,
planejado  para  eventos | 07 de

Tribunal de Justica do | Contrato Administrativo | . .~ | . .
¥ institucionais, prevé salgados | fevereiro de | R$ 50,00

Estado do Acr . 03/202
cre " 023 fritos, assados, refrigerantes, | 2023
agua, suco etc.
Coffe break — planejado para
Tribunal Regional do Precio  Eletrnico n eventos institucionais. Prevé 56" de Tals
Trabalho, 19 ido, Y ' 1 bolos, salada d R$ 41,67
rabalho regifo 07/2002. salgados, bolos, salada de de 2022 $

Alagoas. frutas, café,  chocolate
quente, refrigerante, sucos.
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Val
Meméria de Calculo: 25,13 + 50,00 + 41,67 = 116,80/3 = RS 38,93 alor
Maximo por
; . pessoa
Mostra-se razoavel, para fins de balizamento de valor méaximo, o arredondamento do valor. R$ 40,00 RS 40.00

COQUETEL
Em pesquisa para o item coquetel, foram encontradas diversas contratagdes € cotagdes realizadas pela

Administracdo Publica. Observou-se, porém, que os mesmos instrumentos utilizados na pesquisa
anterior também englobavam em seu objeto a pesquisa para coquetel, razdo pela qual optou-se pela
adogdio dos parimetros neles encampados, para fins de manutengdo da unidade, proporcionalidade e
congruéncia das pesquisas de pre¢o que embasam esta cesta de pre¢os. De mesmo modo que na
pesquisa por coffe break, nesta o valor também estd expresso “por pessoa”, sendo obtida a seguint

especificacdo:
Data Valor Por
i Inst t E ificidad
Origem nstrumento specificidades Referencial Pessoa
TERMO DE | Buffet - Coquetel completo
REFERENCIA com mesa de frutas, bebidas,
Prefeitura Municipal de | Processo Licitatério n. | servico de garcom, locagéo | 10 de junho RS 74.66
Senador Firmino/MG 69/2022 de utensilios, petiscos, | de 2022. ’
Pregdo Presencial n. | salgados, refrigerantes,
30/2022 sucos, agua mineral e doces.
Buffet — Coquetel cardapio
) : .. . I, planejado para eventos | 07 de
Tribunal de Justica do | Contrato Administrativo | .~ =~ .~ | & :
. institucionais, prevé salgados | fevereiro de | R$ 55,00
Estado do Acre n. 03/2023 . .
fritos, assados, refrigerantes, | 2023
agua, suco etc.
Coquetel, tipo 02 -
Tribunal ~ Regional  do . . .Plal?ejafio . pard ever,lt(?s )
i - Pregdo Eletronico n. | institucionais, tem cardapio | 26 de maio
Trabalho, 19 regido, ) . RS 62,67
Alopoab 07/2022. compativel com o pretendido | de 2022.
para eventos deste tipo neste
procedimento.
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Memoria de Calculo: 74,66 + 55,00 + 62,67 = 64,11

E preciso mencionar que no ambito do municipio de Chapada Gaticha ndo ha empresas especializadas
em buffet, o que torna a contratacdo de servicos desta natureza mais trabalhosa e, porventura, onerosa
que nas localidades exemplificadas nas contratagdes em referéncia nesta cesta de precos. Sobretudo
quando comparadas com as contratages do Poder Judiciario, que se ddo em capitais estaduais, donde
sdo variadas as opgdes de fornecimento destes servigos. Para a contratagdo deste servigo, portanto, sera
necessario adotar o padréo de precos que esteja apto a ser atrativo para eventuais fornecedores, mas que
guarde proporcionalidade, razoabilidade e que tenha potencial para manter a economicidade desta
execucdo indireta. Portanto, considerando os municipios de Arinos, Januaria, Unai e Paracatu,
localidades proximas onde é possivel encontrar a oferta dos servigos de Buffet, de onde deverdo vir
equipamentos, mio de obra, etc., envolvidas na prestagdo destes servigos, considera-se razoavel o
acréscimo do valor de R$ 10,00 (dez reais), totalizando R$ 1.800,00 que E REFEREM ao transporte e
despesas com pessoal que a prestagdo dos servigos exija. Portanto, o valor referencial maximo para a

Valor
Maéximo por
pessoa

RS 74,00

presente contratagdo serd no importe de RS 74,00, por pessoa.

Em pesquisa ao item “mini salgado”, selecionadas as opg¢des de salgados simples, cento, salgados fritos,
assados, frios e etc, conforme variedade informada para o item (Controle de Autenticidade: 46541a45-
ef06-4790-9705-6af65ad68f38), foram obtidos os seguintes valores:

Pesquisa BP/TCE - MG

Minimo Média Maéximo

49,90 75,98 109,00

A experiéncia na aquisi¢do de salgados para o exercicio de 2022 demonstrara que a
média local do cento de salgados variava entre pregos de R$ 75,00 a 90,00, a
depender do tipo de salgado. Todavia, importa mencionar que estes valores foram
cotados no inicio de 2022, sendo a inflagdo e 0 aumento dos pregos em geral impde,
por bom senso, considerar os precos coerentes com o valor dos insumos e
ingredientes. Ante o exposto, considera-se o prego referencial a média entre média,

mediana e maxima, ou conforme a memoria de calculo a seguir:
RS 75,98 + R$ 79,90 + R$ 109,00 = RS 88,29

Valor méximo para a contratagdo de salgados [ R$ 88,00 por cento.

Em pesquisa ao item “Pao de sal”, selecionadas as opgdes de pdo de sal, pdo francés, pdo comum,
sempre com referencial por KG (Controle de Autenticidade: 7348098d-b6d0-4181-8ac2-
ccd12965252b), foram obtidos os seguintes valores:

Pesquisa BP/TCE - MG
Minimo Média Maéaximo
0.59 13.5% 35,00
Valor méximo para a contratagdo de pao de sal R$ 13,57, por KG
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Em pesquisa ao item “Pdo doce™, selecionadas as opgdes de pao de batata, pdo doce, pao doce caseiro,
pdo doce comum, sempre com referencial por KG (Controle de Autenticidade: a3626c46-3510-43e9-
bf2d-2ba3c49fcel6), foram obtidos os seguintes valores:

Pesquisa BP/TCE - MG
Minimo Média Maximo
0,69 15,70 26,60
Considera-se o valor mediano. R$ 15,99 como valor | R$ 15,99 por KG.
maximo para contratacdo de pdo doce

Em pesquisa ao item “Pdo de queijo”, selecionadas as opgdes de péo de queijo caseiro, pao de queijo
comum, pdo de queijo mineiro, pdo de queijo coquetel, pdo de queijo padaria, sempre com referencial
por KG (Controle de Autenticidade: 334d08e0-064f-4491-90d3-743171fe1032), foram obtidos os

seguintes valores:

Pesquisa BP/TCE - MG
Minimo Média Maximo
0,50 30,29 59,00
Considera-se o valor médio como valor maximo para | R$ 30,29 por kg
contratagdo de Pdo de Queijo

Em pesquisa ao item “Bolo”, selecionadas as opg¢des de bolo médio, bolo comum, bolo 750gr. e
correlatas (Controle de Autenticidade: bf3639e5-74ec-4bld-a20f-eeed54589604), foram obtidos os

seguintes valores:

Pesquisa BP/TCE - MG
Minimo Média Maximo
16,90 24,89 35,90

Considera-se o valor médio como preco limite para | R$ 24.89
aquisicdo de bolos. Esclareca-se que o bolo em

referéncia para esta contratagdo € o bolo com formato
de roda, forma aprox. 20cm de didmetro, o qual deve
render a média de 24 pedagos... ou qualquer outro tipo
de forma que seja equivalente em rendimento
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5. DOTACAO ORCAMENTARIA:

Contratacio Servicos de Buffet para Eventos

01.004 Auxiliares e Assessoramento

01.004.005 Secretaria Geral

01.031.0001 2.006 Manuten¢&o das Atividades da Secretaria da Cadmara Municipal
3.3.3.90.30.00.00 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha 31

Fonte 500

Contratacdo de Fornecimento de Lanches e Géneros de Padaria

01.004 Auxiliares e Assessoramento

01.004.005 Secretaria Geral

01.031.0001 2.006 Manuten¢@o das Atividades da Secretaria da CAmara Municipal
3.3.3.90.30.00.00 Material de Consumo

Ficha 27

Fonte 500

6. PAGAMENTO:

6.1. O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a
crédito do beneficidrio, em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 20 (vinte) dias
corridos, contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos
documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela contratante.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

7.1. O local para entrega do objeto da contratagdo é o endereco: Avenida Antdnio Montalvdo, n® 85,
Bairro Novo Horizonte, Chapada Gaticha — MG, OU conforme acertado pelas partes;

7.2.  Para os efeitos administrativos do contrato, o horario de funcionamento da Camara é de segunda
a quinta-feira, entre 07:30 ¢ 11:30 ¢ 13:30 e 17:30 e as sextas-feiras entre 07:30 € 17:40.

7.3. os objetos serdo entregues a partir da emissdo de ordem de fornecimento, obedecendo
rigorosamente as caracteristicas da requisi¢io;

7.3. O objeto da contratagdo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser readequados no prazo fixado pelo
Gestor do Contrato, conforme item 7.4, sem prejuizo da aplica¢do de penalidades cabiveis; _
7.4. O recebimento provisério sera realizado pelo Gestor do Contrato que realizara inspecéo
minuciosa do objeto da contratagdo acompanhado dos profissionais encarregados por sua solicitagdo,
com finalidade de verificar sua adequag#o, constatar e relacionar, se necessario, em termo proprio,
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarias;

7.5. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, construir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, do objeto da contratacdo em que se verificarem vicios ou incorre¢des; cabendo aos
responsaveis do recebimento provisorio atestar a ultima e/ou Unicas medidas de adequacdo at€ que
sejam sanadas todas eventuais pendéncias apontadas;
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7.6. O recebimento definitivo é o ato que atesta a execugdo, entrega ou fornecimento do objeto da
contratagdo ¢ considerar-se-4 efetivado mediante aceite na respectiva nota fiscal ou liquidagdo da
despesa.

8. GESTOR DO CONTRATO:
8.1.  Designada a servidora Sra. Gildene Borges dos Santos, Matricula n°® 072, gestora do contrato e

responsavel pelo recebimento do objeto.
8.2.  Designado o servidor sr. Ayub Thiago Moreira Rodrigues, Matricula n° 89, fiscal do contrato,
responséavel por averiguar e relatar condigdes de melhoria e aperfeigoamento da prestagéo dos servicos;

9. CONDICOES GERAIS:
9.1. As comunica¢des, notificagdes, ou informagdes apds contratagdo deverdo ser comunicadas
mutuamente (envio e resposta) no prazo de 02 (dois) dias tteis, contados da data de notificagdo. Em
caso de inércia, os prazos contardo apos os 02 (dois) dias uteis;

9.2. A subcontratacdo sera permitida apenas para os servigos auxiliares como garcos, copeira, locagdo
de equipamentos e ornamentos.

9.3. A fabricagdo, preparo € entrega dos géneros alimenticios perfazem o escopo da contratagéo, motivo
pelo qual ndo poderdo ser subcontratados, salvo individualmente a entrega, mediante justificativa
razoavel;

9.3. Cabe a Camara Municipal decidir os casos omissos, relativos as especificagdes e aos documentos
a que se refiram, direta ou indiretamente, a aquisigdo em tela.

W
10. Responsavel pela Elaboracio, em Chapada Gaucha, 13 de margo de R
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11. Manifestaciio do O#denador de Despesa:

(7 ) AUTORIZO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa, observados os tramites
legais.
( ) NEGO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa, determinando o seu

arquivamento.
Chapada Gaucha, 13 de margo de 2023.

JOAO LOPES NERES
Presidente da Camara Municipal

AVEN!DA ANTONIO MONTALVAO, 85, NOVO HORIZONTE
(38) 3534-1366 - E-maii: camaramcg@gmail.com | sec.executiva@chapadagaucha.mg.leg.br
Site: www.chapadagaucha.mg.leg.br




