CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO DE DESPESAS N. 032/2023
1. OBJETO:

1.1. Contratagdo de servigos de elaboracdo de projeto executivo de mobiliario para atender
aos setores da Camara Municipal.

1.2. Execugdo Indireta: Tarefa.

1.3. Critério de Escolha: menor preco global.

1.4. Natureza de servico comum (Art. 6°, XIII, Lei 14.133/21)

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A contratacdo tem por intento readequar a disposi¢do fisica dos departamentos da
Céamara, a fim de acomodar de modo funcional a todos os servidores, operacionalizando
as atividades finalisticas da institui¢cdo

2.2. A Camara Municipal ainda ndo dispde em seu quadro de servidores de qualquer
profissional técnico qualificado em engenharias, curso técnico em edifica¢des, tampouco
em arquitetura e/ou design, por isso, é preciso contratar profissionais projetistas
qualificados, para garantir adequagdo e sucesso dos empreendimentos da administra¢do
publica.

2.3. JUSTIFICA-SE a contratagdo com fundamento nos principios da celeridade, eficacia,
padronizagdo, economia, sustentabilidade, acessibilidade e na seguranca fisica — ¢
juridica, visando adequagdes tecnologicas de todo o escopo e condi¢des técnicas ao
perfeito encontro do interesse publico, sempre com foco no desenvolvimento nacional
sustentavel.

3. ESPECIFICACOES GERAIS E QUANTIDADES DO OBJETO DA CONTRATACAO:

3.1. ELABORACAO DE PROJETO DE MOBILIARIO PARA OS SETORES
ADMINSITRATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL:

3.1.1. SETORIZACAO E DIMENSOES
I.  SECRETARIA GERAL.

a) Area total: 10,99m?

b) Dimensdes: 3,07 (L) x 3,58 (C)
[I. CONTABILIDADE

a) Area total: 14,15m?

b) Dimensdes: 3,11 (L) x 4,55 (C)
IlI.  PRESIDENCIA

a) Area total: 10,62m?

b) Dimensdes: 3,18 (L) x 3,34 (C)
IV. CENTRO DE ATENCAO AO CIDADAO - CAC

a) Area total: 7,97m?

b) Dimensdes: 2,5 (L) x 3,19 (C)
V. RECEPCAO (1°PISO)

a) Area de Espera

i.  Areatotal: 16.52m?
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ii.  Dimensdes: 4.04 (L) x 4,09 (C)
b) Bancada de Recepgdo
i.  Areatotal: 4,04m?
ii.  Dimensdes: 1,33 (L) x 3,04 (C)
VI. RECEPCAO (2°PISO)
a) Area total: 14,72m?
b) Dimensdes: 4,28 (L) x 3,44 (C)
VII.  DIRETORIA DE COMUNICACAO E CONTROLE INTERNO
a) Area total: 12,70m?
b) Dimensdes: 3,50 (L) x 3,63 (C)
VIII.  ASSESSORIA LEGISLATIVA
a) Area total: 10,89m?
b) Dimensdes: 3,00 (L) x 3,63 (C)
IX. SECRETARIA EXECUTIVA
a) Area Total:10,89m?
b) Dimensdes: 3,00 (L) x 3,63 (C)
X. GABINETE DE ATENDIMENTO COLETIVO
a) Area total: 11,23m?
b) Dimensdes: 3,12 (L) x 3,63 (C)
XI. GABINETE DE ATENDIMENTO INDIVIDUAL
a) Area total: 5,78m?
b) Dimensdes: 1,96 (L) x 2,95 (C)
XIl.  SALA DE REUNIOES
a) Area total: 23.83m?
b) Dimensdes: 3,35 (L) X 6,28 (C)
XIII.  PLENARIO
a) Area total: 353m? (aprox.)
b) Pleno (tablado):
i.  Area: 57.45m? (aprox.)
ii. 3,40 (L)x 16,9 (C)
¢) Rampa:
i.  Area: 12,3m? (aprox.)
ii.  1.20 (L) x 10,25 (C)
d) Auditorio:
i.  Areatotal: 295,75m?, aprox., (com rampa)
ii.  Area Gtil: 283,45 m?, aprox., (sem rampa)
3.2. Demanda de mobiliario — Por Setor:
3.2.1. Setores Administrativos: mesas, cadeiras fixas e giratorias, armaérios,
escaninhos, sotfas, mesas de centro, bancadas e etc.;
3.2.2. Plenario: Mesas, painel, cadeiras presidente, longarinas e etc.
3.3. O projeto de moveis devera atender as necessidades levantadas conjuntamente a equipe
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técnica e de gestores da Céamara Municipal de Chapada Gaucha, considerando as
necessidades e pressupostos de ergonomia e conforto, buscando, sempre que possivel, a
padronizagdo do mobiliario.
3.4. Os instrumentos técnicos elaborados serdo avaliados pela Mesa Diretora.
3.4.1. A requerente devera apresentar o projeto, inicialmente em modelo digital,
informando:
I. Dimensdes dos méveis;
II. Materiais de fabricacio;
III. Metodologias de fabricacio e acabamento;
IV. Metodologias de instala¢io;
V. Planta de layout com a perspectiva aérea de cada setor.
VI. Desenho Técnico em perspectiva obliqua de cada objeto a ser
fabricado.
VII. Memorial descritivo de fabricacfo e instalacio.

a) O memorial deverd conter o detalhamento de materiais como:
corredicas, dobradigas, fechos, fitas, materiais de fabricagdo,
caixaria, prateleiras, esquadrias, tamburatos, ripados, metalons e
etc.

b) A especificacdo dos itens deve primar por materiais de 6tima
qualidade e com alta durabilidade, haja vista o alto investimento
desta aquisi¢do, a titulo de exemplo:

i.  Utilizacdo de dobradicas com amortecedor;
ii.  Corredigas quadro v6;
iii.  Fitas borda em ABS usinada;
iv. ~ MDF 18mm
v.  MDP 25mm
vi.  Tamburatos entre 40 e 50mm, com fita borda usinada
vii.  Todos os ripados entre 18 e 25mm, usinados em todos os
lados;
viii.  Todos os metais com pintura eletrostatica;
ix.  Compensados multilaminados;
X.  Espuma de poliuretano no minimo 60mm (assento e
encosto) com densidade de 55kg/m? ou 60kg/m=.
xi. Eetc.
3.4.2. Uma vez que sejam aprovados os projetos, a contratada devera apresentar
versdo final impressa em duas copias.
3.5. E vedada a subcontratacio para o objeto desta contratacio;
4. CLASSIFICACAO DO OBJETO E CRITERIOS PARA JULGAMENTO OBJETIVO:
4.1. Classificam-se enquanto servigos de natureza predominantemente intelectual, nos termos
do art. 6, XVIII, “a”, da Lei n. 14.133/2021;
4.2.0 critério para julgamento objetivo de eventuais propostas sera o MENOR PRECQO
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4.3. Justifica-se a reunido da demanda em lote Unico com o intuito de alcangar a maxima
eficiéncia desta contratacdio sem prejudicar a economicidade, bem assim por questdo de
facilitacdo da gestdo administrativa dos contratos em execucdo simultdnea. Alias, o
critério de menor preco global deve garantir a economia de escala na contratagdo, bem
como beneficiar a padronizagdo das especificagdes técnicas aplicaveis ao mobilidrio
planejado, fixo ou movel, conforme demanda dos setores desta Casa.

5. REQUISITOS DE CAPACIDADE TECNICA-OPERACIONAL
5.1. Serd exigida comprovagdo de capacidade técnica-operacional para os interessados nesta

contratacdo;

S.1.1.

justificada em razo dos riscos de adequagdo do projeto. Dai, com vistas a
garantir a eficacia da contratagdo evitando-se, desta forma, o empenho
inadequado do recurso publico, pretende-se que sejam comprovadas
experiéncia com a elaborag@o de projetos e procedidas visitas para a melhor
compreensdo dos servicos a serem prestados.

5.2. A comprovag¢do de capacidade técnica dar-se-4 mediante a apresentacdo de:

i ls

522

01 (um) Atestados de Capacidade Técnica emitidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado de qualquer unidade da federacdo, referentes a
servicos com pertinéncia tematica ao objeto desta contratagdo; E;

01 (uma) Certiddo de Visita Técnica emitido pela Camara Municipal de
Chapada Gaucha, declarando o comparecimento da pessoa interessada para
conhecimento das instalagdes da institui¢do OU 01 (uma) Declaracio de Nao
Visita Técnica, assinada pelo responsavel técnico pela proposta assumindo as
responsabilidades pela op¢do de ndo realizar a respectiva visita técnica no
edificio (Modelo Anexo I11);

5.3.As modalidades de comprovacdo de capacidade técnica previstas no item anterior

deverdo mencionar diretamente o proponente.
6. CONDICOES GERAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS E CRONOGRAMA
6.1. Os servigos serdo prestados na sede da Camara Municipal de Chapada Gatcha, situada a
Avenida Antonio Montalvdo, n. 85, bairro novo horizonte, no municipio de Chapada

Gaucha.

6.2. Cronograma de execug¢do:

6.2.1.

622

6.2.3.

Levantamentos de Demandas Internas — 1 DIA UTIL.
Metodologia: Em um dia determinado, realizar reunido com a
Presidéncia/Mesa Diretora/Plenario, e outro com as Secretarias Geral e
Executiva e, ap0s, breve pesquisa de demandas com servidores por setor.

Elaboragédo de Projetos Béasico De Moéveis Fixos e Planejados: 07 DIAS fteis.
Metodologia: utilizagdo de equipamentos e softwares; brefing e reunides
tematicas com a Presidéncia para adequa¢do de ideias; alinhamento
tematico, construgdo de identidade estética;

Revisdo, Registro e Recebimento dos Projetos: 1 DIA UTIL.
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Item
Ne.

Descricio/Especificaciao

Area Unid. Cotacio Valor Total

Projeto Mobiliario 530m?

Servico Art. 7°, §4°, IN n° Apurado no
Técnico 65/SEGES ato de selecéo;

7. CRITERIOS TECNICOS PARA OS PROJETOS

7.1.

T2

Os projetos concebidos dever@o obedecer as legislacdes especificas referente a natureza
da edificagdo, as normas da ABNT (NBR) aplicaveis, NR — 17 do Ministério do
Trabalho, a critérios de sustentabilidade e acessibilidade nas edificagdes publicas, as
prescricdes e regulamentos de oOrgdos ambientais e as politicas de inclusdo e
desenvolvimento nacional sustentavel.

Todas as versoes, de qualquer dos projetos, deverdo ser aprovadas pela Presidéncia da
Camara Municipal;

8. CONSIDERACOES GERAIS

8.1.

82

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

E premissa para contratacdo a adocdo de cuidados necessarios para que a partir da
execucdo dos projetos ndo advenha ou decorra degradagdo do meio ambiente;

. O complexo de edificagdes, em todos os seus ambientes, internos e externos, ndo podera

possuir obstaculos a livre mobilidade de portadores de necessidades especiais.

O/A Contratada e os respectivos profissionais responsaveis pelos projetos, deverdo ficar
cientes que os mesmos serdo solicitados a qualquer momento pela Secretaria Geral da
Camara Municipal de Chapada Gaticha e/ou por futuras contratadas para acompanhar o
recebimento dos moveis e equipamentos, inclusive para elaboracdo de relatorios com
objetivo de prestar esclarecimentos e dirimir diividas que porventura aparegam, ou para
indicar incorre¢des e necessidade de alteracdo do objeto fabricado fora das especificagdes
estabelecidas no projeto;

Deverdo utilizar técnicas que melhor aproveitem os recursos naturais, possibilitando um
menor consumo de agua, racionamento de energia para climatizagdo e iluminagéo,
também disponibilizar ventilagdo cruzada e iluminagfo natural ao maior nimero possivel
de ambientes;

Os materiais e equipamentos especificados para a fabricagdo de mobiliario devem atender
a padrdo de baixo consumo de dagua/energia e terem origem comprovadamente
sustentavel;

De mesmo modo deverdo ser buscadas solugdes em materiais com alta durabilidade e

vida util, preferencialmente com garantia de entre 36 e 60 (sessenta) meses, mas nunca
inferior a 12 (doze) meses;

A interessada, sempre que possivel e necessario, deve orientar a respeito da destinagdo
ambientalmente adequada dos residuos solidos, bem como prestar informagdes a respeito
de reaproveitamento e/ou reutilizagdo das pegas e componentes ndo sujeitos a desgastes,
efetivadas sob supervisdo da Caémara Municipal;

Os projetos poderdo prever materiais e equipamentos de fabricantes que adotem politica
reversa para gerenciamento de residuos sélido, certo que em tais casos os fabricantes
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deverdo demonstrar a adequacdo da medida aos termos do art. 9° da Lei n. 12.305/2010,
vinculada a Camara Municipal de Chapada Gatcha — MG a efetiva contribui¢do para a
implementagio destas e outras praticas sustentdveis aptas a promogdo do
desenvolvimento sustentavel;

9. ESTIMATIVA DE VALOR:

9.1,

Face as peculiaridades dos projetos e dificuldade de prefiguragdo de precos praticados
quanto aos honordrios profissionais, bem como quanto a viabilidade de execucdo do
projeto, opta, esta Administragdo, por embasar a presente contratagdo seguindo o Art. 7°,
§4°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME N° 65 DE 07 DE JULHO DE 2021, aplicada
subsidiariamente por for¢a da Portaria n° 20/2021 desta Camara Municipal, logo,
concomitante a averiguacdo dos melhores precos.

10. DA RUBRICA ORCAMENTARIA:
Conforme indicacdo do Setor Contabil, CONSTANDO do Termo de Contratacio,

requerida finda a estimativa de precos para o feito.
11. DO PAGAMENTO:

11.1

. O pagamento dar-se-a por meio de ordem bancéaria emitida por processamento
eletronico a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, até o
quinto dia Gtil do més subsequente a prestacdo ou fornecimento total ou percentual do
objeto devidamente ajustado; a vista da Nota Fiscal Eletronica atestada pelo setor
competente;

11.2. Ndo serad efetuado qualquer pagamento enquanto houver pendéncia de liquidagdo da

obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual;

12. DO FORNECIMENTO, RECEBIMENTO, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

1.2 1

. Sera elaborado contrato de fornecimento, que contera cronograma de entrega/prestagdo,
com datas e percentuais a serem entregues;

12.2. O parcelamento da entrega sera discriciondrio ao setor requisitante, ndo cabendo ao

12.4.

12.5.

12.6.

fornecedor a solicitacdo de fracionamento da entrega;
. O objeto sera recebido:

12.3.1. Provisoriamente: pela Secretaria Executiva, apds conferéncia, verificagdo das
especificagdes, qualidade, quantidade e da conformidade com as propostas
apresentadas;

12.3.2. Definitivamente, no prazo de 10 (dez) dias, em ato conjunto da Coordenagéo
Secretaria Executiva ou Geral e Setor Demandante, observadas as
especificagdes de qualidade, quantidade e conformidade:

O endereco para entrega dos produtos sera a Avenida Anténio Montalvdo, n. 85, Novo
Horizonte, Chapada Gaucha, nos horarios de segunda a quinta-feira entre 07:30 e 11:30
e as sextas-feiras entre 07:30 e 13:30;

Havendo necessidade de entrega ou prestacdo de servigos em horérios distintos, a
contratada deverd informar com prazo ndo inferior a 24h de antecedéncia para obtencio
de autorizagdo da Secretaria Geral e/ou Executiva da Cdmara Municipal;

Os objetos desta contratagdo serdo recusados se forem entregues/prestados em
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desacordo com as especificagdes previstas neste Termo de Referéncia e com a amostra
aprovada, ou proposta aceita;

12.7. A contratada fica obrigada a substituir no todo ou em parte, PROJETOS entregues em
desconformidades como Termo de Referéncia e com as exigéncias e especiﬁéacées
pautadas em reunides, cabendo aos responsaveis do recebimento provisorio definir e
atestar a ultima e/ou Unicas medidas de adequagdo até que sejam sanadas todas
eventuais pendéncias apontadas no termo de Recebimento Provisério;

13. DO GESTOR DO CONTRATO;

13.1. A gestdo do referido contrato ficard sob responsabilidade das Secretarias da Cémara
Municipal, ou de servidor diretamente delegado para realizagdo destes atos;

13.2. A fiscalizagdo do contrato ficara sob responsabilidade do Agente de Contratagio, ou
outro servidor designado em ato da presidéncia;

14. DAS RESPONSABILIDADES, OBRIGACOES, SANCOES E SUBCONTRATACAO:

14.1. Constituem obrigacdes da contratada:

14.1.1. Manter durante a execug@o do contrato a compatibilidade com as obrigagdes
assumidas a titulo e condi¢des de habilitagio e qualificagdo;

14.1.2. Atualizar sempre que necessario informagdes a respeito de regularidade fiscal
junto ao FGTS e Fazenda Federal, sendo faculto a Contabilidade da Camara
Municipal a exigéncia de apresentagdo de demais documenta¢do de
habilitagdo mediante solicitagdo direta;

14.1.3. Entregar e prestar o objeto da contratacdo no prazo estabelecido:

14.1.4. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos e supressdes no objeto,
até o limite de 25% do valor atualizado;

14.2. Constituem obrigac¢des da contratante:

14.2.1. Proporcionar facilidades especificadas no Termo de Referéncia para que haja
o pleno desempenho das obrigagdes dentro da normalidade contratual;

14.2.2. Comunicar por escrito as irregularidades observadas no fornecimento dos
produtos ou na execuc¢do dos servigos;

14.2.3. Aplicar as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

14.2.4. Rescindir o contrato por motivos e nas formas previstas na legislacio
aplicavel;

14.2.5. Notificar, previamente, a contratada, mediante certiddo, por quaisquer
irregularidades encontradas na prestagéo;

14.2.6. Atestar a efetiva entrega/conclus@o do objeto;

14.2.7. Sempre que possivel e permitido, adotar, por medida de economia processual.
medidas de mediacdo e composi¢do amigavel para conflitos;

143.  As sanc¢Oes e penalidades estio previstas na Lei 14.133/2021 ¢ serdo aplicadas

conforme processamento, garantida ampla defesa e contraditério;
15. Responsavel pela Elabora¢fo, em Chapada Gatcha, 13 DE NOVEMBRO de 2023.

Marclo "Tulio FrarneoAbreu — Matricula n° 070
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16. Manifestacdo do Ordenador de Despesa:

() AUTORIZO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa, observados os
tramites legais.
() NEGO o prosseguimento do processo de contratacdo de despesa, determinando o seu
arquivamento.

Chapada Gaticha, 13 de novembro de 2023.

JOAO LOPES NERES
Presidente da Camara Municipal
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