CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
(SIMPLIFICADO)

1.

1.1.

OBJETO:

Servigos de operagdo de equipamentos e sistemas de sonorizagdo para atender as
sessdes plendrias e eventos institucionais da Camara Municipal de Chapada Gatcha
- MG.

JUSTIFICATIVA:

2.1.

2:2.

2.4.

2.5.

26

2.7.

O rigor da lei determina que as institui¢des procedam a ampliacdo de acesso a
informagdo, garantindo maior publicidade e transparéncia para o0s atos
administrativos e para a atuagdo parlamentar, por exemplo:

Durante a Pandemia do COVID/19 houve uma mudanga paradigmatica na maneira
como o cidaddo se relaciona com seus representantes, passando as plataformas
digitais e redes sociais grande importancia para o acompanhamento de sessdes
plendrias e outras atividades da Cdmara Municipal.

. A adesao do publico, especificamente dos municipes, mostrara-se satisfatéria, com

grande quantidade de pessoas interessadas em acompanhar as sessdes via
transmissdes sincronas ou gravacgdes, o que ainda conta com a vantagem da
disponibilidade em registro, que torna possivel a revisdo e a oitiva posterior a propria
realizacdo das sessoes.

De um ponto de vista institucional, sessdes gravadas tem finalidade mais abrangente
que a propria publicidade, pois servem a preservacdo histérica da Camara, dos
representantes e da propria manifestag@o sociopolitica local.

Por tais motivos considera-se o servico em comento como de grande importancia,
meio pelo qual se aperfei¢oa a publicidade, transparéncia, memoria e integracdo
social entre a institui¢do e populagio.

Por isso, também, justifica-se a contratagdo com fundamento em principios de
publicidade, legalidade, transparéncia, preservacdo de memoria e patrimonio
imaterial, continuidade dos servigos.

Esperam-se ganhos em qualidade da prestag¢do destes servicos, com a vida util dos
equipamentos de sonorizagdo, cujos valores patrimoniais sdo bastante expressivos,
€ com a transparéncia e adesdo social aos canais de comunicac¢do da institui¢ao.

PLANEJAMENTO:

L

(O8]
(O8]

Essa contratagdo perfaz o escopo de contratagdes permanentes/essenciais desta
institui¢do, pois, atende a demanda recorrente/permanente que interfere no alcance
da finalidade administrativa.

. O prazo para execug¢do das atividades desta contratagdo sera de 18 (dezoito) meses

de modo a que coincida com o encerramento da legislatura e, ainda, com prazo
relativo para a proxima legislatura se posicionar a respeito das modalidades de
contratacdo e proceder a seu planejamento.

. Muito embora a contratagdo preveja a terceirizacdo da fungdo, tera por objetivo

também a transferéncia de tecnologia/conhecimentos, de modo que o profissional
responsavel pela sua operacionalizagdo também realize treinamento de pessoal do
quadro permanente da Céamara para que possam, em sua auséncia, de modo
suplementar, operar minimamente os equipamentos de sonorizagdo;
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4. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1.

4.2.

4.3.

Ha especificacdo objetiva do item segundo caracteristicas usuais de mercado, logo,
classificado como ‘“servico comum”. Sua contratacdo dar-se-a segundo a
modalidade de “menor preco por item”, estando as propostas comerciais vinculadas
a comprovagdo de curso de formacdo técnica ou profissionalizante da drea de
Tecnologia da Informagdo e/ou operacdo de equipamentos sonoros, ou também
através da comprovagdo de experiéncia mediante atestados de capacidade técnica e
contratos de prestac@o de servigos semelhantes.

O regime de execugdo sera a prestacdo de servigo por escopo certo, com quantidades
previamente estimadas de sessodes. planejadas em cronograma de execucdo flexivel
que considere as sessdes plendrias ordindrias, extraordinarias, itinerantes, solenes, e
eventos de interesse publico convocados ou realizados pela Camara Municipal.

Os itens estdo assim definidos:

a. LOTE UNICO: Servigos de Sonorizagdo

v Ttem unico: Servigo de operacdo de equipamentos e sistemas de sonoriza¢do
para atender as sessdes plenarias e eventos institucionais da Camara
Municipal de Chapada Gaucha — MG.

DAS CONDICOES E ESPECIFICACOES PARA A PRESTACAO DOS
SERVICOS

Tl s

5.2

5.3.

5.4.

3.9,

3.6

3.7,

Os servigos serdo prestados no edificio da sede da Camara Municipal, sito a Av.
Antonio Montalvao, n° 85, Novo Horizonte, Chapada Gatucha — MG.

O servico de prestagdo de suporte para as sessoes plenarias obedecera ao cronograma
legal previsto na Lei Organica e Regimento Interno da Camara, para as sessoes
plenarias ordinarias, que ocorrem — sempre — nas primeiras e terceiras segundas-
feiras de cada més, as 19h, no Plenario Maria José de Souza Nascimento.

A contratada se compromete a estar disponivel nos dias e horarios de sessdes
plenarias ordindarias e & comparecer para eventos em horarios distintos, desde que
comunicada a sua realiza¢do com antecedéncia de 24h.

E DEVER DA CONTRATA: apresentar-se sempre pontualmente 01 (uma) hora
antes do inicio dos eventos, para realizar os testes de sonorizagdo, garantindo a
qualidade e alcance do som conforme orientagdo a respeito de expectativa de
publico.

As convocagdes para sessdes plenarias extraordindrias, itinerantes, solenes e/ou
eventos institucionais diversos, dar-se-a mediante comunicagdes entre as Secretarias
Geral/Executiva da Céamara, ou mesmo a pedido de Assessoria Parlamentar,
conforme necessidade e autorizagdo da Mesa Diretora da Camara Municipal. A
comprovagdo de convocagdo — se necessdria, far-se-a com apresenta¢do de e-mail,
escrito, ou mesmo por mensagens de redes sociais (whatsapp), de modo que sempre
haja comprovagdo do responsavel pela solicitagdo dos servigos.

A Camara Municipal se compromete a realizar convocagdo para eventos
extraordindrios, assim compreendidos todos e quaisquer eventos que ndo sejam as
sessdes plenarias ordindrias, com antecedéncia minima de 01 (um) dia/24horas.
GERENCIAMENTO DO SISTEMA DE SONORIZACAO: A prestacio dos
servigos pressupde as condigdes técnicas, materiais e intelectuais, para conhecer,
compreender, operar e aplicar melhorias/adequacdes em sistemas de sonorizacio,
propondo melhorias, implementagdes, atualizagdo de tecnologias e etc;

AVENIDA ANTONIO MONTALVAO, 85, NOVO HORIZONTE

(38) 3634-1366 - E-mail: camaramcg@gmail.com | sec.executiva@chapadagaucha.mg.leg.br

Site: www.chapadagaucha.mg.leg.br




4\9/

CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

5.8. CONSERVACAO E MANUSEIO DE EQUIPAMENTOS DE
SONORIZACAO: A prestagdo dos servicos também engloba a utilizacio cautelosa
e zelosa do patrimonio publico empregado para a finalidade de captagdo e
transmissdo de imagem e som. A contratada deve se responsabilizar pelo uso
adequado, retirando e guardando todo o equipamento em todas as sessdes,
acompanhado por servidor da Casa.

5.9. TREINAMENTO OPERACIONAL: O Treinamento operacional a respeito de
manuseio de equipamentos ou operagdo de sistemas acontecera em regime de
execucdo indireta, mediante cronograma de ag¢des previamente aprovado pela
Secretaria Geral/Mesa Diretora, em modulos semestrais de capacitacdo, com
emissdo de certificado de realizagdo, na modalidade de palestras ou praticas
operacionais, com carga horaria de 12 (doze) horas, concentradas ou distribuidas em
eventos tematicos no decurso da vigéncia do contrato.

5.10. Os encontros para capacitagdo terdo duragdo minima de 4 hora-aula e serdo
contabilizados enquanto sessdo/reunido, devidamente pagos nos mesmos moldes
desta contratagdo (R$ 220,00 por encontro), limitados, contudo, a 3 (trés) encontros
e vinculados a totalizag¢do das 12 (doze) horas para emissdo de certificados.

5.11. A CONTRATADA se compromete a resguardar devido sigilo a respeito das
informagdes que obteve ciéncia em decorréncia da realiza¢do do contrato; incluindo
senhas, datas, numerarios, sobretudo em rela¢do a dados que garantam a seguranca
institucional e a privacidade de terceiros.

- . ~ . Valor Valor
Descri¢@o/Especificacdo Quant. Unid. Unitario Total
Item 1 —  Operagdo de
Equipamentos E Sistemas de 81 Sessdes/Reunides/Eventos
Sonorizagao.

6. ESTIMATIVA DE VALOR:

6.1. A pesquisa de pregos para formacgdo dos valores de referéncia esta subsidiada em
consulta ao Painel de Pre¢os do Ministério do Planejamento e Gestdo para Inovacdo
no Servi¢o Publico, do Governo Federal, bem como na contratagdo pretérita de
mesma natureza realizada por esta serventia.

6.2. Restando compativeis os valores referenciais com os praticados em mercado, esta
Administragdo embasa a presente contrata¢do, seguindo a Instru¢do Normativa
SEGES/ME N° 65 DE 07 DE JULHO DE 2021, conforme determina a Portaria n°
20/2021 desta Camara Municipal.

6.3. A escolha dos pardmetros visou aqueles que guardam maior semelhanga & hipotese
ou solucdo de contratagdo.

6.4. Cada pesquisa foi realizada com diligéncia e andlise dos orcamentos,
verificando-se a congruéncia entre pre¢os, quantitativos e prazos,
desconsiderando - justificadamente - os valores desarrazoados,
manifestamente inexequiveis ou sobrepreco que pudessem distorcer os
resultados da pesquisa:
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RELATORIO
1* analise - Pesquisa ao Painel de Pre¢os do Ministério do Planejamento e Gestao.
Em pesquisa realizada no dia 15 de agosto de 2023, na plataforma do Painel de Precos do
Ministério da Economia, foram obtidos os seguintes orcamentos:

ORGAO UNIDADE Umrlﬁ}o Descrigio da Solugao TIC OBS
Note-se: nesta solucio a
descrigdo ditem aponta
para  “promogdo  de
“Contrata¢do de empresa para | evento”. contudo, na
Universidade Federal do execugdo de servicos para | especificacdo dos
Sul e Sudeste do Para/ Unidade R$ 255,00 realizagdo de eventos | critérios de escolha foram
Ministério da Educagao institucionais no ambito da | buscadas as hipotese que
universidade.” mencionassem
diretamente a operagdo
de som, equipamentos ou
sistemas de sonorizacao.

As demais pesquisas dizem respeito a objetos que englobam a “loca¢do” de equipamentos,
razdo pela qual apresentam pregos acima de 350 reais por oportunidade, o que nédo condiz
com a especificagdo desta contratagdo. que apenas ird operar os equipamentos € sistemas
existentes na Camara Municipal.

2% analise — Contrata¢do anterior da Camara Municipal de Chapada Gaucha.

O Contrato Administrativo anterior que cuidava de objeto da mesma natureza tinha o seu
valor estabelecido em R$ 200,00 (duzentos) reais por sessdo. Mostrara-se adequado e
compativel ao mercado de trabalho local e as necessidades da Camara Municipal, tendo
sido cumprido com exceléncia e alcangado com primazia o objetivo de atender as sessoes
desta Casa.

Do que se expde, utiliza-se os seguintes valores de referéncia:
R$ 200,00 (CONTRATACAO ANTERIOR) por sessdo
R$ 255,00 (PAINEL DE PRECOS) por sesséo.

A média de RS 227,50, aproximada para a dezena inteira menor, R$ 220.00 (duzentos ¢
vinte reais) servird como valor base para a contratacdo por sessao.

Assim, estabelecido em Estudo Técnico o quantitativo estimado. em 81 sessdes, tem-se o
valor maximo desta contratag@o no importe de:

RS 17.820,00 (dezessete mil oitocentos e vinte reais)

6.5. Os pardmetros e or¢amentos utilizados s@o verossimeis ao item desta contratacio,
buscando-se sempre realizar a pesquisa da forma mais ampla possivel;

6.6. Cada pesquisa de preco foi realizada com diligéncia e andlise de cada orcamento,
verificando-se a congruéncia entre precos e prazos e desconsiderando
Justificadamente os valores desarrazoados, evidentemente inexequiveis ou
sobrepregos que pudessem distorcer os resultados da pesquisa efetuada.
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7. DOTACAO ORCAMENTARIA:

Item unico:

01 — Legislativo

01.004 — Assessoria e Assessoramento

01.004.09 — Departamento de Comunicagdo e Documentacio

01.031.0001 2129 — Manutengéo dos Servigos do Departamento de Comunicacio e

Documentacdo

3.3.3.90.39.00.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Valor: R$ 17.820,00 (dezessete mil oitocentos e vinte reais)

8. PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera efetuado no més subsequente & prestagio dos servicos, conforme
quantidades de sessdes realizadas e prestacdo de servigos devidamente liquidadas.
Dar-se-4 por meio de ordem bancéria emitida por processamento eletrdnico a crédito
do beneficiario em um dos bancos que o prestador de servigos indicar, no prazo de
até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data do recebimento da Nota Fiscal
Eletronica a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos
e aprovados pela contratante.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

9.1. O local para prestagdo do objeto desta contratagio é o endereco: Avenida Antdnio
Montalvdo, n® 85, Bairro Novo Horizonte, CEP: 38.689-000, Chapada Gaticha —
MG;

9.2. O objeto desta contratagdo serd recebido apos formalizagdo do aceite por parte do
Gestor da Contratacédo;

9.3. A referéncia de horarios para as atividades previstas neste termo sera as 19h das
primeiras e terceiras segundas-feiras de cada més, sendo possivel a prestacdo dos
servigos em horério e local diverso, mediante convocagio das Secretarias da Camara.

9.4. Comunicados oficiais deverfo ser trocados observando-se o horario de
funcionamento da Cémara de segunda a sexta-feira, entre 07:30 ¢ 11:30 e de 13:30
as 17:30;

9.5. O recebimento provisdrio seréd realizado por parte das Secretarias da Camara que
acompanhardo por inspe¢do minuciosa a prestagdo dos servigos profissionais com
finalidade de verificar sua adequag@o e constatar e relacionar, se necessario em termo
proprio, arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarias;

9.6. A contratada fica obrigada a prestar os servigos em total conformidade como Termo
de Referéncia, cabendo aos responsaveis do recebimento provisorio definir e atestar
a ultima e/ou unicas medidas de adequagdo até que sejam sanadas todas eventuais
pendéncias apontadas no termo de Recebimento Provisério, se for o caso;

9.7. O recebimento definitivo ¢ o ato que atesta a execugio, entrega ou fornecimento do
objeto da contratagdo, mas que ndo exclui a responsabilidade da contratada por
prejuizos resultantes da incorregdo na execugdo contratual, ou, das garantias e
responsabilidades das disposi¢des legais em vigor, considerado com base em
relatorios e/ou documentagGes apresentadas;

9.8. O objeto da contratagdo podera ser rejeitado, no todo ou em parte. quando em
desacordo com as especiticagdes constantes neste Termo de Referéncia.
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10. GESTOR DO CONTRATO/RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DO
OBJETO:
10.1. Designada a servidora Srta. Vanessa Ribeiro Amaral como gestora do
contrato e responsavel por sua viabilizacao.
10.2. Designada a servidora Sra. Gildene Borges dos Santos, Matricula n° 072, fiscal
do contrato.

11. CONDICOES GERAIS:
11.1.  No presente instrumento as especificagdes e critérios para contratacdo estdo em
conformidade com as orientagdes da Portaria n° 020 de agosto de 2021;

12. Responsivel pela Elahoraciio, em Chapada Gaucha, 17 de agosto de 2023

Mbrco Tulio Franco Abreu — Matricula n° 070

13. Manifestacao do Ordeénador de Despesa:
( ) AUTORIZO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa, observados os
trimites legais e parametros estabelecidos neste Termo de Referéncia.
( ) NEGO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa, determinando o seu

arquivamento.
17 de agosto de 2023.

JOAO LOPES NERES
Presidente da Mesa Diretora
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