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DOCUMENTO DE F ORMALIZACAO DE DEMANDA

Ls

SETOR DEMANDANTE:

Secretaria Geral
OBJETO: |

O presente instrumento tem por objetivo estabelecer pardmetros para contrata¢do I

de servigos de ornamentacao para a Sessdo Solene de 2023: !
JUSTIFICATIVA: 5

Tradicionalmente sdo realizadas com intuito de homenagear os municipes cujas |
acoes tem relevante destaque para o interesse publico. as sessdes solenes sio parte |
da cultura institucional e encerra importante momento de confraternizagio entre as ‘s
autoridades e aqueles que tenham contribuido para o desenvolvimento social. \
cultural, econdmico, humano, produtivo, coletivo da unidade federativa. Durante a "
solenidade diversas exigéncias cerimoniais devem ser observadas para fazer jus ao ]
rigor das atividades legislativas e do ambiente plendrio. Palco de didlogos de |
inegdvel interesse publico, nestas oportunidades o Poder Publico municipal realiza (
prospectos das politicas puiblicas municipais, troca de informagdes institucionais e |
propde adequagdes de rotina para o melhor desempenho das atividades legislativas. :
Ante ao exposto, é razoavel sua realizacdo, com todo o rito procedimental de |
praxe, sem necessidade de excessos ou demasias que descaracterizem o cardter |
publico e solene do Evento, se dé de modo ordeiro e com a adequada ambientacido ‘

da Casa para a ocasifo.

3.2.

3.3.

w
A

3.6.

3.7.

w
@0

ESPECIFICACOES E CLASSIFICACOES DOS SERVICOS: |
Contratagdo de empresa especializada para executar servigos de decoracdo e )
ornamenta¢do do ambiente legislativo para a sessdo solene. ]
Tratam-se de servico comum devido as extensas possibilidades de fornecimento no j
mercado, logo, a contratacdo dar-se-4 em item unico “ornamentacdo”. com critério |
de julgamento “menor preco por item”. J
O servi¢o engloba a concepedo de conceito para a execucdo de ambientacdo no ,[
Plenario “Maria José de Souza Nascimento™, da Camara Municipal. para Sessdo
Solene a realizar-se no dia 24 de julho de 2023 a partir de 19h. conforme |
orientagdo da Mesa Diretora e critérios cerimoniais para eventos publicos.

O evento atendera a publico de 180 (cento e oitenta) pessoas.

A locagdo de componentes de decoragdo como mesas, cadeiras. tampoes. tecidos,
arranjos, lougas, luzes, painéis, backdrops e etc., sera de inteira responsabilidade
da empresa contratada, ¢ perfazem o todo da contratacdo de servicos pretendida.
O servigo de ornamentacio e decoragdo também engloba a etapa de limpeza dos
espacos apds a realizacdo do evento.

A decoragio deverd estar pronta com antecedéncia minima de 02 (duas) horas da
realiza¢do do evento;

A titulo de seguro perante perdas ou danos ao patriménio da empresa executora da |
ornamentacdo, devidamente utilizado na execucdo dos servigos prestados. seréf
ressalvada, em reserva orcamentaria, a importancia de 5% (cinco por cento) do }
valor total da proposta, o qual podera ser utilizado para indenizar perdas. quebras |
ou danos até o seu limite, mediante termo circunstanciado de ocorréncia. lavrado .
pelo gestor do contrato e assinado pela Secretaria Geral da Camara Municipal. bem |
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como mediante a verificagdo de precos e valores conforme cotagdes obtidas em

Bancos de Pregos Publicos.
3.9. Danos ou perdas superiores ao valor mencionado perfazem parte do risco

contratual a parte
”Deseriqéo/liseciﬁca@éo mm
Contratagdo de empresa especializada em decoragio para a Sessdo
Solene 2023.

2. RESPONSAVEL PE A DEMANDA:
IVALDO JOSE BERTOLDO MENDES
SECRETARIO-GERAL
Conclusos.
Despacho.
Vistos, etc.

1. Proceda-se & abertura do processo administrativo proprio para contratagdo de
empresa especializada na execucdo de eventos solenes.

7 A contratacdo deve respeitar 0 prazo ja designado para realizag@o do evento.

3. Todo o procedimento deve guardar proporcionalidade com execugOes
anteriores, ressalvadas consideragoes razoaveis sobre a alta nos precos de
alimentos € Servigos.

4. Competird as Secretarias Geral e Executiva o planejamento da solenidade, sob
supervisdo direta da Secretaria da Mesa Diretora, quem prestara suporte a
exclusivamente para elaboragao da lista de convidados.

Local/Data: 04.07.2023

JOAO LOPES NERES
Presidente da Mesa Diretora
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TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
(SIMPLIFICADO)
1. OBJETO:

1.1.  Contratagdo de empresa para a prestacdo de servicos de decoracdo e ornamentacdo para
a sessdo solene de entrega de titulos e honrarias da Cémara Municipal de C hapada
Gaucha — 2023. J

2. JUSTIFICATIVA: |
2.1. A Camara Municipal mantém importante estrutura administrativa para o municipio. ao |
passo em que representa a populacio em seus interesses, valores ¢ ideais de #
socializagdo, servico publico, democracia, autonomia, desenvolvimento regional e |
integra¢do social. ;

2.2. A integralidade dos eventos que ocorrem no ambito desta instituicdo ¢ praticada em |
prol das atividades legiferantes, fiscalizatorias e educacionais, tipicas deste Poder '
Legislativo. Por esse motivo, entende-se que a sessdo solene de entrega de titulos e
honrarias ¢ salutar para a manutengdo da identidade e coesdo social através da
valorizagdo das potencialidades humanas e institucionais em favor da nossa cidade e
regido, cumprindo a finalidade precipua do Legislativo, qual seja a de viabilizar, legal
€ constitucionalmente, as inciativas sociais mais eficazes para a consolida¢do do bem
estar comum.

2.3. Tradicionalmente, as sessdes solenes sdo realizadas com intuito de homenagear os
municipes cujas agdes tem apelo para o interesse publico. Portanto. sio parte da cultura
institucional e encerra um momento de confraterniza¢do devidas aqueles quem ’
contribuiram, das mais diversas maneiras, para o desenvolvimento social. cultural. |
econdmico, humano, produtivo, coletivo desta unidade federativa. Para além. a Camara
torna-se anfitrid de didlogos e interlocugdo entre as autoridades do governo local e E
regional. ;

2.4. Por consequéncia, oportuniza prospectos para consolidar politicas publicas municipais. f

troca de informagdes institucionais e propoe adequagdes de rotina para o melhor ‘f

desempenho das atividades legislativas. y

2.5. E razoavel sua realizagéo, com todo o rito procedimental de praxe, sem necessidade de |
excessos ou demasias que descaracterizem o carater publico e solene do Evento. mas J
com a ambientagdo ordeiro e com a adequada para eventos oficiais. {
2.6. Sem a contratacdo em apreco, a realizagdo deste evento solene resta prejudicada, pois. !

atualmente ndo ha setor dedicado ao cerimonial publico em geral e, portanto. a j[

realizacdo de tarefas e atividades improvisadas podem levar a desvios de funcdo e |

conflitos internos entre organizagdo e execucio.
2.7. Por tudo isso, justifica-se a presente contratacdo com objetivo de prover recursos |
lécnicos, materiais e humanos necessarios ao atendimento desta demanda de !

|

importancia incontroversa para o interesse publico local.

!

3. PLANEJAMENTO:

|
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“Esta contratacdo ¢ uma agdo de desenvolvimento institucional;
. A sua execugdo da-se sob demanda e interesse da Mesa Diretora da Camara Municipal;
. Espera-se atingir objetivos segundo necessidades (A, B, C) e solugdes (1, 11, III):

L) LY W
L) o —

A. Planejar o evento solene com 02 (dois) momentos: 1° sessdo plenaria e 2° coquetel;
B. Racionalizar as contratagdoes com intuito de fiscalizar e aprimorar a aplicagdo de

recursos;
C. Executar o evento com a maior eficiéncia e eficacia;

| Contratar empresa especializada, estabelecendo dialogo para prestagdo de
informacdes necessarias a realizagdo do evento.
[I. Proceder a pesquisas de precos de mercado e sobre padrdes de desempenho de
eventos desta natureza;
III.  Obter melhores custos e 6tima qualidade na promogao da solenidade, garantindo a
economia de escala através da fixacao de procedimento Gnico que encerre uma
“solucdo™ para 0 sucesso do evento e da contratagao.

3 4. Em resumo, o resultado esperado € a “realizacdo da Sessdo Solene de entrega de titulos
e honrarias, com posterior recepgdo e jantar para 0s homenageados”.

3.5. O prazo para eXecucao do evento serd sua data de realizagdo € 0 dia posterior para
atividades residuais;

3.6. O evento ocorrerd em 24 DE JULHO DE 2023;

37 A Sessio Plendaria as 19h com duragdo de até 03h (trés horas) seguida do coquetel, cuja
duracdo sera de até 2h.

3.8. A empresa contratada deve estar ciente que se responsabiliza por:
4. Recursos humanos para realizacdo de ambas as etapas;

i, Pressupde a contratagdo de auxiliares, ajudantes, limpeza, entrega, logistica e

toda a forca humana necessaria para a execucdo das atividades;
b. Locacdo/instalacido de equipamentos, insumos, objetos e mobilidrio para
realizacdo do evento:

i, Pressupde o fornecimento, direto ou por subcontratagdo, de equipamentos,
insumos, objetos, tecidos. luzes, lougas, hackdrops, painéis, arranjos, cadeiras,
mesas e etc.. utilizados para a consecugdo do projeto de decoragdo.

c. Servicos de decoragio e sinalizagao;

i, Pressupde a etapas de planejamento, execucdo e feedback, e a obediéncia estrita
dos parametros estabelecidos pela Mesa Diretora da Camara Municipal de
Chapada Gatcha — MG.

39. A Camara Municipal assegurara valor de até 5% (dez por cento) do valor final da
contratacdo a titulo de “seguro por quebras e perdas” dos materiais utilizados, mediante
reserva or¢amentaria;
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a. Tais valores servirdo para indenizar perdas, quebras ou danos até o seu limite.

b. Exige-se, para fins de identificacdo dos itens quebrados ou danos ocorridos. a
lavratura do Termo Circunstanciado da Sess@o Solene (TCSS). sob a
responsabilidade do Gestor do Contrato, que contara com a etapa de conferéncia
inicial, procedida na entrega dos servicos de decoragdo, antes do inicio do evento. €
etapa de conferéncia final, donde constard o relatério indicativo das condi¢des de
perdas e danos eventuais.

c. O documento mencionado no tépico anterior deverd ser assinado pelo Gestor da
Contratagdo, Secretaria Geral da Camara Municipal e Proprietaria/Preposto da
contratada, constando a presenga do Fiscal do Contrato NAS DUAS ETAPAS DE
SUA ELABORACAO.

d. Paraaferir e liquidar o montante devido a titulo do seguro por quebras. sera utilizado
o TCSS como base quantitativa e qualitativa dos objetos e procedidas pesquisas e
verificagdes de precos em Bancos de Pregos Publicos liquidar seu valor.

3.10. Valores além do limite mencionado no item 3.9. serdo suportados a cargo da
contratada e perfazem os riscos da propria atividade empresaria:

CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E CRITERIO DE JULGAMENTO
4.1. Ante a especifica¢do objetiva dos servigos segundo caracteristicas usuais de mercado.
classificados os “servicos comuns ”, sua contratacdo ¢ segundo a modalidade de “menor
preco global”, definido o “lote unico™ como Decoracdo para Sessdo Solene de 2023:
a. LOTE UNICO: DECORACAO PARA SESSAO SOLENE 2023.
i.  Item unico: Servicos de Decoracio/Ornamentacio; (Conforme item 3.8)

DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. Os servigos serdo prestados no edificio da sede da Camara Municipal, sito a Av.
Anténio Montalvido, n® 85, Novo Horizonte, Chapada Gaucha — MG, notadamente
Plenario Maria José de Souza Nascimento.

5.2. A CONTRATADA se compromete a resguardar devido sigilo a respeito das
informagdes que obteve ciéncia em decorréncia da realizacdo do contrato: incluindo
senhas, datas, numerarios, sobretudo em relacdo a dados que garantam a seguranga
institucional e a privacidade de terceiros.

ESPECIFICACOES DAS AQUISICOES OU SERVICOS
6.1. DESCRICAO GERAL:
a. Sessio Solene de Entrega de Titulos e Honrarias 2023
Data: Segunda-feira, 24 de julho de 2023
Local: Plenario Maria José de Souza Nascimento — Sede da Camara Municipal de
Chapada Gaucha.
6.2. SERVICOS DE DECORACAO/ORNAMENTACAO: Concepgdo. desenho.
execucdo, locagdo de mobilidrio e afins, equipe de montagem e desmontagem. limpeza
et
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a. Locacio/instalacio, equipamentos e mobilidrio: equipamentos e mobilirios para
realizacio de ambas as etapas do evento, deve incluir transporte, montagem,
desmontagem e equipe especializada para execugdo habil:

i.  Locac¢do de cadeiras; (180 Plenario)
ii.  Locagdo de mesas; (30 mesas)
iii.  Tampdes para mesas; (idem)
iv.  Locagdo de capas com faixas para cadeiras; (180 ao todo)
v.  Mesas de apoio; (Lembrangas, Certificados, Recep¢do)

b. Decoragio e Sinalizacio: componentes decorativos para realizagdo de ambas
etapas do evento, deve incluir transporte, montagem, desmontagem e equipe
especializada para execucdo habil;

i.  Arranjo de flores naturais; (6)

ii.  Arranjos de impacto; (2)
iii.  Arranjos de mesa;
iv.  Malhas ou Tecidos Tensionados;
v.  Materiais em lona;
vi.  Toalhas para mesas redondas/retangulares;
vii.  Prismas acrilicos;
viii.  Tapete para entrada de autoridade e homenageados:
ix.  Itens de iluminacdo em geral;
Descricao/Especificacao Quant. Unid. Valor maximo
Item 2 — SERVICOS DE DECORACAO 01 Servico/Unitario RS 6.765,00
TOTAL > RS 6.765,00

7. ESTIMATIVA DE VALOR:
7.1. A pesquisa de pregos para formagdo dos valores de referéncia esta subsidiada em
consulta ao Painel de Precos do Ministério da Economia.

SERVICO DE DECORACAO/ORNAMENTACAO PARA EVENTOS E
SOLENIDADES
A seguir. pesquisa realizada utiliza as referéncias de precos do Painel de Precos do Ministério
da Economia e visa atribuir aos itens desta contragcdo os valores coerentes com as
especificacdes de locagdo de material e equipamento, além de recursos humanos, transporte,
tempo e execugdo e etc. Ante ao exposto, segue a analise da cotagdo:
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7.2. Os pardmetros e or¢amentos utilizados sdo verossimeis ao item desta contratagdo,
buscando-se sempre realizar a pesquisa da forma mais ampla possivel;

7.3. Cada pesquisa de preco foi realizada com diligéncia e andlise de cada or¢amento,
verificando-se a congruéncia entre pregos € prazos e desconsiderando justificadamente
os valores desarrazoados, evidentemente inexequiveis ou sobrepregos que pudessem
distorcer os resultados da pesquisa efetuada.

7.4. Considerando as especificidades locais, devido as dificuldades logisticas, transporte e
caracteristicas de mercado local — valores de servigos e distancia de outros centros
urbanos. além da disponibilidade dos materiais necessarios a execugdo dos trabalhos, a
despeito dos valores médios e medianos obtidos na pesquisa, estabelece-se, para
margem de negociagdo, a importancia de R$ 6.000,00 (seis mil reais) como limite
maximo para finalidade desta contratagdo.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA:
Item unico:
01 — Legislativo
01.003 — Direg¢do Superior
01.003.003 — Mesa Diretora
01.031.0001 2.124 — Manutencdo das Atividades da Mesa Diretora da Camara Municipal
3.3.3.90.39.00.00 — Outros Servi¢os de Terceiros — Pessoa Juridica

9. PAGAMENTO:

9.1. O pagamento dos servigos dar-se-4 por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletronico a crédito do beneficiario em um dos bancos que o prestador
de servigos indicar, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data
do recebimento da Nota Fiscal Eletronica a que se referir, com base nos documentos
fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo setor contabil da contratante.

9.2. Eventuais valores liquidados e devidos nos termos dos itens 3.9 e 3.10 deste termo
serdo pagos em até 10 (dez) dias uteis contados da liquidag@o da despesa, nos mesmos
moldes do item acima.

10. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

10.1. O objeto desta contratacdo serd recebido apos formaliza¢do do aceite por parte do
Gestor da Contratacdo e das Secretarias da Céamara; observando-se o horério de
funcionamento da Camara de segunda a quinta-feira, entre 07:30 e 11:30 e de 13:30 as
17:30 e as sextas-feiras de 07:30 as 13:30;

10.2. O recebimento provisorio sera realizado pelo Gestor do Contrato acompanhado das
secretarias da camara, com 02 hora de antecedéncia a realiza¢do dos eventos por meio
de inspe¢do minuciosa da prestagdo dos servicos, se preciso, acompanhado dos
profissionais encarregados por sua solicitagdo, com finalidade de verificar sua
adequagdo e constatar e relacionar, se necessario em termo proprio, arremates, retoques
e revisoes finais que se fizerem necessarias;
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10.3. A contratada fica obrigada ficara obrigada a proceder as adequacdes indicadas pelo |
gestor, no todo ou em parte, nos servicos em desconformidades como Termo de |
Referéncia, cabendo aos responsaveis do recebimento provisério definir ¢ atestar a
tltima e/ou tUnicas medidas de adequagdo até que sejam sanadas todas eventuais
pendéncias apontadas no termo de Recebimento Provisorio; |

10.4. O recebimento definitivo é o ato que atesta a execugdo, entrega ou fornecimento do |
objeto da contratagdo, mas que ndo exclui a responsabilidade da contratada por
prejuizos resultantes da incorrecdo na execucdo contratual. ou. das garantias e
responsabilidades das disposi¢des legais em vigor, considerado com base em relatérios
e¢/ou documentagdes apresentadas; [

10.5. O recebimento definitivo sera declarado apos a realizagéo do evento. constando o
aceite total ou parcial dos servicos e motivando, justificando e contextualizando as
eventuais rejeigdes aos servigos prestados;

10.6. O objeto da contratagio poderéa ser rejeitado, no todo ou em parte. quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

11. GESTOR DO CONTRATO/RESPONSAVEL, PELO RECEBIMENTO DO |
OBJETO: J
11.1.  Designada a Servidora Ana Lucia Rodrigues Barbosa. gestora do contrato. |
11.2.  Designada a servidora Srta. Gildene Borges, fiscal do contrato e responsavel por f

relatar suas inadequacées.
11.3. Todos os detalhes poderdo ser discutidos e intermediados pelas Secretarias Geral e |

destes, procederd a sua substituicdo;

|

|

. o ~ - Ca 5 : |
Executiva, que cientificardo as partes das decisdes e informagdes e. na falta de qualquer i
|

\

|

12. CONDICOES GERAIS:
12.1. No presente instrumento as especificagdes e critérios para contratacdo estdo em
conformidade com as orientag¢des da Portaria n° 020 de agosto de 2021;

7

13. Responsavel pela Elab \g'agﬁo, em Chapada Gaucha, 04 de julho de 2023
il 4 >

1 WNMN\%K’.H_?
Marco Tulio Franco Abreu=Matricula m® 070

14. Manifestacio do Ordenador de Despesa:

(=< ) AUTORIZO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa. observados os
tramites legais e pardmetros estabelecidos neste Termo de Referéncia.

( ) NEGO o prosseguimento do processo de contratacdo de despesa. determinando o seu
arquivamento.

05 de julho de 2023. - i _
JO% LOPES NERES |
Presidente da Mesa Diretora
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