CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1. SETOR DEMANDANTE:

Presidéncia da Mesa Diretora

2. OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigos
especializados de assessoria e consultoria técnica contabil, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Chapada
Gaucha/MG.

3. JUSTIFICATIVA:

Os servigos de assessoria e consultoria técnica contabil sdo necessarios por
ser a contabilidade publica um ramo de regras especificas, em especial, em
razao dos envios mensais que precisam ser obrigatoriamente feitos ao
TCE/MG nos prazos estabelecidos.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:
a. Atendimento a Consultas de Natureza Contabil

i. As consultas deverdo ser formuladas pela Contratante e
respondidas, de segunda a sexta-feira, em horario comercial, por

telefone ou e-mail. Sempre que a contratante solicitar, devera ser |

disponibilizado parecer por escrito com a devida fundamentacao;
ii. As respostas as consultas dar-se-do por meio de orientacoes
seguras e atualizadas, tendo em vista as normas vigentes
aplicaveis a contabilidade publica;
li. A Contratada respondera as consultas que versem sobre a Lei
Orgamentaria Anual (LOA), a Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO) e ao Plano Plurianual (PPA);

b. Atendimento a Consultas do Departamento de Pessoal

i. A Contratada devera assessorar o Departamento de Pessoal
quanto aos procedimentos corretos a serem adotados na Gestzo

|

da Folha de Pagamento, referentes ao e-social, SEFiP, RAIS e
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DIRF;
c. Conferéncia, Arquivamento e Fechamento

i. A contratada procedera a andlise de toda a documentacao
contabil disponibilizada, conferindo os langamentos reiativos as
Receitas e Despesas. Também emitird balancetes, bem como
relatérios mensais e anuais, devidamente assinados pela eqguipe
técnica;

ii. Sera de responsabilidade da Contratada a elaboracao de pasias .

de prestacdo de contas mensais, competindo-lhe, ainda. 2
responsabilidade pelos fechamentos anuais, nos termos da Lei
4.320/64;

d. Assessoramento e Elaboracao do Orgamento

i. Cabera a Contratada a elaboragdo da Proposta GCigamentaria

Anual, competido a Prefeitura Municipal a sua censolidagac;
e. Interposicdo de Recursos Administrativos junto ac TCE/MG

i. A Contratada devera interpor, a qualquer época, recurscs
administrativos junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais (TCE-MG), desde que a discussao decorra de
procedimentos adotados pela Contratante em cumprimento as
orientacdes da Contratada;

f. Assessoria no Envio do Acompanhamento Mensai — SICOM

AN

i. A Contratada devera assessorar 0 2nvio mensal (nos 12 meses;,
das informagbes relativas ao Acompanhamento Mensal do

TCE/MG, via SICOM;

g. Assessoria no envio do Balancete Mensal — SICOM

i. A Contratada devera assessorar o envic mensal (dos 13 meses), |

das informacoes relativas ao Balancete Mensal ac TCE/MG, via
SICOM,;

h. Assessoria no Envio de Encerramento Anua! -SICOM

i. A Contratada devera assessorar o envio das informagdes reigtivas
ao Encerramento Anual, ao TCE/MG, via SICOM;

i. Assessoria ¢ Disponibilizagac dos Relatorios de Fechamento Anual

i. A Contratada deverd assessorar, bem como disponibilizar os '
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. Assessoria no Envio de Demonstracoes Contabeis Aplicadas ao

. Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios Federais — DCTF

. Sistema Empresa de recolhimento do FGTS e Informacgdes a

. Relagdo Anual de Informagoes Sociais -- RAIS

Relatérios de Encerramento Anual, a fim de que se]ém—
devidamente enviados ao Executivo Municipal;

Assessoria no Envio da Folha de Pagamento Mensal — SICOM

i. A Contratada devera assessorar o envio mensal das informacdes
relativas a Folha de Pagamento (dos 13 meses), ao TCE/MG, via
SICOM;

Setor Publico Anual — SICOM

i. A Contratada devera assessorar o envio, ao TCE/MG, das
informacdes relativas ao Encerramento Anual, via SICOM;

Sistema de Informacoes Contabeis e Fiscais do Setor Publico
Brasileiro — SICONFI

i. A Contratada devera proceder ao levantamento e preenchimento
das informagdes contabeis, orcamentarias, financeiras, fiscais,
econbmicas, de operagbes de crédito e de estatisticas de
finangas publicas, a fim de que sejam enviadas, tempestivamente,
a Secretaria do Tesouro Nacional;

i. A Contratada devera proceder ao levantamento de informacdes, '
bem como o preenchimento de dados relativos aos débitos e |
créditos de Impostos Federais, para envio semestral 2 Receita
Federal do Brasil;

Previdéncia Social — SEFIP

i. A Contratada devera proceder ao levantamento de informacgodes,
bem como o preenchimento e envio, ao Governo Federal, de
dados relativos ao Fundo de Garantia (FGTS) e a Previdéncia
Social (INSS) do pessoal da Contratante, tais como dirigentes,
servidores e prestadores de servicos com periodicidade mensal;

i. A Contratada devera proceder ao levantamento de informacoes, |
bem como ao preenchimento de dados relativos as informacgoes
sociais — servidores - com periodicidade anual, para envio ao !
Ministério do Trabalho e Emprego;
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p. Declaragao do Imposto de Renda Retido na Fonte — DIRF

i. A Contratada devera proceder ao levantamento de informagées,
bem como ao preenchimento de dados relativos ao Imposto de
Renda Retido na Fonte, relativos a pagamentos efetuados em
favor do pessoal da Contratante, para envio a Receita Feceral do
Brasil.

q. A Contratada, até a entrada em vigor da adogdo do Sistema linisc :
Integrado de Execugdo Orgamentaria, Administragdo Financeira e
Controle — SIAFIC, determinada pelo decreto n. 10.540 de 2020, cavers . |
fornecer sistema de processamento de dados para atendimento oa
Contabilidade (Orgamento, Planejamento, Contabilidade, Tesouraric, ]
Aimoxarifado, Patriménio e Frota) e Folha de pagamento da contratanta,
e

r. A Contratada, devera realizar a importagdo do hanco de dacios ca
; Contratante, para o sistema de que trata a alinea anterior, dos daccs
referentes aos periodos anteriores até ¢ inicio do contrato de 2022,

. Descricao/Especificacdo | Unid. [ Quant.
' Contratacdo de Empresa Especializada na Prestagdo de Servicos de | Prestacdo : o1
Assessoria Contabil continua |

!

|
i} R |

5. RESPONSI-'\AVEL. PELA DEMANDA:
PRESIDENCIA DA MESA

Despacho. {

; Vistos, etc.

Proceda-se a abertura do procedimento administrativo proprio para
determinar as especificagbes e planejar as tarefas e fungdes a serem
desenvolvidas em regime de contratagdo de prestagdo de servigos. Tal
diligéncia competira conjuntamente a Secretaria Executiva € ao Setor de |

Contabilidade. ;
/’@@ de., SKA / , Local/Data: 27.0%.202% |
) Inaldo da Silva ngosg% |

Presidente da Mesa Diretora
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