CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
(SIMPLIFICADO)

1.

OBJETO:
1.1. Contratacdo de servigos técnicos especializados de Assessoria e Consultoria Administrativa

para atender as diversas areas de atua¢do da Camara Municipal de Chapada Gatcha — MG.

2. JUSTIFICATIVA:

1.1. A Camara Municipal ndo dispde de agentes ou servidores técnicos para assessoramento €

consultoria a respeito dos servi¢os administrativos e juridicos (e judiciais), tampouco para
acompanhamento e feitura dos processos, procedimentos, instrumentos € nornaativos
legislativos. Assim, por se tratar de demanda de alta complexidade justifica-se a presente
solicitagdo com fulcro nesta necessidade de realizagdo e manuteng@o das atividades
administrativas e juridicas sob aconselhamentos, supervisdo e andlises de profissionais
capacitados e regularmente inscritos em 6rgdos de classe para o exercicio destas respectivas
fungdes/atribui¢bes, garantindo-se, em ultima instancia, o pleno funcionamento das atividades
desta Casa, bem como o atendimento do interesse publico com a edigdo adequada de

normativos municipais e prestagdo dos servicos no &mbito do Poder Legislativo.

ESPECIFICACOES DAS AQUISICOES OU SERVICOS:
3.1. Tratam-se de servigos de natureza “‘comum” com base em suas especificacdes que seguem
objetivamente definidas neste termo, segundo a caracterizagdo usual das fung¢bes a serem
desempenhadas. Os servicos de assessoria e consultoria devem ser orientados conforme as
seguintes determinagdes:
3.2. O servigo a ser contratado compora lote unico de licitagdo do tipo “menor prego”.
3.2.1. Lote unico: Servicos de Assessoria e Consultoria Administrativa 2 Camara

Municipal (item I):

ITEM L:

Assessoria e Consultoria Administrativa para a Cdmara Municipal.

a) Aplicacdo: Todas as atividades do Poder Legislativo Municipal;
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1il.

1v.

Vi.

vil.

Viii.

ix.

b) Prazo: 12 meses.

b) Requisitos e fung¢des a serem desempenhadas:
Prestar servigos técnicos de assessoria e consultoria administrativa e juridica a Presidéncia.
Mesa Diretora e Secretaria Geral,
Elaborar pareceres administrativos e juridicos, orientagdes e acompanhamento de processos

administrativos de interesse dos orgdos da Cémara e da Presidéncia, despachos nos

processos administrativos e legislativos na sede da Camara Municipal, semanalmente, por -

meio de profissionais devidamente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil (CAB-MG)
bem como no Conselho Regional de Administragdo (CRA-MG).

Comparecer semanalmente, salvo condigdes ajustadas com a Mesa Diretora, sendo
necessaria a presenga na sede da Camara Municipal de Chapada Gatcha por um minimo de
03 (trés) dias mensais com carga hordria de 06h (seis horas) diarias;

Prestar consultoria administrativa ao setor de recursos humanos para gestio de pessoal ¢
emissdo de pareceres administrativos, elaboragdo de atos administrativos, elaboracdoe de
projetos de leis diversos, com revisdo ¢ atualizag@o da legislagdo pertinente aos servidores,
incluindo planos de carreira e outros instrumentos legislativos ou normativos correlatos:

Prestar consultoria e assessoria administrativa aos diversos orgdos da Camara Municipal.

com a instituigdo de rotinas inerentes a cada setor, suporte técnico na elaboragéo de atc

administrativos e emissdo de pareceres técnicos € administrativos pertinentes;

Prestar assessoria e consultoria relativos aos servigos contratados através de e-mail. teiefone,

fax, ou quaisquer meics idoneos de comunicagdo, diariamente em dias iteis em horarie de

funcionamento desta Casa;
Promover a orientacfo, treinamento e capacitagdo dos servidores da Camara Municipal,
especialmente quanto as questdes administrativas, de finangas publicas. responsabilidade

fiscal, licitagdes, contratos e processos administrativos e legislativos;

Orientar a Mesa Diretora quanto & organizacdo, apontando os aspectos legais, da prestacéo |

dos servicos publicos € administrativos sempre que necessario e/ou demandado;
Emitir pareceres em matérias complexas em geral, com énfase em disciplinas do ramo de

Direito Publico;
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x1.

xil.

Xiil.

Xiv.

XV.

XVi.

XVII.

Prestar consultoria e assessoria nas questdes relativas a licitagdes e contratos da
administragdo publica através de manifestacdes escritas em atendimento as solicita¢cdes dos
agentes Pregoeiro, Comissdo Permanente de Licitagdo, Agente de Contratagdo, Equipe de
Apoio, Fiscais e Gestores de contratos, Mesa Diretora, Liquidante, Secretarias;
Acompanhar processos licitatorios de compras operados pela Camara Municipal,
envolvendo andlise em processos licitatérios, analise e parecer a respeito das impugnagdes
e recursos eventualmente apresentados em face das licitagdes realizadas nesta Casa;
Comparecer presencial ou virtualmente, sempre que solicitado com antecedéncia, as sessdes
de abertura e julgamento das licitagdes;

Auxiliar na elaborag¢do de editais de licitagdo, modalidades de licitagdes, orcamentos, termos
de referéncia, projetos basicos, estudos técnicos preliminares, planos anuais ou semestrais
de contratagdes e toda documentagdo afeta a tematica de licitagoes;

Orientar a Comissdo Permanente de Licitagdes quanto ao julgamento das propostas,
elaboraces de atas e demais procedimentos, excetuando-se unicamente a presenga as
sessOes de abertura e julgamento das licitagdes;

Patrocinar a Camara Municipal e o seu Presidente nos processos que envolverem os atos de
gestdo, quando for outorgado, defendendo os interesses da Camara Municipal em quaisquer
acOes judiciais, em instancias origindrias ou recursais, ou processos administrativos em que
a Camara figure como parte, autor ou réu, desde que nfo haja impedimentos.

Apresentar, tempestivamente, no dmbito de suas competéncias, toda manifestagdo ou
instrumento necessario a defesa dos direitos, interesses ¢ razdes da Cadmara Municipal,
perante primeira ou segunda instancias judiciais; instdncias administrativas e tributarias, tais
como apelacdes, embargos, agdes de controle de constitucionalidade, recursos de toda
natureza e etc.

Patrocinar, quando for outorgado, a Camara Municipal perante qualquer Poder da Uniéo,
dos Estados e dos Municipios, em qualquer instancia, reparti¢do, entidade ou o6rgéo

administrativos;
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xviii.  Patrocinar administrativamente a Cdmara Municipal e o Presidente da Camara junto ao

Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, nas contas anuais € em quaiSquer processos
administrativos;
xix.  Supervisionar os servi¢os e coordenar as atividades de Assessoria Juridica e de Assessoria

Administrativa;

XxX. Prestar assessoria e consultoria nos processos legislativos, orientando a Mesa Diretora, a |
Presidéncia, as Comissdes e Vereadores, sempre que demandado;
xxi.  Elaborar manual de procedimentos de controle interno, apresentacéo e orienta¢des para as |
técnicas de implantagéo; ‘

xxii.  Elaborar manual de procedimentos de controle patrimonial, apresentacdo ¢ orientagio;
xxiii.  Elaborar manual de procedimentos de contratagdes publicas, apresentagéo e orientacdo:

xxiv.  Prestar assessoria e consultoria juridica para realizagdo da reforma da estrutura

organizacional da Cdmara Municipal;

Descricao/Especificacace Quant. Unid. Vr. Mensal Vr. Total |

Item I — Contratag@o de Servig¢os de | 1 Unidade R$ 9.433,00 RS 113.200,00 ;
Assessoria e Consultoria , .
Administrativa a Camara ) |
Municipal | ’ » |
TOTAL -~ RS 11320600

4. ESTIMATIVA DE VALOR:

4.1. A pesquisa de pregos para tormacdo dos valores de referéncia minimo ¢ méximo,
estimados pela Administragdo Publica para embasar a presente contratagdo. foi realizada
seguindo a Instrucdo Normativa SEGES/ME N° 65 DE 07 DE JULHO DE Z021,
conforme determina a Portaria n® 20/2021 desta Camara Municipai.

4.1.1. A escolha dos parametros visou aquele que melhor se aplica ao caso concreto, sendo

complementado, quando necessario, pelos demais critérios, sende, vejamos:

1°. Pesquisa por fornecedores.
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RELATORIO

Formalizada a demanda e elaborada a minuta do Termo de Referéncia, consideradas as
atribui¢des necessarias para o desenvolvimento da fungfo pretendida, duragéo e condig¢des
adequadas, encaminhou-se a 04 (quatro) empresas da regido, especializadas neste ramo de

atividade, um modelo de proposta comercial a ser individualizada e apresentada com preco

e validade e dados do fornecedor interessado.

Foram obtidas as respostas relacionadas a seguir:

Interessado Origem

Proposta

Metodus Assessoria e

Consultoria LTDA - ME

Unai-MG

R$ 9.000,00

Acdo Assessoria Contabil,
Administrativa e Paracatu-MG

Organizacional LTDA

R$ 10.200,00

Plural Assessoria,
Consultoria e Planejamento Paracatu-MG

LTDA

R$ 9.100,00

Considera-se o valor médio de contratacdo a média aritmética entre os prec¢os das trés

propostas apresentadas.

4.1.2. Foram utilizados quantos pardmetros necessdrios até se obter, no minimo, trés

or¢amentos por item, buscando-se sempre realizar a pesquisa da forma mais ampla

possivel;

4.1.3. Cada pesquisa de prego por item foi realizada com diligéncia e andlise de cada

orcamento, verificando-se a congruéncia entre pregos e prazos e desconsiderando |
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justificadamente os valores desarrazoados, evidentemente inexequiveis ou sobreprecos |
que pudessem distorcer os resultados da pesquisa efetuada.

|
|
4.2. Os valores referencias desta contratagéo serdo: |
|
|

MENSAL
Maximo RS 9.433,00 (nove mil quatrocentos ¢ trinta e trés reais)
TOTAL |
Maximo (total) - RS 113.200,00 (cento e treze mil e duzentos reais) |

5. DOTACAO ORCAMENTARIA:
5.1. OsItensI

01 — LEGISLATIVO
01.003 — Servigos Gerais da Camara
01.031.0001 2.006 — Manutencdo das Atividades da Camara Municipal
3.3.3.90.35.00.00 — Servigos de Consultoria |
Fonte: 100 I
FICHA: 0014 |

6. PAGAMENTO:
6.1. DO PAGAMENTO;
6.1.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica em até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.
6.1.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em
que o oOrgdo contratante atestar a execugdo do objeto do contrato (recebimento !

definitivo).
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6.1.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio da documentagdo elencada nos
Arts. 6° a0 10° da Portaria N° 20/2021 desta Camara Municipal;

6.1.4. Constatando-se situagdo de irregularidade do fornecedor, deverdo ser tomadas as
providéncias cabiveis segundo orientagdo da Assessoria Juridica da Cdmara Municipal;
6.1.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente da penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
CONTRATANTE.

6.1.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

6.1.7. Antes de cada pagamento & CONTRATADA, serd precedido de consuita a
documentacfo conforme item 6.1.3., deste Termo de Referéncia.

6.1.8. Constatando-se situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada a sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa e motivos. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

6.1.9. Previamente & emissdo da nota de empenho e a cada pagamento, a Administragéo
devera realizar consulta para identificar possivel suspensdo tempordria de participagdo
em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas;

6.1.10. N&o havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto & inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos;
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6.1.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias

a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa; ,
6.1.12. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados \
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo
regularize sua situagdo;
6.1.12.1 serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente. |
salvo por motivo de economicidade, ou outro de interesse publico de alta %
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade :
da contratante.
6.1.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel,
6.1.14. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamentc ficara
condicionado a apresentagcdo de comprovagdo, por meic de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar. J
6.1.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA né« |
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxz de |
compensacdo financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento ¢ o
efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante aplicacdo da seguinte férmuia:
EM=IxNx VP
EM = Encargos Moratérios
N = Numero de Dias entre a data prevista para pagamento ¢ data do efetivo pagamento;
VP: valor da parcela a ser paga.
= Indice de compensagdo financeira: 0,00016438, assim apurado:

[=(TX) [ =520

265

I=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6% |
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6.2. DO REAJUSTE
6.2.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para apresentagdo das propostas.
6.2.1.1. dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da
contratada, os pregos contratados poderédo sofrer reajuste apds o interregno de um

ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
7.1. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO;

7.1.1. Os servicos serdo prestados de forma continua e permanente, com 4 (quatro) visitas
| mensais “in loco”, na sede da CAmara Municipal, em dias previamente agendados com
a Presidéncia da CaAmara Municipal e através de consultas através de e-mail, telefone,
fax, ou quaisquer meios idéneos de comunicagdo, diariamente em dias uteis em horario

de funcionamento desta Casa;

7.1.2. As visitas “in loco”, bem como as consultas serdo prestadas por meio de
profissionais com capacitagdo comprovada na area respectiva e devidamente inscrito no
| Conselho Regional de Administragdo (CRA-MG) ou na Ordem dos Advogados do Brasil
- OAB-MG;
7.1.3. Os servigos serdo considerados prestados e recebidos pela CONTRATANTE de
forma mensal, apos a efetiva prestagdo dos servigos, mediante ateste de recebimento na
nota fiscal de prestacdo de servicos.
7.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.2.1. Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

7.2.1.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de

| Referéncia (ou no Edital de licitacdo e seus anexos);

7.2.1.2. verificar minunciosamente, no prazo estipulado, a conformidade dos
bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia (ou Edital) e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento

definitivo;
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7.2.1.3. comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,

reparado ou corrigido;

7.2.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento de todas as obrigacdes da |

CONTRATADA através de comissdo/servidor especialmente designado;

7.2.1.5. efetuar o pagamento & CONTRATADA no valor correspondentie ao |
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos:
7.2.2. A administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos peii
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execug¢éo do presente Terimo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da |
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
7.3. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.3.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Termo de
Referéncia (ou Edital) e seus anexos ¢ na sua Proposta, assumindo exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, e ainda:
7.3.1.1. Prestar os servigos contratados em estrita conformidade cont as |
especificacdes deste instrumento, os quais serdo executados na sede da Camara |
Municipal e também na sede da Empresa;
7.3.1.2. Responsabilizar-se por todas as despesas ¢ encargos de qualquer natureza |

com pesscal de sua contratacdo, necessdrio a execucdo do objeto contrafual,

inclusive os encargos relativos a legislacdo trabalhista e as despesas com
locomog&o, hospedagem e alimentagfo para as visitas “in loco”, ressalvadas as
visitas extraordinarias;

7.3.1.3. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por |

quaisquer danos e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por |

seus empregados ou prepostos, a contratante ou a terceiros;

7.3.1.4. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela

Cémara Municipal para a execu¢do do Contrato;
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7.3.1.5. Manter durante todo o periodo de vigéncia do CONTRATO as condigdes
previstas quando da habilitagdo no processo licitatdrio;
7.3.1.6. Responsabilizar por eventuais multas imputadas pelo Tribunal de Contas
em virtude de atraso no envio de informagdes sob a sua responsabilidade;
7.3.1.7. Disponibilizar para a efetiva prestagdo dos servigos contratados,
profissional especializados, com capacitagdo comprovada na area respectiva e
devidamente inscrito no Conselho Regional de Administragdo (CRA-MG) ou na
Ordem dos Advogados do Brasil - OAB-MG.
7.4. DA SUBCONTRATACAO
7.4.1. Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.
7.5. DA ALTERACAO SUBJETIVA
7.5.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da CONTRATADA com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da Administragdo a continuidade do contrato.
7.6. DO CONTROLE E DA FISCALIZACAO
7.6.1. Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a execugo dos servigos
contratados;
7.6.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, €, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administra¢do e de seus agentes e prepostos.
7.6.3. O representante da Administrag@o anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis

8. GESTOR DO CONTRATO/RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DO OBJETO.
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CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

8.1. A Gestdo do Contrato serd de responsabilidade da Secretaria Executiva, sob a

responsabilidade da Servidora Suzana Durées de Farias.

9. CONDICOES GERAIS:

9.1. Respondera por perdas e danos a serem apurados em agéo propria a parte que infringir
qualquer das clausulas do presente contrato.

9.2. A CONTRATADA se compromete em realizar todos os servicos avengados no objeto do
presente CONTRATO, observando os principios éticos, técnicos e legais que requerem.

10. Responsavel pela consolidacio das informagoes:
28.01.2022

Marco Tulio Franco Abreu

11. Manifestacdo do Ordenador de Despesa:
(>< y AUTORIZO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa, observados os tramites

legais e parAmetros estabelecidos neste Termo de Referéncia.

( ) NEGO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa, determinando ¢ seu
arquivamento.
28 jan. de 2022.
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4 FNALDO A SILVA BARBOSA
Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal de Chapada Gatcha — MG
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