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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1.

SETOR DEMANDANTE:

Presidéncia da Mesa Diretora

OBJETO:

O presente instrumento tem por objetivo estabelecer pardmetros para contratacéo
de servicos de ornamentacdo para a Sessdo Solene a ser realizada no dia
08/12/2022.

JUSTIFICATIVA:

Tradicionalmente as sessdes solenes sdo realizadas com intuito de homenagear os
municipes cujas a¢des tem relevante destaque para o interesse publico, as sessdes
anteriormente mencionadas integram uma cultura institucional e encerra
importante momento de confraternizagdo entre as autoridades e municipes.
Durante a solenidade plendria, diversas exigéncias cerimoniais sdo respeitadas para
manter a rigor as atividades legislativas. Doutro modo, por se tratar de um evento
que demanda tempo, sera ofertado um coffe break comemorativo, que a seu turno,
¢ breve, porém, por contar com a presenca das autoridades municipais, deve contar
com estrutura minima de servigos de decoragdo, seguranga, auxilio geral,
organizagdo e recep¢do. Durante o evento ocorre diversos didlogos de inegavel
interesse publico, nesta oportunidade o Poder Publico municipal realiza suas
pretensdes referente as politicas publicas municipais, troca de informagdes
institucionais e propde adequagdes de rotina para o melhor desempenho das
atividades de governo. Frente ao exposto, e diante da notoriedade, ¢ imprescindivel
sua realiza¢do com todo o rito procedimental de praxe, sem, contudo, excessos ou
demasias que descaracterizem o carater publico e solene do Evento.

ESPECIFICACOES DAS AQUISICOES OU SERVICOS:

Contratacdo centralizada de empresa para execucdo de todas as atividades da
Sessdio Solene, compreendidas desde a concepgdo logistica e material, at€ a
execucdo profissional da decoragdo, servicos de gargom (servir agua durante o
evento, suco e refrigerante e lanche ao final no coffe break).

Tratam-se de servico comum devido as extensas possibilidades de fornecimento no
mercado, logo, a contrata¢do dar-se-4 em Lote tGnico “Sessdo Solene”, dividida em
trés itens que conglobam todos os servigos e fornecimentos necessario, com
critério de julgamento “menor prego global™.

Sdo os itens:

Lote: Sessdo Solene

a. Servig¢os Cerimonial
b. Servicos de Decoragdo

c. Servigos de garcom
Descri¢do/Especifica¢do Unid. Quant.
Contratagdo de empresa especializada em cerimonial, decoracdo e Un 01
servicos de garcom para realizagdo da Sessdo Solene de 2022. )
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2. RESPONSA}/EL PELA DEMANDA:
PRESIDENCIA DA MESA

Despacho.
Vistos, etc.

Proceda-se a abertura do processo administrativo proprio para contratagdo de
empresa especializada na execu¢do de eventos solenes. A contratagdo deve
respeitar o prazo ja designado para realiza¢do do evento, que acontecera em 08 de
dezembro de 2022. Todo o procedimento deve guardar proporcionalidade com
execugdes anteriores, ressalvadas considera¢des razoaveis sobre a alta nos precos
dos servigos. As estimativas devem ser baseadas, preferencialmente, em eventos
realizados por instituigdes publicas que tenham conhecimento doa trabalhos
cerimoniais publicos. Enfim, competird a Secretaria Geral o planejamento da
solenidade, sob supervisdo direta da Vice-Presidéncia da Mesa Diretora, quem
prestard suporte a exclusivamente para elaboragdo da lista de convidados e do

padrio qualitativo do cardapio.
Local/Data: 10.09.2022
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Inald. ” da Silva Barbosa
Presidente da Mesa Diretora
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