CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
(SIMPLIFICADO)

1. OBJETO:

1.1. Contratagdo da prestagio de servigos de impressdes e digitalizagdes a titulo de locacdo e
de equipamentos, compreendendo o fornecimento de sistema de gerenciamento de
impressdes, manutencdes corretivas e preventivas, substituicio de pecas, materiais,
componentes; e fornecimento de insumos aplicados a espécie, exceto papel.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. O oficio n. 116/2022 do setor contabil informa que o contrato administrativo n° 007/2021
(referente a locagdo de impressoras) estd em vias de conclusdo. Neste sentido, menciona que
0 “excepcional interesse publico, com fundamento no principio da continuidade do servigo
publico” justifica a manutengdo desta contratagdo. Sabe-se que a CAmara Municipal nio
dispde de impressoras e scanners em quantidades suficientes para atender a demanda
quotidiana de producdo documental, que, atualmente, tem média mensal de 4.256 impressdes
e 249 digitalizagdes. Sabe-se também que, estrategicamente, nio hd vantagem para a
administragdo em adquirir tal maquinario, porquanto demasiado onerosa a manutencgio
técnica e de suprimentos para estas impressoras. Posto que este € um objeto imprescindivel
para as rotinas e expedientes administrativos, urge a realizagdo de procedimento para sua
contratacdo. As estimativas para quantidade sfo verossimeis e garantem a continuidade dos
servigos prestados. Os pregos praticados estdo pareados com os de mercado. H4 vantajosidade
desta contratagdo em relagdo & solugo alternativa (que seria a aquisicio de maquinarios e
insumos somada a contratagfo de servigos de manutengio de toda esta estrutura). Justifica-se,
por fim, sua viabilidade com ganhos praticos em produtividade, homenageando ao principio
da eficiéncia e da economicidade.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO:

3.1. A finalidade deste expediente tem por fito a contratagio de outsourcing dos servicos de
impressdo e digitalizagdo para atender demandas da Camara Municipal, compreendendo o
disposto no item 1.1.

3.2. As especificagbes objetivas segundo caracteristicas usuais de mercado evidenciam que o
objeto desta contrataggo se classifica como “servigos comuns” nos termos da Lei.

3.3. A presente contratagio correrd sob a modalidade de “menor preco por lote”, tendo em vista
ndo se tratar de objeto divisivel, mas sim de uma prestagdo de servigos que envolvem uma
“solucdo de tecnologia”.

3.4. O objeto sera distribuido em Lote Unico:

a. Item 1: Servigos de impressdo: servi¢os de impressdo de documentos com locacdo e
fornecimento de equipamentos (04 — quatro - impressoras); sistema de gerenciamento de
impressdes, manuten¢des corretivas e preventivas; substitui¢io de pecas, materiais e
componentes; fornecimento de insumos (exceto papel).

b. Item 2: Servigos de digitaliza¢iio: servigos de digitalizagdo de documentos com locagio
e fornecimento de equipamentos (04 — quatro - scanners); sistema de gerenciamento de
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digitalizagdes, manutengdes corretivas e preventivas; substituicdo de pecas, materiais €
componentes; fornecimento de insumos (exceto papel).

Descri¢ao/Especificacio i . Unid. Med. Valor Total

Ano. Meés

LOTE UNICO

Item 1: Servigos de impressdo:
servigos de impressdo de
documentos com locagdo e
fornecimento de equipamentos
(04 impressoras); sistema de 56.200 4.683
gerenciamento de impressdes, (més) Paginas R$ 0,08 | R$4.496,""
manutengdes  corretivas € (ano) Aprox.
preventivas;  substituicio de
pecas, materiais € componentes;
fornecimento de insumos (exceto

papel).

Item 2: Servigos de
digitalizagdo: Servicos de
digitaliza¢do de documentos com
locacdo e fornecimento de
equipamentos (04 scanners); 5.050 420
sistema de gerenciamento de ' (més) Péginas R$ 0,08 R$ 404,00
digitaliza¢des, manutengdes (ano)
corretivas e preventivas;
substituicdo de pecas, materiais e
componentes; fornecimento de
insumos (exceto papel).

Aprox.

ESTIMATIVA DE VALOR:

4.1.A pesquisa de precos para formagdo dos valores de referéncia estd subsidiada em consulta
ao prego praticado no ultimo contrato administrativo desta natureza nesta serventia qual
seja, Contrato n° 007/2021, ainda vigente.

4.2 Restando compativeis os valores referenciais com os praticados em mercado, esta
Administragdo embasa a presente contratagdo, seguindo a Instrucdo Normativa
SEGES/ME N° 65 DE 07 DE JULHO DE 2021, conforme determina a Portaria n°® 20/2021
desta Camara Municipal.

4.2.1. A escolha dos parametros visou aquele que melhor se aplica ao caso concreto,
sendo complementado, quando necessario, pelos demais critérios.

4.3. Foram utilizados quantos pardmetros necessarios até se obterem orgamentos verossimeis
para cada item, buscando-se sempre realizar a pesquisa da forma mais ampla possivel;
4.4. A pesquisa de preco foi realizada com diligéncia e analise de viabilidade e razoabilidade,
verificando-se a congruéncia entre pregos e prazos e desconsiderando justificadamente os
valores desarrazoados, evidentemente inexequiveis ou sobreprecos que pudessem distorcer

os resultados da pesquisa efetuada.
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4.5.0 valor referencial tanto para digitaliza¢des, quanto para impressdes é de R$ 0,08 (oito
centavos) por pagina. Ressalta-se que a presente modalidade de cotagdo de pregos esta de
acordo com o Art. 5° II, da IN n° 65, SEGES/ME de 07 de julho de 2021.

DOTACAO ORCAMENTARIA:

SERVIGOS DE IMPRESSAO E DIGITALIZAGAO (OUTSOURCING)
01 - LEGISLATIVO
01.002 — Secretaria
01.031.0001 2.006 — Manutengao das Atividades da Camara Municipal
3.3.3.90.39.00.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte: 100
Ficha: 0016

PAGAMENTO:

6.1. O pagamento serd efetuado mensalmente, relativo ao més subsequente a prestagdo do
servigo, por meio de ordem bancéria emitida por processamento eletronico, a critério do
beneficidrio, em conta bancaria a ser indicada pela contratada em sua proposta, no prazo
de 05 (cinco) dias uteis contados da data de recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente
conferida e aprovada pelo setor de Contabilidade da Camara Municipal, conforme critérios
de admissibilidade estabelecidos no diploma legal dos contratos administrativos.

6.2.A Nota Fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiaria/cliente a CAmara
Municipal de Chapada Gaicha — MG, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 01.637.481/0001-03,
com a descri¢do clara e detalhada do objeto do contrato.

6.3.As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorregdes serdo devolvidas a Contratada e o prazo para pagamento passard
a correr a partir da data de reapresentacdio dos documentos considerados validos pela
Contratante, ndo respondendo esta por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liquidacdo dos pagamentos correspondentes.

6.4.A contratada deverd manter durante toda a vigéncia do contrato a regularidade fiscal e
trabalhista exigida para habilitagdo de contrata¢do com a Administra¢io Publica.

6.5.Constatada situagdo de irregularidade das condi¢bes de habilitagdo, a Contratada sera
notificada, sem prejuizo do pagamento pelo fornecimento ja efetuado, para, num prazo
exequivel, fixado pela Contratante, regularizar a situacdo, ou, no mesmo prazo, apresentar
defesa, sob pena de rescisfo contratual.

6.6.0 prazo para regularizag@o ou encaminhamento da defesa de que trata o subitem anterior
podera ser prorrogado a critério da Contratante.

6.7.Sobre o valor devido ao contratado a Camara efetuard as retengdes tributarias devidas.

6.8.Caso a contratada seja optante pelo SIMPLES, devera apresentar junto a nota fiscal/fatura
a devida comprovagdo, a fim de se evitar a retengdo na fonte dos tributos e contribuicdes,
conforme legislagdo em vigor.

6.9.Quanto ao ISSQN, serd observado o disposto na LC n° 116/2003 e legislagdo municipal
aplicavel.
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6.10. A contratada devera apresentar junto a nota fiscal a prova do recolhimento do
imposto acima referido, caso ndo seja hipotese de retengdo pela Camara.

6.11. No caso de eventual atraso de pagamento e mediante pedido da contratada, o valor
devido sera atualizado financeiramente pelo Indice de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA) desde a data a que se referia até a data do efetivo pagamento.

6.12. Vedada a transferéncia a terceiro dos direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

DESCRICAO DOS SERVICOS

7.1.Fornecimento de suprimentos: engloba fonners, kits de manutengdo das impressoras e
scanners;

7.2.0s suprimentos deverdo ser disponibilizados pela CONTRATADA nos locais de instalag
dos equipamentos em quantidade suficientes para a necessidade dos usudrios e
cumprimento do nivel de servi¢os correspondentes;

7.3.Deverdo ser mantidos, no minimo, 02 (dois) kits completos de reposi¢do de insumos nas
dependéncias da CONTRATADA;

7.4.Fornecimento de servigos de suporte técnico conforme sistema de chamados de incidentes
e duvidas sobre equipamentos;

7.5.Fornecimento de servigos de manutengdo corretiva e preventiva remotos e presenciais;

7.6.Prestacdo de assisténcia técnica aos equipamentos locados, sem custo adicional em
relacdo ao preco contratado;

7.7.Todos os equipamentos locados deverdo receber a devida e adequada manutengdo
preventiva/corretiva;

7.8.Deverdo ser fornecidos sofiwares de monitoramento remoto para contadores, alertas e
suprimentos;

7.9.Define-se como “tempo de atendimento ao chamado” o periodo compreendido entr¢
horario de comunica¢do do chamado feito pela CONTRATANTE e o horario de chegada
do técnico ao local de atendimento;

7.10. Define-se como “tempo de solugdo do problema” o periodo compreendido entre o
horario de chegada do técnico ao local e o horario final de término com solugio e
reconducdo do equipamento para condigdes normais de operagéo;

11, Define-se como “solucdo do problema” a identificagdo e adoc¢do de medidas
corretivas a serem implementadas para sanar o problema que resultou a abertura do
chamado;

7.12. Caso a CONTRATADA ndo termine o reparo do equipamento no prazo
estabelecido em ajuste, devera substituir o equipamento por outro de caracteristicas iguais
ou superiores;

7: 135 Ficam estabelecidos os seguintes prazos para manutengdo dos equipamentos e

atendimentos das chamadas realizadas pela CONTRATANTE, salvo ajustes justificados |

as Secretaria Geral/Executiva;
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OCORRENCIA TEMPO MAXIMO APLICACAO

Atendimento ao Chamado Até 48 horas, contados da | Reposi¢do de insumos, problemas
notificagéo de facil resolucdo;

Substitui¢do por Equipamento | Até 24 horas, contadas da | Manuteng¢do corretiva;

reserva notificacdo Tempo maximo de

indisponibilidade serd o final do
dia util subsequente a notificagdo:

Substituigdo definitiva 30 dias corridos da substituicdo
por reserva;
7.14. As impressoras e equipamentos fornecidos deverdo atender, no minimo, as
seguintes especificagdes:
Impressdo Frente e Verso
Copias Multiplas
Alimentador Automatico
Gaveta de alimentagdo Até 500 paginas
Velocidade 40 copias por min.
Resolucdo de copias 600dpi
Resolucéo de impresséo 1200dpi
Capaz de reproduzir originais (impresséo e copia
Tamanhos A4, oficio, carta
Impresséo (cor) Monocromética
Impressora em REDE Interface padrdo internet
Scanners em rede 2 monocromaticos, 2 coloridos;
Compeatibilidade Sistema Operacional Windows.
7.15. Os objetos desta contratagéio serfio recebidos pelo gestor do contrato, mediante

demanda da contratante, ratificada por contato telefénico ou e-mail, observando-se o
horério de funcionamento da Cdmara de segunda a quinta-feira, entre 07:30 e 11:30 e de
13:30 as 17:30 e nas sextas-feiras entre 07:30 e 13:30hs.

7.16. O recebimento provisério serd realizado pelo Gestor do Contrato que realizara
inspe¢do minuciosa do objeto acompanhado dos profissionais encarregados por sua
solicitacdo, com finalidade de verificar sua adequa¢do e constatar e relacionar, se
necessario em termo proprio, arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarias;

7.17. A contratada fica obrigada a substituir no todo ou em parte, os materiais entregues
em desconformidades como Termo de Referéncia, cabendo aos responsaveis do
recebimento provisorio definir e atestar a tlltima e/ou Gnicas medidas de adequagio até que
sejam sanadas todas eventuais pendéncias apontadas no termo de Recebimento Provisério;

7.18. O recebimento definitivo ¢ o ato que atesta a execugéo, entrega ou fornecimento do
objeto da contratagfio, mas que nfo exclui a responsabilidade da contratada por prejuizos
resultantes da incorreg8o na execugdo contratual, ou, das garantias e responsabilidades das
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disposi¢des legais em vigor, considerado com base em relatérios e/ou documentagdes
apresentadas; '

7. 19, O objeto da contratagdo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser
readequados no prazo fixado pelo Gestor do Contrato, conforme item 7.4, sem prejuizo da
aplicagdo de penalidades;

GESTOR DO CONTRATO/RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DO OBJETO:

8.1.Designada a servidora Srta. Ana Liucia Rodrigues Barbosa, Matricula n° 086, gestora
do contrato e responsavel pela viabilizaciao ¢ acompanhamento do processo de compras
€ sua execugao.

8.2.Designado o servidor Sr. Jodo Pedro Lucas, Matricula n° 1165, fiscal do contrat.
responsavel por sua fiscalizacio.

CONDICOES GERAIS:
9.1. No presente instrumento as especificagdes e critérios para contratacdo estdo em
conformidade com as orientacdoes da Portaria n° 020 de agosto de 2021;

10.

Responsavel pela Elaborac¢io, em Chapada Gatcha, 02.08.2022

-4 : —
A e e arme o N =

b
Mare“u:o Ttlio Franco Abreu — Matricula n° 070

11.

Manifestaciao do Ordenador de Despesa:

(,X) AUTORIZO o prosseguimento do processo de contratacdo de despesa, observados os
tramites legais e pardmetros estabelecidos neste Termo de Referéncia

() NEGO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa, determinando o seu

o L A \,X,/J,\ Bl 02.08.2022.

INALDO DA SILVA BARBOSA
Presidente da Mesa Diretora

arquivamento.
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