CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
(SIMPLIFICADO)

1. OBJETO:
1.1. Aquisi¢do de carimbos utilitarios para atender demanda dos diversos setores da Camara

Municipal de Chapada Gatcha — MG.

2. JUSTIFICATIVA:
2.1. A confec¢@o e/ou reforma/atualizagdo de carimbos funcionais € necessaria uma vez que

garante seguranga, transparéncia e legitimidade aos documentos publicos assinados
fisicamente, além de ser meio habil para referenciar o agente publico responsavel por exarar
ato, expediente ou rotina administrativa no &mbito de suas atribui¢cdes. Em que pese vivencie-
se rapida transi¢do para rotinas virtualizadas com a instalagdo de sistemas de gestdo
processual e documental e identificacdo de assinatura digital com padrdo ICP-Brasil (ja
disponivel para a presidéncia e tesouraria), ainda é consideravel o volume de tramitagdes
administrativas e legislativas em pastas processo (papel), bem como, recorrente o protocolo
de expedientes neste formato. Dai, hd demanda por protocolar, tramitar e identificar em
registro os impulsos oficiais de cada documentag@o e seus responsaveis, o que torna os
carimbos eficazes para padronizagdo destas rotinas/expedientes. Enfim, em 2021 adveio o
inicio da 7% legislatura, porém, os carimbos de identificacdo funcional das autoridades
politico-administrativas (Mesa Diretora) e dos servidores publicos lotados na Cémara
Municipal ndo foram atualizados. Logo, frente as modificacGes e nomeagdes mais recentes.
para a estrutura administrativa e formagdo politica da Mesa Diretora, justifica-se esta
contratacdo para aquisi¢do e atualizagdo de carimbos funcionais e de rotinas, que, mesmo
obsoletos, prestam sua utilidade em favor de transparéncia, seguranga ¢ responsividade dos
atos administrativos nesta Casa.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO:
3.1. Visa-se contratar a aquisi¢do de carimbos funcionais e de expedientes para todos os setores

da Camara Municipal de Chapada Gaucha.

3.2. A realizag¢@o do objeto desta contratacdo atende a demanda por identifica¢do e seguranca,

(U8)

devendo ser confeccionado com material de qualidade, em caixas automaticas de carimbo
praticas e leves com padronizag@o de fontes e dimensdes.

.3. A aquisicédo dar-se-4 em lote Unico, divido em grupos, quais sejam: carimbos funcionais sio

pessoais de cada servidor e abrange a identificacdo do agente legislativo/administrativo
responsavel pela assinatura da documentago/ato; carimbos em rotinas sdo genéricos
aplicaveis a procedimentos ¢ documentagdes diversas, contendo informagdes a serem |
complementadas manualmente, via de regra informam um “andamento procedimental”;
carimbos de expediente, também genéricos, sdo estruturados com a informagédo completa
sem margem para acréscimos ou supressdes, cuja informagéo incorpora-se ao documento
principal de modo que acrescenta-lhe um “status de conclusio™.

3.4. As especificacdes padrido referentes as dimensées, fonte, espacamento, tamanho e

orientacdo do texto estdo detalhadas nos Anexos I a III deste Termo.
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3.5. As especificagdes objetivas segundo caracteristicas usuais de mercado evidenciam que os
objetos que compde este termo sdo classificados como “bens/objetos comuns” nos termos da
¥ B

3.6. A presente aquisi¢do correrd sob a modalidade de “menor preco por item”, cujo lote Gnico
serd composto por carimbos agrupados conforme sua destinagio, assim identificados:

Lote Unico. Carimbos

Grupo 1. Carimbos Funcionais: Anexo I — Total 13 itens.
Grupo 2. Carimbos de Rotinas: Anexo II — Total 7 itens.
Grupo 3. Carimbos de Expedientes: Anexo III — Total 9 itens.

V. V. V. Mix Valor
Descricio/Especificacio Quant. Unid. Min. | Med. ) " | Meédio
Un.
Un. Un. Total
‘ Grupo 1. Carimbos
é Funcionais — Anexo |
=
§ Grupo 2. Carimbos de RS
o) Rotinas — Anexo II 29 Unidade 362,5 948,30 2378,00 948.30
% Grupo 3. Carimbos de
E Expedientes — Anexo
I
4. ESTIMATIVA DE VALOR:

4.1.A pesquisa de precos para formagao dos valores de referéncia esta subsidiada em consulta |
ao Banco de Pregos do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — BP — TCE/MG,
conforme relatorio anexos.

4.2 Restando compativeis os valores referenciais com os praticados em mercado, esta
Administracdo embasa a presente contratagdo, seguindo a Instru¢do Normativa
SEGES/ME N° 65 DE 07 DE JULHO DE 2021, conforme determina a Portaria n°® 20/2021
desta Camara Municipal.

4.2.1. A escolha dos parametros visou aquele que melhor se aplica ao caso concreto,

sendo complementado, quando necessario, pelos demais critérios.
RELATORIO

1° - Pesquisa no Banco de Precos do TCE/MG

A pesquisa através de Banco de Pregos ¢ forma higida de balizamento de precos conforme
Art. 5° da IN 65/SEGES e. por conseguinte, atende as especifica¢gdes da Portaria n.
020/2021, desta Camara Municipal, servido como pardmetro de prego para contratacdes
desta Administragdo. |
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Foi realizada pesquisa do item “Carimbos” para o Exercicio de 2022 em toda a extensio
do Estado de Minas Gerais. Dentre os diversos resultados obtidos, foram selecionados
aqueles compativeis as especificagdes dos Anexos I, II E III deste termo, inclusive
considerados modelos referentes aos tamanhos solicitados. Uma vez que o modelo de
maior tamanho serd de aprox. 5,5cm x 4cm e o menor de 2cm x 1em, a pesquisa considerou
os tamanhos de carimbos adequados e variados entre estas unidades para obtenciio de
média dos pregos unitarios aplicada a esta contratagdo.

Ressalte-se, por fim, que a empresa a ser contratada deverd apresentar os precos
individualizados conforme tamanho e modelo a ser fornecido, nfio podendo em qualquer
hipdtese o prego estar aquém ou além dos pardmetros obtidos junto ao BP-TCE/MG, quais
sejam:

PLANILHA APURAGAO DE ESTIMATIVA DE PREGOS
(Pesquisa em Banco de Pregos)
N Cesta de Pregos Unitarios (R$) Total Total Total
Produto Unid. | Quant iiime | Medio | Maximo | Min. Méd. Max.
Carimbos Automaticos Tamanhos Diversos. Un. 29 12,50 32,70 82,00 362,5 948,30 i 2.378,00

TOTAL —> | RS 948,30

4.3. Foram utilizados quantos pardmetros necessarios até se obterem orgamentos verossimeis
para cada item, buscando-se a uma pesquisa ampla e compativel, o quanto possivel;

4.4.A pesquisa de prego foi realizada com diligéncia e andlise de orgamento, verificando-se a
congruéncia entre pregos, especificagdes e prazos e desconsiderando justificadamente os
valores desarrazoados, evidentemente inexequiveis ou sobrepregos que pudessem distorcer
os resultados da pesquisa efetuada.

4.5.0 valor referencial da presente contratagdo equivale ao prego médio obtido nas pesquisas
realizadas com o BP-TCE/MG.

Valor referencial minimo: RS 362,5 (trezentos e sessenta e dois reais e cinquenta centavos)
Valor referencial médio: RS 948,30 (novecentos e quarenta e oito reais e trinta centavos)
Valor referencial maximo: R$ 2.378,00 (dois mil trezentos e setenta e oito reais)
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DOTACAO ORCAMENTARIA:
Aquisi¢cdo de Carimbos Automaticos:

01 - LEGISLATIVO

01.003 — Secretaria

01.031.0001 2.012 — Manutengao das Atividades dos Servicos Gerais da Camara
Municipal

3.3.3.90.30.00.00 — Material de Consumo

Fonte: 100

Ficha: 0028

PAGAMENTO:

6.1.0 pagamento serd efetuado por meio de ordem bancéaria emitida por processamento
eletronico a crédito do beneficidrio em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo
de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final do periodo de adimplemento,
ou do recebimento da Nota Fiscal Eletrdnica a que se referir, com base nos documentos
fiscais devidamente conferidos e aprovados pela contratante.

REQUISITOS DA CONTRATACAO:

7.1.A entrega dos carimbos devera ser realizada em até 15 (quinze) dias no edificio da Avenida
Antonio Montalvéo, n° 85, Bairro Novo Horizonte, CEP: 38.689-000, Chapada Gaticha —
MG;

7.2.0s objetos desta contratac@o serdo recebidos pelo gestor do contrato, mediante demanda
da contratante, ratificada por contato telefonico ou e-mail, observando-se o horério de
funcionamento da Cémara de segunda a quinta-feira, entre 07:30 e 11:30 e de 13:30 as
17:30 e nas sextas-feiras entre 07:30 e 13:30hs.

7.3.0 recebimento provisério serd realizado pelo Gestor do Contrato que realizara inspecio
minuciosa do objeto acompanhado dos profissionais encarregados por sua solicita¢do, com
finalidade de verificar sua adequagdo ¢ constatar e relacionar, se necessario em termo
proprio, arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarias;

7.4.A contratada fica obrigada a substituir no todo ou em parte, os materiais entregues em
desconformidades como Termo de Referéncia, cabendo aos responséveis do recebimento
provisério definir e atestar a Gltima e/ou unicas medidas de adequagdo até que sejam
sanadas todas eventuais pendéncias apontadas no termo de Recebimento Provisorio; 1

AVENIDA ANTONIO MONTALVAO, 85, NOVO HORIZONTE
(38) 3634-1366 - E-mail: camaramcg@gmail.com | sec.executiva@chapadagaucha.mg.leg.br
Site: www.chapadagaucha.mg.ieg.br



CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

7.5.0 recebimento definitivo € o ato que atesta a execugo, entrega ou fornecimento do objeto
da contratagdo, mas que ndo exclui a responsabilidade da contratada por prejuizos
resultantes da incorre¢do na execugdo contratual, ou, das garantias e responsabilidades das
disposigdes legais em vigor, considerado com base em relatérios e/ou documentagdes
apresentadas;

7.6.0 objeto da contratag@o podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser readequados no
prazo fixado pelo Gestor do Contrato, conforme item 7.4, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades;

GESTOR DO CONTRATO/RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DO OBJETO:

8.1.Designada a servidora Srta. Ana Liicia Rodrigues Barbosa, Matricula n° 086, gestora
do contrato e responsavel pela viabilizacdo e acompanhamento do processo de compras
€ sua execucio.

8.2.Designada a servidora Sra. Gildene Borges dos Santos, Matricula n° 072, fiscal do
contrato e responsavel por sua fiscalizacio.

CONDICOES GERAIS:

9.1. No presente instrumento as especificagdes e critérios para contratacio estio em
conformidade com as orientac¢des da Portaria n° 020 de agosto de 2021;

T

10

Responsavel pela Elaboracio, em Chapada Gatcha, 04.07.2022

MEA; Tilio ¥ Hﬁémxf 070

11.

Manifestaciio do Ordehador de Despesa:

(X ) AUTORIZO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa, observados os
tramites legais e pardmetros estabelecidos neste Termo de Referéncia

() NEGO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa, determinando o seu

arquivamento.
M, do. s Bor S 04.07.2022.
NALD ,

O DA SILVA BARBOSA
Presidente da Mesa Diretora
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