CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
(SIMPLIFICADO)

1. OBJETO:
1.1. Contrata¢do de pessoa juridica ou natural para prestacdo de servigos unitarios de operagéo
de sistema de sonorizagdo, compreendendo o monitoramento, a capta¢do, gravagdo e
mixagem de dudio, pré e pés-produgio/edicdo, montagem e desmontagem de equipamentos
de som para os eventos da Cadmara Municipal, internos e externos, além de suporte ao
gerenciamento das alteragdes no sistema de sonorizagéo.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Este Legislativo entende salutar que as reunides e sessOes legislativas sejam transmitidas
ao publico, ao vivo e sem censura, garantindo a conscientiza¢do e participa¢do ativa da
populagdo a respeito da politica local, além de subsidiar a formag&o de opinido quanto aos
temas em tramitagéo nesta Casa.

2.2. Para esta finalidade, as atividades de operagfo de aparelhos de dudio e video visam a prestar
0 suporte necessdrio para que as decisdes e manifestagdes do plendrio cheguem aos
municipes, seja através das transmissdes sincronas (ao vivo e online), seja através de
gravagOes disponibilizadas nas redes sociais, plataformas de streaming ou mesmo através
das radios locais.

2.3. Ha que se mencionar que a demanda por tais servigos ndo € exclusiva do Plendrio, afinal,
existem também demandas das reunides de comissdes tematicas, as audiéncias ptblicas, as
reunides solenes e de posse dos mandatos, além de situagdes em que a Lei determina a
gravagdo/transmissdo de sessdes licitatorias.

2.4. Por fim, duas nuances desta contratagdo devem ser mencionadas: primeiro que nfo ha no
quadro de servidores efetivos desta Casa profissional com qualificagdo técnica para a
realizagdo destas atividades; segundo que a Camara dispde de aparato tecnolégico proprio
para atividades desta natureza (caixas de som ativas e passivas, mesa controladora,
microfones e etc.). Dai surge também o dever de garantir cuidados de manutencdo
preventiva e corretiva deste maquinario.

2.5. Por tais motivos € que se justifica a presente contratagdo em prol do interesse ptiblico com
ganhos em publicidade, transparéncia, eficiéncia e legalidade, incentivo a manifestacdo e
participagdo popular, além do cuidado com o patrimdnio Publico.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

3.1. A rigor, a prestagdo dos servigos dar-se-4 em dias de Sessdes Plendrias Ordindrias no
endereco da sede da Camara Municipal, sito & Av. Anténio Montalvdo, n. 85, Novo
Horizonte, nesta cidade de Chapada Gatcha;

3.2. Excepcionalmente poderdo ocorrer reunides/sessdes em locais distintos, hipdteses em que
o prestador dos servigos devera ser informado/notificado com antecedéncia minima de 48h
(quarenta e oito horas);

3.3. A contratada deve estar a disposi¢do da Cadmara Municipal com — no minimo — 1h (uma
hora) de antecedéncia do horario de realizagio das sessdes/reunides;
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3.4. A contratada deve estar ciente de que poderd ser requisitada fora dos hordrios de
funcionamento ou mesmo aos finais de semana, conforme a necessidade da CaAmara
Municipal de Chapada Gaucha;

3.5. Sessoes Plendrias Ordindrias ocorrem as primeiras e terceiras segundas-feiras de cada més,
com inicio as 19h e dura¢do média de 2h30min;

3.6. A contratada ird operar maquindrio, equipamento e material de propriedade da Cimara
Municipal, independentemente do local em que a mesma esteja sendo realizada, devendo
responsabiliza-se pelo asseio, cuidado, conservagdo destes componentes, respondendo por
danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus prepostos ou terceiros no
exercicio de suas atividades causar ou provocar a contratante e/ou terceiros;

3.7. A contratada se compromete a guardar absoluto sigilo em relagdo a dados e informacdes,
documentos de qualquer natureza a que venha tomar conhecimento em virtude da execu¢o
dos servigos, respondendo por sua indevida divulgagdo e ou incorreta/descuidada
utilizacdo;

3.8. Para garantir a continuidade das atividades com o perfeito funcionamento de todo o
equipamento, devem ser procedidas verificagdes e manutengdes para aferir a qualidade dos
equipamentos

3.9. A contratada devera fornecer arquivos digitais de dudio, na integra, em até 24h apds a
realizagdo das respectivas sessdes/reunides;

3.10. A contratada deve obedecer as normas e rotinas da Cdmara Municipal de Chapada
Gaucha — MG em especial as que disserem respeito & seguranca, guarda, manutencdo e
integridade de dados, programas e informagdes existentes ou geradas na execugio de seus
Servicos;

3.11. As manutengbes preventivas e corretivas devem ser feitas nos locais especificados no
item 3.1., segundo cronograma de execugdo da Secretaria Geral/Executiva da CAmara;
3.12. Estima-se, para o periodo de 01 ano o quantitativo de 40 (quarenta) sessdes reunides,

ndo ficando a Camara obrigada a exaurir esta estimativa;

3.13. A Camara Municipal deverd garantir condi¢des minimas de acesso 4 internet para a
realizacdo da transmissdo simultanea (sincrona) dos trabalhos em sessfo/reunifio plenéria;

3.14. A cada sessdo a Camara Municipal devera disponibilizar pen drive ou HD externo, ou
outro meio habil para arquivamento digital da reunifio, dudio e edi¢des; A prestagdo dos
servigos inclui, ainda:

3.15. Tratam-se de servigos de natureza “comum” com base em suas especificagdes que
seguem objetivamente definidas neste termo, segundo a caracterizag¢fo usual de mercado
para as fungdes a serem desempenhadas.

3.2. O servigo a ser contratado compora lote tnico contratagéo do tipo “menor preco por item”.

3.2.1. Item dtnico: Servigos unitdrios de operacdo de sistema de sonorizagio,
compreendendo o monitoramento, a captagdo, a gravagdo e mixagem de 4udio, pos-
producéo/edigdo, montagem e desmontagem de equipamentos para eventos internos e externos,
além de suporte ao gerenciamento do sistema.
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Em qualquer hipétese as contratantes deverdo guardar boa-fé e disponibilizar todos os componentes
necessarios a fiel compreensdo e interpretagdo dos projetos pela parte contrdria, bem como realizar a
verificagdo de sua execugdo, assistindo o Administracdo Publica na elaboragdo de toda documentag¢do

técnica necessdria aos processos de contratagdo e execucdo das obras.

Descri¢iao/Especificacido Quant. Unid. Vr. Unitario | Vr. Total
(aprox.) (média
cotacoes)
Item I — Servigos unitarios de | 40 reunides Unidade/ R$ 200,00 R$ 8.000,00
operagdo de sistema de sonorizagdo, Servigco

compreendendo o monitoramento, a
captagdo, a gravagdo e mixagem de
dudio, pés-produgdo/edigio,
montagem e desmontagem de
equipamentos para eventos internos e
externos, além de suporte ao

gerenciamento do sistema

TOTAL ----->

4. ESTIMATIVA DE VALOR:
4.1.A pesquisa de precos para formagio dos valores de referéncia estd subsidiada em
consulta a contratagdes semelhantes de outros ¢rgdos da administragfo e em consulta ao

Painel de Precos do Ministério da Economia.

4.2. Restando compativeis os valores referenciais com o0s praticados em mercado, esta
Administragio embasa a presente contratagio seguindo a Instru¢do Normativa
SEGES/ME N° 65 DE 07 DE JULHO DE 2021, conforme determina a Portaria n°

20/2021 desta CAmara Municipal.

4.3. A escolha dos pardmetros visou aquele que melhor se aplica ao caso concreto, sendo
complementado, quando necessario, pelos demais critérios.

RELATORIO

1° - Contratacdes similares da Administracio Piiblica (Art. 5°, 11, IN/SEGES).

O balizamento de pregos com pardmetro em contratacoes similares feita pela
administragdo piiblica estd em consonéncia a Instrugio Normativa da SEGES, n. 65,
art. 5°, inciso II, atendendo também aos ditames da Portaria n. 20/2021, desta CaAmara
Municipal. Segundo o critério, as contrata¢des feitas pela Administra¢do que guardem
alguma similitude com o objeto € cuja execugdo ou pesquisa tenha se dado no prazo de
até 01 ano antes da realizag8io da cotagfio, estfio aptas a servir de pardmetro para pre¢os

de novas contratagdes.
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Neste sentido, buscou-se em plataformas de pesquisas por “Servigos de operacdo de som
Cémara Municipal”, de modo que se preservou o cerne do objeto a ser contratado. Dentre
os resultados, deparamo-nos com o Contrato n. 0966 de 2022 da Camara Municipal de
Maracanau, no estado do Ceara; Contrato n. 05/2020, da Camara Municipal de Santa
Rosa de Viterbo, no estado de Sdo Paulo; e Contrato n. 05/2022, de Para de Minas, estado
de Minas Gerais. Vejamos:

Orgio da Administraciio Objeto Valor Referencial
Contratagdo de Pessoa Fisica
especializada na prestacdo de
servigos técnicos de operagio
dos sistemas de sonorizagdo e
captagio de som dos
equipamentos pertencentes ao
acervo da Camara Municipal de
Maracanat — CE.

Céamara Municipal de Maracanau R$ 1.450,00/més

Prestacdo de servigcos de
operador de mesa de som, por
meio de dudio, quanto ao suporte
para gravacdo integral de todas

as sessdes ordinérias, R
R .. . R$ 800,00/més
Camara Municipal de Santa Rosa | extraordindrias, bem como
. ~ . R$ 8.800,00/ano
do Viterbo sessdes solenes e reunides,

.. Total: 64 sessdes.
quando solicitando, e que houver

na sede da Cdmara Municipal de
Santa Rosa de Virterbo, e
também a manutencdo e reparos
dos equipamentos, cabos e fios.

Prestacdo de servigo técnico em
sonorizagdo, por hora trabalhada
e de acordo com a demanda para
operacdo e manutencdo do
Camara Municipal de Para de sistema de sonorizagdo do

Minas Plendrio da Cémara Municipal
de Para de Minas, conforme
especificacdes constantes no
Termo de referéncia, que integra
o Edital como Anexo I.

R$ 170,00/hora

Acrescenta-se aos pardmetros acima o Contrato Administrativo n. 05/2022 desta Camara
Municipal, referente a servigos de Gravagéo e Transmissgo das sessdes plendrias, o qual
comporta objeto similar ao da presente contratagdo no que tange a operacionalizacdo de
sistemas em suporte as sessdes plendrias. Diverge, no entanto, no tocante ao
fornecimento dos equipamentos para estas operagdes. Assim sendo, razoavel considerar
o valor do respectivo contrato a razéo de 50% para o fornecimento dos equipamentos e

AVENIDA ANTONIO MONTALVAO, 85, NOVO HORIZONTE
(38) 3634-1366 - E-mail: camaramcg@gmail.com | sec.executiva@chapadagaucha.mg.leg.br
Site: www chanadaaaucha.ma.lea.br




CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

50% para a execugdo dos servigos propriamente ditos. O valor do contrato é no importe
de R$ 390,00 (por sessdo), o que significa R$ 195,00 para o fornecimento de
equipamento (por sessdo) e R$ 195,00 para a execugio das atividades (por sessdo).

2° - Composi¢io de Custos Unitarios (Art. 5° I, IN. 65/SEGES)

Outra forma higida de balizamento de precos estd nos mecanismos tecnologicos de
pesquisa (banco de pregos, portal de contratag3es, sites especializados e etc.). Para a
contratagdo em apre¢o foi realizada busca no Painel de Precos do Ministério da
Economia, onde as definigdes da pesquisa levaram em conta 3 filtros de pesquisa,
respectivamente: Tipo de Contratagdo (dispensa de licitagdo); Objeto (operacéo de som);
¢ Descri¢o do Item (Gravagfio — Degravagdo — Imagem/Som/Dados). Apesar dos
resultados (em anexo), percebe-se que os valores informados pra contratacdes desta
natureza sdo muito elevados, provavelmente por fazer mengio a operacio de sistemas
de sonorizagdo muito mais complexos e maiores que o da Cimara Municipal. Ainda
assim, apresentam-se os valores obtidos no Painel de Precos do Ministério da Economia:

Pariametros Responsavel Ano/Periodo Valores
Painel de Pregos Ministério da Educacéo 112021 R$ 109,00
ME UFPE (por prestagdo)
Painel de Precos Ministério da Defesa 05/2022 R$ 1.500,00
ME Comando da Marinha (prestagdo unica)
Painel de Precos Ministério da Educacéo 07/2022 R$ 4.360,00
ME UTFPR (prestagéo tnica)
CONCLUSAO

Compreendendo que os pregos destes servigos dependem de peculiaridades como o
tamanho da estrutura de equipamentos para serem operados; tempo de dura¢io dos
eventos; forma de execucio adequada para realizagdo do evento; para a nossa Camara
considera-se mais vantajosa a execuc¢do por tarefa, com prego fixo por sessdo, pois,
melhor atende a esta Casa. Outrossim, o prego que mais se adéqua a demanda ¢
justamente aquele que advém do Contrato Administrativo n. 05/2022, no importe de R$
390,00, dos quais considera-se 50% a titulo de prestagdo de servigos, logo, RS 195,00.
Cumpre

O valor referencial para esta contrataciio sera de até RS 200,00 (duzentos reais) por
sessio.

Estima-se o quantitativo de 40 sessdes.

O valor maximo da contratagfo serd de R$ 8.000,00 (oito mil reais).
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4.4.Cada pesquisa de prego foi realizada com diligéncia e analisa a congruéncia entre pregos
e prazos, desconsiderando motivadamente os valores desarrazoados, evidentemente
inexequiveis ou sobrepregos que possam distorcer os resultados da pesquisa efetuada.
4.5. O Valor referencial total para esta contratacdo ¢ da ordem de:

Miximo: RS 200,00 (por sessio) x 40 sessdes = RS 8.000,00
5. DOTACAO ORCAMENTARIA:

Item uinico:

01 — Legislativo

01.002 — Secretaria

01.031.0001 2.006 Manutengdo das Atividades da Camara Municipal

3.3.3.90.39.00.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha 016
6. PAGAMENTO:

6.1.0 pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéria emitida por processamento
eletronico a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo
de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final do periodo de
adimplemento, ou do recebimento da Nota Fiscal Eletronica a que se referir, com base
nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela contratante.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

7.1.A contratagdo advinda do presente Termo de Referéncia também observard os seguintes
critérios:

7.1.1. Os servigos seréo prestados de forma independente e unitéria a cada sesséo,
ressalvado a CONTRATADA optar pela expedicdo mensal de nota fiscal
referente a todas as reunides realizadas no intersticio de 01 més, ou
individualmente a cada sessdo;

7.1.2.  As sessdes deverdo ser acompanhadas por profissionais comprovadamente
capacitados na area de tecnologia de comunica¢do/informacdo, mediante
certificado de formag@o de, no minimo, 60 horas, ou atestado de prestagdo
satisfatoria dos servigos a outros 6rgdos da administragdo e/ou particulares;

7.1.3. Os servigos serdo considerados prestados e recebidos pela CONTRATANTE
ap6s cumprimento de todas as etapas (de gravagdo a disponibilizagdo do
arquivo digital editado da sessdo), mediante ateste de recebimento na nota
fiscal da prestacdo de servigos;

7.1.4. A CONTRATADA deverd seguir rigorosamente as normas e padrdes
estabelecidos na Lei Geral de Prote¢do de Dados € no Marco Civil da Internet,
bem como diligenciar para que o servigo seja realizado em perfeitas
condigdes, ndo podendo conter quaisquer vicios de legalidade.
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7.1.5. A CONTRATADA deverd manter atualizados mecanismos de seguranca
virtual nos aparelhos utilizados para prestagdo dos servicos de
gravagdo/transmissdo e edi¢do dos videos e arquivos da CAmara Municipal.

7.1.6. Durante a vigéncia do contrato é facultado 8 CONTRATADA manter em
arquivo proprio dados e informagdes referentes as sessdes, timbres, simbolos,
audios e videos, desde que obtidos em raz&o da prestag¢io dos servigos objeto
da presente contrata¢éo, vedada a veiculagdo de qualquer material sem prévia
autorizag@o da Mesa Diretora.

7.1.7. Eventuais consultas a respeito do objeto desta contratacio deverdio ser
formuladas e respondidas, de segunda a sexta-feira, em horario comercial,
por telefone, e-mail ou qualquer outro meio eletronico idéneo. Sempre que a
Contratante solicitar, devera ser disponibilizado parecer/certiddo por escrito,
com a devida fundamentagéo.

7.1.8. Correrdo por conta da CONTRATANTE as despesas com transporte,
refei¢des e logistica atipicos & prestagdo dos servigos, quando em sessdes
itinerantes fora da circunscrigdo da sede do municipio, salvo eventuais

despesas com pessoal para suporte operacional, que correrdo por conta da
contratada.

7.1.9. O Contrato firmado com a Cdmara Municipal de Chapada Gaticha/MG nio
podera ser objeto de cessdo, transferéncia ou subcontratagdo sem autorizagdo
da CONTRATANTE, por escrito, sob pena de aplica¢do de sancéo, inclusive
rescisdo contratual.

7.1.10. Caso os servigos apresentem irregularidades, especificacdes incorretas, ou
estejam fora dos padrdes determinados, a CONTRATANTE solicitara a
regulariza¢@o no prazo de até 02 (dois) dias tteis.

7.1.11. ACONTRATADA ¢ obrigada a comunicar a CONTRATANTE a ocorréncia
de qualquer fato ou condigfio que possa atrasar ou impedir a prestacdo do
servigo;

7.1.12. A tolerancia da CONTRATANTE com qualquer atraso ou inadimplemento
por parte da CONTRATADA néo importara, de forma alguma, em alteracio
contratual ou novagdo, podendo a solicitante exercer seus direitos a qualquer
tempo.

7.1.13. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato,
em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a
contratante, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a
manuten¢do do contrato.

7.1.14. A CONTRATADA devera ser responsavel pelo pagamento de todos os
encargos, tributos, impostos diretos e indiretos, licencas, alvaras, taxas, bem
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como, quaisquer outras despesas e contribuicdes que sejam exigidas para a
prestacdo de seus servicos.

7.1.15. A CONTRATADA assumird inteira responsabilidade pelas obrigagdes
decorrentes da legislag@o trabalhista, previdencidria de acidentes de trabalho
e quaisquer outras relativas a danos a terceiros.

7.1.16. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem na prestagdo do
servigo, até 25% (vinte e cinco por cento) de acordo com o que preceitua o
art. 65, da Lei n® 8.666/93.

7.1.17. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualqﬁer
encarregado, assume inteira responsabilidade administrativa, civil e criminal,
por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente, a
CONTRATANTE, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia
da execu¢do do objeto deste Contrato, ou da omissdo em executd-lo,
resguardando-se 8 CONTRATANTE o direito de regresso na hipdtese de ser
compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

7.1.18. A CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA qualquer
irregularidade encontrada no servigo, fixando-lhe, quando nfo pactuado neste
Contrato, prazo para regulariza-lo;

7.1.19. A CONTRATANTE devera realizar os pagamentos da forma pactuada neste
instrumento;

7.1.20. A CONTRANTE dispora de servidor para acompanhar e fiscalizar a
prestagdo dos servigos;

7.1.21. A CONTRATANTE sempre prestarda as informagdes necessdrias, com
clareza, quanto aos procedimentos para a prestacdo do servigo;

GESTOR DO CONTRATO/RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DO OBJETO:

8.1. Designada a servidora Srta. Karen de Lima Gomes, Matricula n° 071, gestora do
contrato e respomnsavel pela viabilizacio e acompanhamento do processo de
contratacdo e sua execugdo.

8.2.Designada a servidora Sra. Gildene Borges dos Santos, Matricula n° 072, fiscal do
contrato, responsavel por averiguar todas as etapas do processo de contratagfo, sua
execug¢do, pagamentos € termos.

CONDICOES GERAIS:

9.1. No presente instrumento as especificagdes e critérios para contratagdo estio em
conformidade com as orientac¢des da Portaria n° 020 de agosto de 2021;
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10.  Responsavel pela Elaboragiio, em Chapada Gatcha, 02 de agosto de 2022
Marco Tilio Franco Abre >
Matricula n° 070
11.  Manifestacido do Ordenador de Despesa:

()(1) AUTORIZO o prosseguimento do processo de contratagio de despesa, observados os

tramites legais e pardmetros estabelecidos neste Termo de Referéncia.

() NEGO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa, determinando o seu

arquivamento.

(Z-\ J:'KL &fﬂ%&a\ 02 de agosto 2022.

INALDO DA SILVA BARBOSA
Presidente da Mesa Diretora
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