CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
(SIMPLIFICADO)

1.

OBJETO:

1.1.

Contratag&o de empresa ou pessoa juridica para prestagéo de servigos unitarios de gravacgio
e transmissdo ao vivo (online) de dudio e video (streaming) das sessdes plendrias em
plataformas digitais e sua posterior edigdo e disponibilizagdo em formato de arquivo digital
tipico.

JUSTIFICATIVA:

2.1.

Em homenagem aos principios da Administragdo Publica, sobretudo da Publicidade e
Moralidade, este Legislativo entende salutar que as reunides e sessdes legislativas sejam
transmitidas ao publico, ao vivo e sem censura, garantindo a conscientizagio e participagio
ativa da populagéo a respeito da politica local, além de subsidiar a formagio de opini&io
quanto aos temas em tramitagdo nesta Casa. Enfim, cabe destaque para o fato de que ndo
hd, no quadro de servidores desta Casa, profissional com qualificagido técnica para a
realizagdo destas atividades, tampouco aparato tecnoldgico proprio para suportar atividades
desta natureza, a qual exige alto desempenho dos componentes (cAmeras, processadores,
captura de imagem, som, etc.). Por tudo que se expde, justifica-se a presente contratacio
em prol do interesse publico, com ganhos em publicidade, transparéncia, eficiéncia e
legalidade nas atividades plendrias, incentivando a manifestacdo e participagio popular
para com os temas relevantes ao Municipio.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

D

3.6.

Arigor, a prestac@o dos servigos dar-se-4 em dias de reunifio no endereco da sede da CAmara

Municipal, sito a Av. Anténio Montalvéo, n. 85, Novo Horizonte, nesta cidade de Chapada

Gaucha;

Excepcionalmente poderdo ocorrer reunides/sessdes em locais distintos, hipteses em que

o prestador dos servicos devera ser informado/notificado com antecedéncia minima de 48h

(quarenta e oito horas);

O prestador de servigos deverd fornecer todo o maquinério, equipamento e material

necessdrio para a realizagdo da gravagdo/transmissdo das sessdes e reunides,

independentemente do local em que a mesma esteja sendo realizada;

A Camara Municipal devera garantir condi¢gdes minimas de acesso 4 internet para a

realizagdo da transmissdo simultanea (sincrona) dos trabalhos em sessdo/reunifio plenaria;

A cada sessdo a Camara Municipal devera disponibilizar pen drive ou HD externo, ou outro

meio habil para arquivamento digital da reunifio, dudio e edi¢des;

A prestagdo dos servigos inclui, ainda:

a. Filmagem e gravagfio completa da sessdo realizada;

b. Disponibilizagdo da integralidade do dudio e do video gravados, imediatamente apds o
término da reunido;
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c. Edig8o e disponibilizagdo de videos contendo “recorte” das contribui¢des proferidas por
cada Edil na tltima parte da reunido em “palavra franca ou tribuna livre”, quando havida,
em até 48h apds o término da reunido;

d. Edigdo e disponibilizagdo de videos contendo “recorte” de trechos da reunifo, desde que

previamente solicitados ou autorizados pela Mesa Diretora, em até 48h apos a

solicitagdo;

Transmissédo ao vivo (on line) de audio e video (streaming);

Operagéo de 02 ou 04 camaras com resolug¢do ndo inferior a 720mp;

Operagéo de softwares de transmissdo e edi¢do de audio e video;

Operacdo de modificacdo em redes para possibilitar a transmissio, € — ao término — a

@ o

restitui¢do da mesma ao status quo ante;
Criagdo e disponibilizagdo prévia de artes visuais/flayers referentes as sessdes —
mediante solicitacdo expressa;

o

j- Fornecimento de todo o aparato fisico tecnoldgico, equipamento, maquinarios ¢
componentes necessarios a realizagdo da transmissdo, salvo a disponibilizagdo de
internet, sob responsabilidade da Camara Municipal;

k. Prestacdo de informagdes técnicas sobre redes e transmissdes, quando solicitado,
inclusive, reduzida a termo caso necessario;

1. Prestagdo de informagdes técnicas sobre equipamentos e maquinario utilizado para a
melhor presta¢do dos servigos, quando consultado;

m. Elaboragdo orcamentdria de materiais que eventualmente sugerir & aquisicdo pela
Céamara Municipal para melhoria da prestagéo final dos servigos;

3.7. N&o se olvide que os servigos propostos nesta contrata¢do, constam do P.A.C.2022/1 e
como tal devem ser considerados em etapas de execucdo e operacionalizagdo. Desde
defini¢des preliminares a implementacgdo da obra/servigo, sujeitos ao respectivo aceite d
administracdo. Logo, a contratagdo destes servigos engloba, também, atuagdo durante as
seguintes fases:

e Pesquisas e elaboragdo de necessidades e similares referentes a prestagdo dos
Servigos;

e Levantamentos logisticos;

e Anadlise do local onde serd prestado o servigo;

e Estudos de viabilidade (técnica) de transmissoes;

e Vistorias em equipamentos adquiridos para implementar as transmissdes com
emissdo de relatérios;

e Planejamento de iluminag@o dos ambientes;

e Projetos de comunicagdo visual;

e Analise e prestagdo de informagdes em Processos Administrativos que digam
respeito ao objeto deste termo e equivalentes no PAC.2022/1.
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3.8. Tratam-se de servigos de natureza “comum” com base em suas especifica¢des que seguem
objetivamente definidas neste termo, segundo a caracterizagfo usual de mercado para as
funcdes a serem desempenhadas.

3.2. O servigo a ser contratado compora lote inico contratagdo do tipo “menor preco por item .

3.2.1. Item unico: Servigos técnicos de gravagdo e transmissio ao vivo (online) de dudio

e video (streaming) e de edi¢do das reunides/sessdes plenarias.

Em qualquer hipdtese as contratantes deverdo guardar boa-fé e disponibilizar todos os componentes
necessdrios a fiel compreensdo e interpretagdo dos projetos pela parte contrdria, bem como realizar a
verificagdo de sua execugdo, assistindo a Administra¢do Publica na elaboragdo de toda documentagdo
Iécnica necessdria aos processos de contratagdo e execugdo das obras.

. Descricao/Especificacido Quant. Unid. Vr. Unitario | Vr. Total
(aprox.) (média
cotagoes)

Item I — Servigos unitarios de | 40 reunides Unidade R$ 700,00 R$ 28.000,00
gravagdo e transmissdo ao Vivo

(online) de 4dudio e video (streaming)
das sessdes plenarias em plataformas
digitais e sua posterior edicdo e
disponibilizagdo em formato de
arquivo digital tipico;
TOTAL ----->

4. ESTIMATIVA DE VALOR:

4.1.A pesquisa de pregos para formagdo dos valores de referéncia estd subsidiada em
consulta a fornecedores.

4.2. Restando compativeis os valores referenciais com os praticados em mercado, esta
Administragio embasa a presente contratagdo seguindo a Instrucio Normativa
SEGES/ME N° 65 DE 07 DE JULHO DE 2021, conforme determina a Portaria n°
20/2021 desta Camara Municipal.

4.3. A escolha dos pardmetros visou aquele que melhor se aplica ao caso concreto, sendo
complementado, quando necessario, pelos demais critérios.

RELATORIO
1° - Contratag¢des similares da Administragio Publica (Art. 5°, IT, IN/SEGES).
O balizamento de pregos com pardmetro em contrata¢des similares feita pela

administrac¢io piblica estd em consonéncia a Instrugdo Normativa da SEGES, n. 65,

art. 5%, inciso II, atendendo também aos ditames da Portaria n. 20/2021, desta Camara
Municipal.
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Segundo o critério, as contratagdes similares feitas pela Administragdo, cuja execucio
ou pesquisa tenha se dado no prazo de até 01 ano antes da realiza¢do da pesquisa, estio
aptos a servir de pardmetro para o balizamento dos pregos de contrata¢des.

Neste sentido, buscou-se em plataformas de pesquisas por “Servi¢os de transmissio e
gravacdo de sessoes plendrias”, de modo que se preservou o cerne do objeto a ser
contratado.

Dentre os resultados, em que pese a dificuldade para se encontrar contratos atualizados,
deparamo-nos com o Contrato n. 020/2020, oriundo do Processo n. 131/2020, da Camara
Municipal de Estancia Balnearia de Praia Grande, no estado de S&o Paulo/SP. Nesta
contratacdo, o objeto diz respeito a:

Gravagéo e transmissdo em tempo real das sessdes plendrias da Cdmara Municipal da Estancia
Balnearia de Praia Grande, na ordem de 70 (setenta) sessdes entre Ordindrias, Extraordindrias,
Solenes e Audiéncias Publicas, no periodo de 12 meses.

Vé-se que a proximidade do objeto e do quantitativo permitem a comparagio entre a
presente contratagdo e a referenciada acima. Observando as demais especificagdes, o
contrato foi assinado em dezembro de 2020, para inicio em 01 de fevereiro de 2021, com
duracdo de 12 meses, o que significa que seu termo ocorreu em 01 de fevereiro de 2022,
cumprindo, portanto, os requisitos da IN. 65/SEGES.

Orgio da Administragio Objeto Valor Referencial
Gravagdo e transmissdo em
tempo real das sessdes plenarias
da Camara Municipal da
Estancia Balnedria de Praia
Grande, na ordem de 70 (setenta)
sessoes entre Ordinérias,
Extraordinarias, Solenes e
Audiéncias Publicas, no periodo
de 12 meses.

R$ 700,00 (setecentos
reais) por sessdo.

Céamara Municipal de Estincia
Balneéaria de Praia Grande — SP

2° - Composicao de Custos Unitarios (Art. 5° I, IN. 65/SEGES)

Outra forma higida de balizamento de pregos estd nos mecanismos tecnologicos de
pesquisa (banco de pregos, portal de contratagdes, sites especializados e etc.). A sua
melhor aplicagdio estd para os produtos e servigos cujas caracteristicas sejam mais
individualizadas, ou seja, “feitos sob medida” para atender necessidades especificas da
Administragdo.

Para a contratagdo em apreco, foi realizada busca no Painel de Precos do Ministério da
Economia, onde as defini¢gdes da pesquisa levaram em conta 3 filtros de pesquisa,
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Para a contratagdo em apreco, foi realizada busca no Painel de Pre¢os do Ministério da
Economia, onde as defini¢des da pesquisa levaram em conta 3 filtros de pesquisa,
respectivamente: Tipo de Contratagdo (dispensa de licitagdo); Objeto (transmissdo de
sessdes); e Descrigdo do Item (Gravacgdo — Degravagdo — Imagem/Som/Dados).

Apesar dos resultados (em anexo), percebe-se que os valores informados para
contratagdes desta natureza superam, em muito, aquela praticada no 4mbito de outra
camara legislativa, apresentando valores que variam entre o menor de R$ 2.780,00 a R$
0.882,50 em contraste com o valor de R$ 700,00 da Camara de Estancia Balnearia. Tal
circunstancia pode se justificar uma vez que se trata de sessdes maiores e especificas,
como formatura, inauguragéo de programas/eventos, que, embora guardem semelhanca
com a transmissdo de sessdes plendrias, exigem maior estrutura dado cerimonial de cada
tipo de reunido, restando incompativeis com o objeto desta contratagfo, razio pela qual
foram desconsideradas do valor que baliza esta contratagfo, embora constem nos autos
para dar maior robustez e legitimar o processo de pesquisas realizado neste feito.

Diante disto, havendo demanda por “transmissdo, gravacdo e edicdo das sessdes
b b
plendrias”, os valores referenciais para a prestagdo destes servigos estfio assim expressos:

Pariametros Responsavel Ano/Periodo Valores
Contratagdes Semelhantes | Céamara Municipal de
(Contrato n. Esténcia Balneéria de 2021-2022 R$ 700,00 (por sessdo)
20/2020/CMEBPG) Praia Grande — SP
. Universidade
. [.)alflt?l e Frepos . Tecnologica Federal do 2021 s 2'789’00 (o
Ministério da Economia Parana Servico);

4.4.Cada pesquisa de prego foi realizada por diligéncia e a analise de cada orcamento atesta
a congruéncia entre pregos e prazos, desconsiderando, motivadamente, os valores
desarrazoados, evidentemente inexequiveis ou sobreprecos que possam distorcer os
resultados da pesquisa efetuada.

4.5. O Valor referencial total para esta contratagio é da ordem de:
Maximo: RS 700,00 (por sessio) x 40 sessoes = RS 28.000,00

s

DOTACAO ORCAMENTARIA:

Item tnico:

01 — Legislativo

01.002 — Secretaria

01.031.0001 2.006 Manuten¢éo das Atividades da Camara Municipal
3.3.3.90.40.00.00 — Servigos Tecnologia da Informac&o — Pessoa Juridica
Ficha 017
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PAGAMENTO:

6.1.0 pagamento serd efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletronico a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo
de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final do periodo de
adimplemento, ou do recebimento da Nota Fiscal Eletronica a que se referir, com base
nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela contratante.

REQUISITOS DA CONTRATACAO:
7.1.A contratag@o advinda do presente Termo de Referéncia também observara os seguintes
critérios:

7.1.1. Os servigos serdo prestados de forma independente e unitéaria a cada sessa
ressalvado a CONTRATADA optar pela expedigdo mensal de nota fiscal
referente a todas as reunides realizadas no intersticio de 01 més, ou
individualmente a cada sessdo;

7.1.2.  As sessdes deverdo ser acompanhadas por profissionais comprovadamente
capacitados na drea de tecnologia de comunicac¢do/informacdo, mediante
certificado de formag&o de, no minimo, 60 horas, ou atestado de prestagdo
satisfatoria dos servigos a outros 6rgéos da administragdo e/ou particulares;

7.1.3. Os servigos serdo considerados prestados e recebidos pela CONTRATANTE
apds cumprimento de todas as etapas (de gravagdo a disponibiliza¢do do
arquivo digital editado da sessdo), mediante ateste de recebimento na nota
fiscal da prestagdo de servigos;

7.14. A CONTRATADA devera seguir rigorosamente as normas ¢ padroes
estabelecidos na Lei Geral de Protecdo de Dados e no Marco Civil da Internet, |
bem como diligenciar para que o servico seja realizado em perfeita |
condicdes, ndo podendo conter quaisquer vicios de legalidade.

7.1.5. A CONTRATADA devera manter atualizados mecanismos de seguranca
virtual nos aparelhos utilizados para prestagdo dos servicos de
gravagdo/transmissdo e edi¢@o dos videos e arquivos da Cdmara Municipal.

7.1.6. Durante a vigéncia do contrato ¢ facultado a CONTRATADA manter em
arquivo proprio dados e informagdes referentes as sessdes, timbres, simbolos,
audios e videos, desde que obtidos em razdo da prestagdo dos servigos objeto
da presente contratagdo, vedada a veicula¢@io de qualquer material sem prévia
autorizagdo da Mesa Diretora.

7.1.7. Eventuais consultas a respeito do objeto desta contratagdo deverdo ser
formuladas e respondidas, de segunda a sexta-feira, em horario comercial,
por telefone, e-mail ou qualquer outro meio eletrdnico idoneo. Sempre que a
Contratante solicitar, devera ser disponibilizado parecer/certiddo por escrito,
com a devida fundamentagéo.
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7.1.8.

7:1:10;

Ful 11,

7112,

7.1.13.

7.1.14.

7.1.15.

7:1:16:

7.1.17.

Correrdo por conta da CONTRATANTE as despesas com transporte,
refei¢des e logistica atipicos a prestagdo dos servigos, quando em sessdes
itinerantes fora da circunscri¢do da sede do municipio, salvo eventuais

despesas com pessoal para suporte operacional, que correrdo por conta da
contratada.

O Contrato firmado com a Cdmara Municipal de Chapada Gatcha/MG néo
podera ser objeto de cessdo, transferéncia ou subcontratagdo sem autorizagéo
da CONTRATANTE, por escrito, sob pena de aplicagdo de sang¢@o, inclusive
rescisdo contratual.

Caso os servigos apresentem irregularidades, especificagdes incorretas, ou
estejam fora dos padrbes determinados, a CONTRATANTE solicitard a
regularizagdo no prazo de até 02 (dois) dias tuteis.

A CONTRATADA ¢ obrigada a comunicar a CONTRATANTE a ocorréncia
de qualquer fato ou condi¢do que possa atrasar ou impedir a prestagdo do
Servico;

A tolerancia da CONTRATANTE com qualquer atraso ou inadimplemento
por parte da CONTRATADA néo importard, de forma alguma, em alteracéo
contratual ou novagéo, podendo a solicitante exercer seus direitos a qualquer
tempo.

A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato,
em compatibilidade com as obrigac¢des por ela assumidas, todas as condigdes
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar a
contratante, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutencdo do contrato.

A CONTRATADA devera ser responsdvel pelo pagamento de todos os
encargos, tributos, impostos diretos e indiretos, licengas, alvaras, taxas, bem
como, quaisquer outras despesas e contribuigdes que sejam exigidas para a
prestacdo de seus servigos.

A CONTRATADA assumird inteira responsabilidade pelas obrigacdes
decorrentes da legislagéo trabalhista, previdencidria de acidentes de trabalho
e quaisquer outras relativas a danos a terceiros.

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem na prestagdo do
servigo, até¢ 25% (vinte e cinco por cento) de acordo com o que preceitua o
art. 65, da Lei n® 8.666/93.

A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, assume inteira responsabilidade administrativa, civil e criminal,
por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente, a
CONTRATANTE, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia
da execu¢do do objeto deste Contrato, ou da omissio em executi-lo,
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resguardando-se 8 CONTRATANTE o direito de regresso na hipotese de ser W
compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

7.1.18. A CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA qualquer
irregularidade encontrada no servigo, fixando-lhe, quando néo pactuado neste
Contrato, prazo para regulariza-lo;

7.1.19. A CONTRATANTE devera realizar os pagamentos da forma pactuada neste
instrumento;

7.1.20. A CONTRANTE dispord de servidor para acompanhar e fiscalizar a
prestacdo dos servigos;

7.1.21. A CONTRATANTE sempre prestard as informagdes necessarias, com
clareza, quanto aos procedimentos para a prestag@o do servigo;

8. GESTOR DO CONTRATO/RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DO OBJETO:
8.1. Designada a servidora Srta. Karen de Lima Gomes, Matricula n° 071, gestora do
contrato e responsavel pela viabilizacdo e¢ acompanhamento do processo de
contratacfo e sua execucdo.
8.2.Designada a servidora Sra. Gildene Borges dos Santos, Matricula n® 072, fiscal do
contrato, responsavel por averiguar todas as etapas do processo de contratagdo, sua
execucdo, pagamentos € termos.
9, CONDICOES GERAIS:
9.1. No presente instrumento as especificagdes e critérios para contratagdo estdo em
conformidade com as orientagdes da Portaria n° 020 de agosto de 2021;
10.  Responsavel pela Elaboracio, em Chapada Gaticha, 18 de abril de 2022
Piwl -/\,\_/\_/sz\,/’f\_i“ ) \
Marco Tulio Franco Abreu D
Matricula n® 070
11.  Manifestacao do Ordenador de Despesa:

(}i) AUTORIZO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa, observados os
tramites legais e pardmetros estabelecidos neste Termo de Referéncia.

() NEGO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa, determinando o seu
arquivamento.

1 // )
2 L b 3e Balass 18 de abril de 2022,
INALDO DA SILVA BARBOSA

Presidente da Mesa Diretora
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